Conditiile de participare la concursul de recrutare pentru functia publica unica de conducere

vacanta de secretar general al Municipiului Targu Mures

Sa aiba studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in
ramura de stiinte juridice, administrative sau stiinte politice;

Sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei
publice , dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de licenta a
candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Sa aiba 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;
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BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea functiei publice unice de conducere vacante de secretar general al Municipiului
Téargu Mures

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitateca de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.18/1991 a fondului funciar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
cele forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii nr.18/1991 si a Legii nr.169/1997, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr.17/2014 privind vanzarea terenurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor , a modelului s1 modului de atribuire a titlurilor de proprietate precum
si punerea 1n posesie a proprietarilor;

9. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11. Legea nr.554/2004, Legea contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare;

12. Legea dialogului social nr. 62/2011, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

13. Ordonanta Guvernului nr.27/2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor

14. Ordonanta Guvernului nr.33/2002, privind reglementarea eliberarii certificatelor si
adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

15. Legea nr.52/2003, privind transparenta decizionala in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare;

16. Legea — cadru nr.153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

17. Legea nr.119/1996, cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

18. Legea nr.287/2009, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, privind Codul
civil;

19. Legea nr. 134/2010, republicata, privind Codul de procedura civila, cu modificarile si
completarile ulterioare;

20. Hotararea Guvernului nr.1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie
2021 - 2025 si a documentelor aferente acesteia;

21. Ordin nr.600/2018 , privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

22. Legea arhivelor nationale nr.16/1996, republicata.
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Tematica

pentru concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei publice unice de
conducere vacante de secretar general al Municipiului Targu Mures

Reglementari specifice constitutionale

Reglementari privind statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice
Reglementari privind administratia publica locala

Reguli specifice privind proprietatea publicd si privatd a statului sau a unitatilor
administrativ-teritoriale;

Reguli specifice privind prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate
Reguli specifice privind raspunderea administrativa

Reguli specifice privind serviciile publice

Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la urd si discriminare;
Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati;

. Reglementari privind fondul funciar
11.

Reglementari privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
cele forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii nr.18/1991 si a Legii nr.169/1997
Reglementari privind vanzarea terenurilor

Reglementari privind procedura de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru
stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor , a modelului s1 modului de
atribuire a titlurilor de proprietate precum si punerea n posesie a proprietarilor
Reglementari privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii

Reglementari privind liberul acces la informatiile de interes public

Reglementari privind contenciosul administrativ

Reglementari privind bunurile proprietate publica

Reglementari privind activitatea de solutionare a petitiilor

Reglementari privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de cétre
autoritatile publice centrale si locale

Reglementari privind transparenta decizionald in administratia publica

Reglementari privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

Reglementari privind actele de stare civila

Reglementari privind codul civil

Reglementari privind dialogul social

Reglementari privind procedura civild

Reglementari privind Strategia nationald anticoruptie 2021 - 2025 si a documentelor
aferente acesteia

Reglementari privind controlului intern managerial al entitatilor publice

Reglementari privind arhivele nationale.
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Atributiile functiei publice unice de conducere vacante de secretar general al
Municipiului Targu Mures

avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, hotararile
consiliului local;

participa la sedintele consiliului local;

asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum si
intre acestia si prefect;

coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului prin directia din subordine;

asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la pet.1 prin Serviciul relatii cu consilierii, secretariat, evidenta alegatori si arhiva;
asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, Intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor
consiliului local prin Serviciul relatii cu consilierii, secretariat, evidenta alegatori si arhiva;

asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia
prin Serviciul relatii cu consilierii, secretariat, evidenta alegatori si arhiva,

poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte
unitatea administrativ-teritoriala in cadrul cireia functioneaza;

poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

efectueaza apelul nominal si tine evidenta participdrii la sedintele consiliului local, a consilierilor locali
prin Serviciul relatii cu consilierii, secretariat, evidentd alegatori si arhiva;

numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedintd sau dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia prin Serviciul relatii cu consilierii, secretariat, evidenta alegatori
si arhiva;

informeaza presedintele de sedintd sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora prin Serviciul relatii cu consilierii, secretariat, evidenta alegatori si arhiva;

urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, sd nu ia parte consilierii
locali care se incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2) din OUG.nr.57/2019 privind Codul
administrativ; informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

primeste si aplicd rezolutii, distribuie corespondenta si urmédreste comunicarea raspunsului in termen
legal;

face parte si coordoneaza unele comisii de lucru ale autoritatii publice locale;

alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar.
comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si
oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie teritoriald defunctul a avut
ultimul domiciliu prin ofiterii de stare civila delegati.

raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la organizarea si publicarea Monitorului Oficial
Local
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