Marosvasarhely Megyei Jogu Varos megiiresedett fojegyzGi egyedi vezetdi koztisztviselGi
allasara kiirt toborzasos versenyvizsgan valo részvétel feltételei

- rendelkezzen oklevéllel igazolt felséfoku végzettséggel, vagy oklevéllel
illetve azzal egyenértékii diplomaval alatamasztott hossza tavu felsdoktatas
alapképzéssel, jogi, kozigazgatasi illetve politikai tudomanyok 4dgazatban;

- a kozigazgatas terliletén vagy a koztisztség gyakorlasahoz sziikséges
tanulmanyi szakteriileten =~ mesterfokozatot  igazold diplomaval
rendelkezéknek kell lenniiik, ha a jeldlt érettségi vagy alapképzése nem
egyenértékli a szakteriileten szerzett mesterfokozattal, a 2011/1-es szamu
orszagos oktatasi torveny 153-ik cikkelye, 2. bek. eldirasainak megfelelden,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

- rendelkezzen 7 ¢év régiséggel a koztisztség gyakorlasdhoz sziikséges
tanulmanyok teriiletén.

SO0OS ZOLTAN

POLGARMESTER



Konyvészet

Marosvasarhely Megyei Jogu Varos megiiresedett f6jegyz6i egyedi vezetdi koztisztvisel6i
allasanak betoltésére kiirt toborzasos versenyvizsgahoz

1. Romania Alkotmanya, Gjrakozolve;

2. A Kozigazgatasi Torvénykonyvre vonaatkozoé 2019/57-es szamu siirgosségi
kormanyrendelet, az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

3. A 137/2000-0s szamu, az Osszes diszkriminacios forma megel6zésére és szankcionalasara
vonatkozo kormanyrendelet, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

4. A 202/2002-es szamu, a nok és férfiak kozotti egyenld esélyegyenléségre és banasmodra
vonatkoz6 torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

5. A 18/1991-es szamu, a Foldalapra vonatkozo torvény, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

6. A 18/1191-es Foldalaptorvény, tovabba a 169/1997-es szamu torvény rendelkezései
szerint visszakért mezOgazdasagi és erdOteriiletek tulajdonjoganak visszaallitadsara
szolgald 1/2000. szamu torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel

7. A 2014/17-es szamu, a terliletek eladasara vonatkozo térvény, az utdlagos
modositasokkal és

8. A 890 / 2005. sz. kormanyrendelet a fold magantulajdonat megallapitd bizottsagok
létrehozasanak rendjérdl, felosztasardl és miitkodésérdl, a tulajdonjogok kijeldlésének
mint4jarol és modjardl, valamint a tulajdonosok birtoklasarol. /odaitélésrdl sz616 rendelet
elfogadasarol, az utdlagos modositdsokkal és kiegészitésekkel;

9. Az 1991/50. szamu, az ¢épitkezési munkalatok végrehajtasdnak engedélyezésére
vonatkoz6 torvény, az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

10. A kozérdekii informaciokhoz valdo szabad hozzaférésre vonatkozo 2001/544-es
szamu torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

11. A 2004/554-es szamu kozigazgatasi birdsagi torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

12. A szocélis parbeszédrél szoldo 2011/62-es szamua torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

13. A 2002/27-es szamu, a peticiok megoldasi tevékenységének szabalyozasara
vonatkoz6 torvény;

14. A 2002/33-as szami kormanyrendelet a kozponti és helyi hatosagok altal kiallitott
tanusitvanyok szabalyozasardl, a késébbi modositasokkal és kiegészitésekkel egyiitt;

15. A kozigazgatas dontéshozatali atlathatosagarol szold 2003/52-es szama sz. torvény,
késébbi modositasokkal és kiegészitésekkel;

16. A kozalapokbol fizetett személyzet bérezésére vonatkozd 2017/153-as szamu
kerettorvény, a késdbbi modositasokkal és kiegészitésekkel,



17. Az anyakoényvi okmanyokrdl sz6lo, ujrakozolt 1996/119-es szamu torvény, a
késébbi modositasokkal és kiegészitésekkel;

18. Az Gjrakozolt, Polgari Térvénykonyvre vonatkozd 2009/287-es szamu torvény, a
késébbi modositasokkal és kiegészitésekkel;

19. A Polgari perrendtartasrol szolo, ujrakozolt 2010/134-es szami torvény, a késobbi
modositasokkal és kiegészitésekkel,

20. A 2021/126-es szamu kormanyhatarozat, a 2021-2025 kozotti Nemzeti
Korrupcidellenes Stratégia €s a kapcsolddd dokumentumok jovahagyasarol,

21. A kozjogi személyek belsé vezetdi ellendrzési szabéalyzatanak jovahagyasarol szold
2018/600-as szamu rendelet. a késdbbi modositasokkal és kiegészitésekkel,
22. Az 1996/16-0s szamu Orszagos levéltari torvény, Gjrakozolva.

SO0OS ZOLTAN
POLGARMESTER

Tematika

Marosvasarhely Megyei Jogu Varos megiiresedett fGjegyzdi, egyedi vezetdi
koztisztségi allasanak betoltésére Kiirt toborzasos vizsgahoz.

1. Specifikus alkotmanyos eldirdasok

2. A koztisztviselok jogéllasdra vonatkoz6 rendeletek, a kozigazgatdsban dolgozo

szerz6déses alkalmazottakra alkalmazandd rendelkezések és a kozpénzekbdl fizetett

alkalmazottak nyilvantartasa

A helyi kozigazgatasra vonatkozo rendeletek

Az allam vagy a kozigazgatasi-teriileti egységek koz- és magantulajdondra vonatkozé

specifikus szabalyok;

5. A prefektusra, a prefektusi intézményre és a decentralizalt kozszolgaltatasokra
vonatkozo specifikus szabalyok

6. Az adminisztrativ feleldsségre vonatkozo specifikus szabalyok

7. A kozszolgélatra vonatkozo specifikus szabalyok

8. Az emberi méltosag tiszteletben tartasara, az alapvetd emberi jogok és
szabadsagjogok védelmére, a gytiloletkeltés és diszkriminacié megeldzésére és
lekiizdésére vonatkozo szabalyok;

9. A ndk és férfiak kozotti esélyegyenldségrdl és bandsmodra vonatkozo szabalyzat;

10. A foldalapra vonatkozo eldirasok

11. A mezbégazdasagi és erddteriiletek tulajdonjoganak visszaallitasara vonatkozd
eldirasok, amelyet a 18/1991 és a 169/1997. Szamu térvény rendelkezései szerint
igényelnek

12. A foldteriiletek értékesitésére vonatkozo eldirasok
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13. A f6ld magantulajdonat megallapitd bizottsagok alapitési eljarasara, hozzarendelésére
és mikoddésére, a tulajdonjogok kijelolésének, valamint a tulajdon birtokba vételének
mintdjara és modjara vonatkozé eldirasok

14. Az épitési munkék végrehajtasanak engedélyezésére vonatkozo eldirasok

15. A kozérdekli informécidokhoz valé szabad hozzaférés szabalyozasa

16. A kozigazgatasi perekre vonatkoz6 eldirdsok

17. A koztulajdonban levd javakra vonatkozo eldirasok

18. A beadvanyok rendezési tevékenységére vonatkozo6 szabalyzat

19. Szabalyzat a kozponti €s helyi hatosagok altali igazolasok és tantsitvanyok
kiallitdsanak szabalyozasarol

20. A kozigazgatas dontéshozatali atlathatdosagara vonatkozo eldirasok

21. A kozpénzbdl fizetett alkalmazottak javadalmazéséara vonatkozo6 szabalyzat

22. Az anyakonyvi okiratokra vonatkozo eléirasok

23. A Polgari Torvénykonyvre vonatkozo eldirasok

24. A szocialis parbeszédre vonatkozo eléirasok

25. A Polgari perrendtartasra vonatkozo szabalyozasok

26. A 2021-2025 kozotti iddszak Nemzeti Korrupcidellenes Stratégidjarol és a
kapcsolodd dokumentumokroél sz616 szabalyzat

27. A koztestiiletek belsd vezetdi ellendrzésére vonatkoz6 szabalyzat

28. Az Orszagos Levéltarra vonatkozd szabalyzat.

SO0S ZOLTAN
polgarmester

Marosvasarhely Megyei Jogu Varos megiiresedett fojegyzoi, egyedi vezetoi
koztisztségi allasa betoltésének feladatkore:

. jovéhagyja a hatarozattervezeteket és ellenjegyzi a polgarmester rendelkezéseit, a helyi
tanacs hatarozatait;

részt vesz a helyi tanécs iilésein;

biztositja a helyi tanacs €s a polgarmester, valamint a prefektus kozotti kapcsolatra
vonatkoz6 kozigazgatasi eljarasok iranyitasat;

a neki alarendelt szolgalaton keresztiil koordinalja az archivum szervezését, valamint a
helyi tanacs hatarozatainak és a polgarmesteri rendeleteknek a statisztikai nyilvantartasat;
biztositja az 4tlathatdsagot és az 1. pontban emlitett dokumentumoknak a hatdsagokkal,
kozintézményekkel ¢és érdekeltekkel valo kozlését a Tanacsosokkal Fenntartott



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Kapcsolatokért Felelés Szolgalaton, a titkarsdgon, a szavazok nyilvantartdsan és az
archivumon keresztiil;

biztositja a helyi tanacs Osszehivasara €s a titkarsdgi munkak elvégzésére, a napirend
kozlésére, a helyi tandcs iilései jegyzOkonyvének elkészitésére és a helyi tandcs
hatdrozatainak megszovegezésére vonatkozo eljarasokat a tanacsnokok kapcsolattartési
szolgélatan, titkarsadgan, a szavazok nyilvantartdsan és archivuman keresztiil;

biztositja a helyi tanacs és szakbizottsagai altal vitdra benyujtott munkak eldkészitését a
tanacstagokkal valo kapcsolattartasért, a titkarsagon, a valasztoi nyilvantartasokért és az
archivumeért felelds szolgalaton keresztiil;

a 249/2005-6s szamu torvény altal utdlag modositott és kiegészitett, az egyesiiletekre és
alapitvanyokra vonatkoz6 26/2000-es korményrendelet rendelkezéseitdl eltérden
tanusithatja azon kozosségkozi fejlesztési egyesiiletek alapitd okiratat és alapszabalyat,
amelyeknek az a kozigazgatasi-teriileti egysége, amelyen beliil miikodik;

javasolhatja a polgarmesternek, hogy egyes problémak keriiljenek fel a helyi
onkormanyzat rendes iiléseinek napirendtervezetébe;

név szerint szolitja meg ¢és kdveti nyomon a helyi tandcs, a helyi tandcsnokok részvételét
a Tanacsosok Kapcsolati Szolgéalatan, a titkarsagon, a szavazok nyilvantartdsan és az
archivumon keresztiil;

megszamolja a szavazatokat és régziti a szavazas eredményét, amelyet a tandcstagok
kapcsolattartasi szolgalatan, titkarsdgan, a szavazok nyilvantartasdn ¢€s archivuman
keresztiil benyujt az iilés elnokének vagy adott esetben jogos helyettesének;

tajékoztatja az iilés elnokét vagy adott esetben jogos helyettesét a helyhatosagi tanacs
hatarozatainak elfogadasdhoz sziikséges hatarozatképességrol és tobbségrol,

biztositja az ilések aktainak elkészitését, az oldalak Osszekapcsoldsat, szamozésat,
alairasat és lepecsételését a Tanacsosok Kapcsolattartdsi Szolgélatan, a titkarsagon, a
szavazOk nyilvantartasan és az archivumon keresztiil;

feliigyeli, hogy a helyi tandcs altal kidolgozott és elfogadott egyes hatarozatok esetén ne
vegyenek részt azon helyi tandcsosok, akik a kdzigazgatési torvénykdnyvre vonatkozo
57/2019-es szamu KR 228. Cikkelye (2). bekezdése hatalya ala esnek; tajékoztatja az {ilés
elnokét, vagy adott esetben az ilyen helyzetek jogi helyettesitését, és ismerteti az ilyen
esetekre a torvényben eldirt szankciokat.;

igazolja, hogy a masolat megfelel a kozigazgatasi-teriileti egység/alosztaly levéltarabol
szarmazo eredeti dokumentumoknak;

fogadja és alkalmazza a hatdrozatokat, elosztja a leveleket és koveti a valasz kozlését a
jogszabdalyban eldirt hataridén beliil;

tagja a helyi hatosag egyes munkabizottsdgainak és koordinalja azokat;

ellatja a térvényben meghatarozott egyéb feladatokat, illetve a helyi onkormanyzat, a
polgarmester altal kozigazgatasi aktusokban adott megbizasokat.



19. kozli az 6roklési eljaras meginditasara irdnyuld panaszt a kézjegyz6i kamaraval, valamint
a kataszteri és ingatlan-nyilvanossagi hivatallal, amelynek teriileti korzetében az elhunyt
utolsd lakohelye volt - az anyakdnyvi tisztviselokon keresztiil..

20. felel a Helyi Hivatalos Kozlony szervezésére ¢és kozzétételére vonatkozo jogszabalyi
rendelkezések betartasaért

SOOS ZOLTAN
polgarmester



