MELLEKLET

A megiiresedett végrehajtoi koztisztségek betoltésére kiirt versenyvizsgan

valo részvétel feltételei

Jogi, Kozigazgatasi — birosagi és Helyi kozigazgatasi Igazgatosag

Foldalap és Mezdgazdasagi nyilvantartasi Osztaly

Koztisztség
megnevezese

Specifikus feltételek

Régiség a
koztisztség
gyakorlasadhoz
sziikséges
tanulmanyok
szakteriiletén

- 1 egyedi vezetdi

koztisztség
osztalyvezetd

valamely elsé besorolasu koztisztségbol
legyen kinevezve

- egyetemi oklevéllel vagy azzal egyenértékii
iratokkal igazolt fels6foku végzettség, a jogi
tudomanyok teriiletén

- egyetemi mesterképzeés kozigazgatas,
menedzsment vagy a koztisztség
elfoglalasdhoz sziikséges tanulméanyok
szaktertiiletén, oklevéllel vagy azzal
egyenértekill oklevéllel igazolva, az utdlagosan
modositott és kiegészitett, 2011/1-es szami
nemzeti oktatasi torvény 153-as cikkelye 2.
bekezdése eldirasainak megfelelden;

- kozigazgatasi priuszaban ne szerepeljen ki
nem torolt fegyelmi szankcid, a Kozigazgatasi
Torvénykonyvre vonatkozo 2019/57-es szamu
stirgdsségi kormanyrendelet feltételei kozott.

- legkevesebb 5
v
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KONYVESZET

egy vezetoi koztisztség, az osztalyvezetoi allas betoltésére, a Jogi és
Kozigazgatasi Birosagi és Helyi kozigazgatasi Igazgatosag keretében miikodo
Foldalap és Mezogazdasagi Nyilvantartasi Osztalyon

1. Romania Alkotméanya, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal ¢&s
kiegészitésekkel;

2. Az 57/2019-es szamu, a kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozd6 SKR VI.
Részének 1. és II. cime, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

3. A 137/2000-0s szamu, az 0Osszes diszkriminacidés forma megeldzésére és
szankcionaldsara vonatkoz6é Kormanyrendelet, az utdlagos modositdsokkal és

kiegészitésekkel;

4. A 202/2002-es szamu, a nok és férfiak kozotti egyenld esélyegyenloségre és
banasmodra vonatkozo tOrvény, az utolagos modositasokkal ¢s
kiegészitésekkel;

5. Az 544/2001-es szamu, a kozérdekli informacidkhoz valo szabad hozzaférésre
vonatkozd torvény, az utdlagos mddositdsokkal és kiegészitésekkel;

6. Al8/1991-es szamu, a Foldalapta vonatkozd torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

7. A 18/1191-es Foldalaptorvény, tovabba a 169/1997-es szamu
torvény rendelkezései szerint visszakért mezdgazdasagi €s erddteriiletek
tulajdonjoganak visszaallitasara szolgald 1/2000. torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel

8. A tulajdon ¢és az igazsagszolgaltatds reformjara, valamint egyes
kapcsolodo intézkedésekre vonatkozo, 247/2005. szamu torveény

9. A 890 / 2005. sz. kormanyrendelet a fold magantulajdonat megallapito
bizottsagok létrehozasanak rendjérdl, felosztasardl és miikodésérdl, a
tulajdonjogok  kijelolésének mintdjarol és modjarol, valamint a
tulajdonosok birtoklasardl. /odaitélésrdl sz616 rendelet elfogadéasardl, az
utolagos modositasokkal és kiegészitésekkel
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TEMATIKA
egy megiiresedett vezetoi koztisztség, az osztalyvezetoi allas betoltésére
megszervezett eloléptetési vizsgahoz, a Jogi és Kozigazgatasi Birosagi és Helyi
kozigazgatasi Igazgatosag keretében miikodo Foldalap és Mezogazdasagi
Nyilvantartasi Osztalyon

1. Az Alkotmanyra vonatkozo6 szabalyok

2. a kozszolgalatra vonatkozo szabalyok;

3. a kdzigazgatasra vonatkozo szabalyok;

4. az emberi méltdsag tiszteletben tartdsara, az emberi jogok €s alapvetd
szabadsagok védelmeére, a gytildletre €s a hatranyos megkiilonboztetésre vald
uszitas megeldzésére €s lekiizdésére vonatkozo szabalyok;

5. andk és férfiak esélyegyenldségére vonatkozd szabalyok

6. az atlathatosagra és a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférésre
vonatkozo6 szabalyozasok;

7. a foldalapra vonatkoz6 szabéalyozasok

8. A mezdgazdasagi és erddteriiletek tulajdonjogénak visszaallitdsara vonatkozo
szabalyozas

9. A fold magantulajdonat megallapitdé bizottsdgok szabalyzatardl, a 1étesitési
eljarasrol, a hozzarendelésekrdl €s a bizottsagok miikddéserdl, a tulajdonjogok
kijelolésének, valamint a tulajdonosok birtokba vételének mintdjarol és modjarol

sz0lo szabalyzat
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A Jogi és Kozigazgatasi Birosagi és Helyi kozigazgatasi Igazgatosag
keretében miikodo Foldalap és Mezogazdasagi Nyilvantartasi Osztalyon
alkalmazott osztalyvezeté feladatkore

1. Foglalkozik a kovetkezo teriiletekkel: Foldalap és Mezbgazdasagi Nyilvantartas.

2. A vezet6i funkciok szintjén az 0sszes konkrét probléma lehetd legslirgésebb megoldasa
érdekében az alabbiakkal tart kapcsolatot: Prefektira, Maros Megye Tanacsa, Romsilva,
0O.C.P.I,, Maros, D.A.D.R. Maros, A.D.S. Maros, mas intézmények és szakmai Szervezetek

3. Koordinalja ¢€s ellendrzi a szolgalati tevékenység végzéséhez sziikséges statisztikai adatok
miukodtetésének, a mezOgazdasagi nyilvantartas kitoltésének, aktualizalasanak maodjat.

4. Ellenérzi a foldalaprol szolo torvények rendelkezéseinek jogi alkalmazasi modjat:a
18/1991-es szamu, ujrakozolt torvényt, , az 1/2000-es szamu torvényt, a 247/2005. Sz.
torvényt, a 165/2013. sz. torvényt, a 231/2018 sz. torvényt, valaminta a 87/2020 sz. torvény.

5. Biztositja a hatdsagi érdekek képviseletét és védelmét a birdsagok, az illetékes szervek elott
6. Idében eldsegiti a jogi kérelmek, valamint a rendes ¢és rendkiviili fellebbezések, kifogasok,
panaszok, viszontkeresetek, feljegyzések és egyéb iratok benyujtasat, a kelld gondossdgot
betartva ezzel kapcsolatban

7. Tanulmanyokat és szintéziseket készit a tevékenységi teriiletén tett intézkedések javitasa
érdekében

8. Koordindlja ¢és figyelemmel kiséri a feladatok gyakorlaba iiltetését |a hierarchikusan felettes
vezetés altal, a szolgaltatds konkrét tevékenységeire vonatkozdan, vagy kérésre, a nem
specifikusakra vonatkozodan is.

9. Ertékeli a beosztott koztisztviseldk egyéni szakmai teljesitményét

10. K&teles a beosztott allomanyt kiképezni annak érdekében, hogy el tudja latni azon osztaly
vezet6i feladatait, amelynek tagja.

11. A 17/2014. szamu jogalkalmazassal kapcsolatos tevékenységet végez, a kiilteriileten 1év6
termofold adasvételét szabalyozo egyes intézkedésekre vonatkozodan.

12. Megszervezi és vezeti a kiilteriileten levd termd6foldre vonatkoz6 eladési ajanlatok
nyilvantartasat, papir alapon és elektronikus formaban.

13. Rogziti az eladdo kérelmét a termd6fold adasvételi ajanlatdval és az azt igazolo
dokumentumokkal egyiitt, az eladasi ajanlatot, az el6vasarlok névsordt a torvényben
meghatarozott hataridok betartasaval a polgarmesteri hivatalban és az illeté honlapon.

14. Megkiildi a kozponti munkaszervezetnek, illetve adott esetben a teriileti strukturdknak, a
jogszabalyi 1d6n beliil az 6sszes dokumentumokat (kérés, ajanlat, eldvasarlasi lista és igazold
dokumentumok) aktakat.

15. Regisztralja és kozzéteszi a Polgarmesteri Hivatal székhelyén és adott esetben sajat
honlapjan a telek eladasi ajanlatat elfogadd minden olyan kozlést, amelyet az eldvasarlok
listdjan szerepldk vagy madasok benyujtottak, tovabbd a listdn nem szerepld elOvasarlok,
amelyek a jegyzék Osszedllitasa utdn ezt a mindséget igazold6 dokumentumokkal igazoljak, és
ezzel egyidejlileg a kozponti strukturaknak, illetve adott esetben a teriileti struktirdknak
masolatban tovabbitja a telek adasvételi ajanlatat elfogadd valamennyi kozlést, amelyet
barmelyik elévasarlo a torvényben meghatarozott 30 napos iddszakon beliil nytjtott be.

16. Elfogadja a sziikséges szervezeti intézkedéseket az eldvasarlasi jog gyakorlasaval és a
potencidlis vevo kivalasztasaval kapcsolatos eljarasoknak a Polgdrmesteri Hivatalban torténd
végrehajtasahoz, a 17/2014-es torvény 7. cikkelyének betartasa mellett.

17. Befejezi a torvény 7. cikkelyében eldirt egyes eljarasi szakaszok alakuldsat megallapitod
jelentést, amely részletesen rogziti a végrehajtott tevékenységeket és intézkedéseket.

18. Tovébbitja a kdzponti struktaranak, illetve a teriileti strukturdknak, az esettdl fiiggden,
miutdn kozzétette €s nyilvantartasba vette a potencialis vevd eldvasarlojanak eladd altali
kivalasztasara vonatkoz6 dontést, nevét és azonositdé adatait, valamint az egyes szakaszok
fejlesztésére vonatkozo Osszes jegyzOkonyv madsolatat, a 17/2014-es torvény 7. cikkelye
szerint.

19. Az eladd részére tanusitvanyt allit ki, amely tanusitja, hogy az eldvasarlasi jog
gyakorlasaval kapcsolatos valamennyi eljarasi 1épést elvégezték, és hogy a foldteriilet az
eladasi ajanlatban meghatarozott aron szabadon értékesithetd, ha nincs eldévasarlasi jog| nem



kozli az ajanlat elfogadasat, és a kozponti illetve teriileti strukturaknak tovabbitja a 2014/17-
es szamu torvény 7-ik cikkelyében eldirt procedurak lebonyolitasara vonatkozo igazolas és az
Osszes jegyzOkonyv masolatat, esetenként.

20. Tovabbitja az eladonak a tanuGsitvanyt (amely igazolja, hogy a f6ld szabadon
értékesithetd) az eredeti eladasi ajanlat hiteles masolataval egyiitt.

21. Elemzi a torvény rendelkezéseinek megfelelden benyujtott kérelmeket a mezdgazdasagi és
erdoteriiletek feletti magantulajdonhoz vald jog helyreallitdsa érdekében, és ellendrzi a
tulajdonjog helyreallitasara iranyuld kéreclemhez csatolt igazoldé dokumentumokat azok
relevancidja, valodisaga, hitelessége €¢s meggy0z0 jellege szempontjabol.

22. Elemzi a lakotombokhoz tartozo appartmanokhoz és lakéhazakhoz kapcsolodo fold
tulajdonjoganak atruhézasara benyujtott kérelmeket.

23. Meghatarozza azt a foldteriiletet, amelyre a tulajdonjogot helyreallitjak, vagy amely a
benyujtott dokumentacid alapjan jogszabdaly szerint hozzarendelddik.

24. Az elvégzett ellendrzéseket kovetden kitolti a foldre vonatkozd tulajdonjog
megalkotasanak/helyreallitasanak eljarasarol szo6ldo rendeletek mellékleteit, a jogosult
maganszemélyekkel és jogi személyekkel.

25 Atveszi és tovabbitja a Megyei Foldbizottsagnak az érdekeltek altal megfogalmazott
fellebbezéseket.

26. Végleges jelentéseket tovabbit a Megyei Foldalap Bizottsdghoz jovahagyas €s validalas
céljabodl, a sziikséges dokumentacioval egyiitt.

27. Tovabbvitja a tulajdonjogokat a jogosult személyeknek.

28. Azonositja az illegalisan kiosztott foldteriileteket, s értesiti a polgarmestert.

29. Tartsa a kapcsolatot a kovetkezdkkel: Prefektusi Intézmény, Mez6gazdasagi Igazgatosag,
Erdészeti Igazgatosag, O.C.P.I.Maros, A.N.R.P. Maros, A.D.S. Maros.

31. A kapott valaszok révén, jogi keretek kozott megoldja a természetes €s jogi személyek,
valamint a kiilonb6z6 intézmények altal megfogalmazott kéréseket.

32. Tagja a Marosvasarhelyi Onkormanyzat belsé/vezetéi ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések ¢és akciok végrehajtasara felallitott munkacsoportnak, koordindlja az Aaltala
iranyitott tevékenységekkel kapcsolatos miikddési eljarasok kidolgozasat, aktualizalasat,
valamint a veliik kapcsolatos kockazatok megallapitasa.

33. Konkrét intézkedések, akciok végrehajtasa Marosvasarhely Megyei Jogii Véros
Onkorméanyzata bels6/vezetdi ellenérzési rendszerének megszervezésére, megvalositdsara,
modszertani monitorizalasara.

34. Kockazatkezelési feladatok ellatasa.

35. A  Dbels6/vezetéi kontrollrendszer osztaly/szolgélati szintli megvaldsitasat célzo
valamennyi intézkedés elismerése ¢és alkalmazasa.

36. A marosvasarhelyi 6nkormanyzat szintjén a vészhelyzetekben torténd evakualast iranyito
¢és koordinacios kozpont tagja.

37. Fogadja a kdzonséget.

38. Koordinadlja a Mezbgazdasagi Nyilvantartas kiegészitését, naprakészen tartasat, a
Termel6i Igazolvanyok és a MezOgazdasagi Nyilvantartas szerinti igazoldsok kereskedelmi
fiizeteinek kiadasat.

39. Hatarozattervezeteket és polgarmesteri rendelettervezeteket kezdeményez a hataskorébe
tartozd tevékenységi teriileten, el6késziti a tandcsiilés, a szakbizottsagok vagy a végrehajtd
hatosag iiléseinek anyagat.

41. Ellatja/végrehajtja a helyi Onkormanyzati képviselO-testiilet hatarozataibol és/vagy a
polgarmester altal kiadott rendelkezésekbdl rabizott feladatokat.

42. Adott esetben részt vesz a tanécs €s a szakbizottsagok iilésein.

43. A Bizottsag tanulmanyozza, elemzi és sziikség esetén negyedévente intézkedéseket
javasol az elvégzett munka javitdsidra, és célja az Aaltaluk vezetett nyilvantartdsok
egyszerusitése, a dokumentumok forgalmara forditott id6 csokkentése.

44. Felelos az alarendelt személyzet szakmai képzésének javitasaért a képzés szintje és a
szakteriiletek szerint, az egyes tisztviselok altal betoltott poziciok kovetelményeiért és az
eldléptetés kilatasaiért.

45. Evente elkésziti az egyes szakmai teljesitmények értékelési lapjait a beosztott
munkavallalok szdmara.



46. FEvente, december 31-ig 0Osszedllitia az aldrendelt személyzet kovetkezd évi
szabadsagtervét.

47. Felelés az Onkormanyzat polgarai altal a hataskoriikbe tartozd valamennyi kérés,
¢észrevétel €s panasz jogi hataridon beliili megoldasaért.

48. Biztositja azon dokumentumok tartalmanak biztonsagat, amelyekrdl feladatai ellatasa
soran tudomast szerez, felelds az informaciok bizalmas kezeléséért.

49. Gyakorolja azokat a feladatokat, amelyek megfelelnek a személyes adatok kezelésének, a
bizalmas kezelés elve betartasanak, a személyes adatok megorzése és kezelése tekintetében a
feleldsség megosztasanak kifejezett megallapitdsa értelmében, amelyhez az osztilyvezetd
meghatarozott tevékenysége soran hozzafér, 6sszhangban az EU 667/2016-0s Szabalyzataval,
amely a természetes személyek védelmére vonatkozik, személyes adataik feldolgozasat,
tovabba ezen adatok szabad forgalmat tekintve, amelynek alkalmazasa kapcsan fogadtak el
az EU 667/2016-0s Szabalyzatanak intézkedéseit.

50. Figyelemmel kiséri a Szolgéalathoz intézett beadvanyok, kérelmek, bejelentések
megoldasat a dokumentélt valasz megfogalmazasaval és gondoskodik a valasz tovabbitasarol,
a 27/2020 szamu, a peticiok megoldasara vonatkozo K.R alapjan megallapitott jogszabalyi
hataridon beliil, az utélagos modositasok és kiegészitések szerint.

52. Koordinalja a mezdgazdasagi nyilvantartas bejegyzési tevékenységét.

53. Megfelelden kezeli a rendelkezésre allo logisztikat.

54. Folyamatosan egyiittmiikodik més osztalyvezetokkel annak érdekében, hogy a térvényes
¢s megfelel6 idOkereten beliil teljesitsék a rajuk ruhazott feladatokat és a hierarchikus vezetok
altal elrendelt feladatokat. Munkafeladatokat allapit meg az alarendelt személyzet szamara.

55. Intézkedéseket hoz a lakossag tajékoztatasara az allat- és novénybetegségek és kartevok
megel6zése és az elleniik vald védekezés esetén, az Allategészségiigyi Igazgatdsag és a
Novényvédelmi Igazgatosag altal koordinalt intézkedések, valamint a marosvasarhelyi
ndvény-egészségligyi karantén kapcsan.

56. Ellenérzi a foldhasznalatot és az allatdllomany meglétét, e tekintetben egytittmiikddve az
allat-egészségligyi korzetekkel, valamint a teriilet mas intézményeivel vagy szervezeteivel is.
57. Feliigyeli a mezdgazdasagi szakemberek tdmogatasaval a foldteriiletek megmiivelését a
tulajdonosok altal, alkalmazva e tekintetben a jogszabalyi rendelkezéseket.

58. Egyiittmikodik az allat-egészségiigyi szervekkel a jarvanyok megeldzésében és az
allatokon eldéforduld betegségek elleni védekezésben.

59. Intézkedéseket tesz a varos tulajdondban 1€vo természetes gyepteriiletek jo koriilmények
kozotti igazgatasara és kezelésére, a Helyi Varosi Tanacs altal jovahagyott legeltetési ado
beszedésére, valamint a jovahagyott rendeltetési hely szerint beszedett 0Osszegek
felhasznalasara.

60. Statisztikai jelentéseket készit a lakossag haztartasahoz tartozd mezdgazdasagi
foldteriiletek hasznalatardl, a meglévd allatdllomanyrdl, az elért termésrdl, a hdaztartasi
épitményekrél, a mezdgazdasagi gépekrol és egyéb adatokrdl, a Megyei Statisztikai
Igazgatosag altal benyujtott formanyomtatvanyok szerint.

61. Programtanulmanyokat ¢&s szintéziseket készit a tevékenységi korébe tartozo
intézkedésekrdl, és javaslatokat tesz ezek megvalositasara.

62. Intézkedéseket tesz a kérelmek és a hozzajuk csatolt dokumentumok ellendrzésére,
valamint a lakotombokben taldlhatd magantulajdonban 1év6 lakésokhoz kapcsolddd
foldteriiletek, valamint a magantulajdonban 1évé hdzakhoz kapcsolodd foldteriiletek
tulajdonjoganak odaitélésére vonatkoz6 javaslatok kidolgozasara, amennyiben a kapcsolddod
foldeket kisajatitottak.

63. Intézkedéseket hoz a helyi és megyei bizottsag altal validalt mellékletek kifiiggesztésére,
a fold feletti magantulajdonhoz valo jog helyreéllitasara.

64. Lépéseket tesz azon foldteriiletek azonositasara és mérésére, amelyekre vonatkozdan a
tulajdonjog helyreallitasara iranyuld kérelmeket jovahagytak.

65. Intézkedik a birtoklevelek kiallitdsarol a jogosultak részére.

66. Intézkedéseket tesz a tulajdonjogok €s a prefektusi rendeletek jogosultaknak torténd
atadasara az esedékes foldek birtoklasara vonatkozoan.

68. A szolgalat szintjén biztositja a belsé ellendrzési rendszer alkalmazésat, a belsd ellendrzés
(miikodési/rendszereljarasok, belsé ellendrzési listak, kockazati nyilvantartas, a szolgaltatas



tevékenységének folyamatossagi terve, oOnértékelési kérddéiv stb.). tekintetében sajatos
dokumentéacidé  Osszeallitasdhoz ¢€s  idOszerlisitéséhez sziikséges 0Osszes intézkedés
Osszehangoldsanak és monitorizalasanak céljabol.

69. Evente vagy a fels6 vezetés kérésére jelentést készit a teljesitménymutatokrol és a
szolgalat tevékenységének eredményeirdl.

70. Gyakorolja tovabba a torvényben vagy mdas jogszabalyokban, a helyi tanacsi
hatarozatokban, a polgdrmesteri rendeletekben meghatarozott, illetve a feletteseitdl kapott
feladatkoroket.
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