MELLEKLET

A megiiresedett végrehajto koztisztségek betoltésére Kkiirt
versenyvizsgan valo részvétel feltételei

Serviciul activitati culturale, sportive, de tineret si locativ

Koztisztség megnevezése

Szaktanulmanyok

Régiség a
szakmaban

- egy L. besoroldsu asszisztens
szakmai fokozati tanacsadoi
végrehajtd koztisztség

- egyetemi oklevéllel alatamasztott fels6foku
tanulmanyok, vagy azzal egyenértékii
tanulmanyok, a szocialis , jogi, kdzigazgatasi
vagy gazdasagtudomanyok teriiletén
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- egy L. besorolasu felsé szakmai
fokozatu szakfeliigyel6i
végrehajto koztisztség

- egyetemi oklevéllel alatdmasztott felséfoku
tanulmanyok, vagy azzal egyenértékil
tanulmanyok, a szocialis , jogi, kdzigazgatasi
vagy gazdasagtudomanyok teriiletén
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KONYVESZET
a Kulturalis, Sport-, Ifjusagi Tevékenységek és Lakasiigyi Osztaly keretében
megiiresedett 1. besorolasi asszisztens szakmai fokozatu tanacsadoi
végrehajto koztisztség betoltéséhez

1. Romania Alkotmanya, Ujrakozolve, az utolagos moddositasokkal ¢s
kiegészitésekkel;

2. A 2019/57-es szamu siirgésségi kormanyrendelet VI. részének 1. és II. cime,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

3. A megkiilonboztetés minden formdjanak megel6zésére és szankcionalasara
vonatkozo 2000/137-es szamu kormanyrendelet, Gjrakozolve, az utdlagos
modositasokkal €s kiegészitésekkel,

4. A ferfiak ¢€s nOk kozotti esélyegyenloségre ¢és banasmodra vonatkozo
2002/202-es szamu torvény, Ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és

kiegészitésekkel;
5. A kozérdekii informacidkhoz valdé szabad hozzaférésre vonatkozo
2001/544- es szamu torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

6. A kozigazgatisban a dontéshozatali atlathatosagrol sz6l6 2003/52-es szdmu
torveény, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

7. Az Gjrakozolt, 1996/114-es szamu lakastorvény, az utolagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

8. Az 1996/114-es szamu lakastorvény elOirasainak gyakorlatba iiltetésére
vonatkoz6 normak  jovahagyasarol szolo 2000/1275-6s  szamu
korményhatarozat, az utdélagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

9. Az Orszagos Lakasiigynokség létrehozasardl szolé 1998/152-es szamu
torvény, 2011-ben (jrakozolve, az utdlagos modositasokkal ¢és
kiegészitésekkel;



10. Az 1998/152-es szamu torvény alkamazasi moddszertani normainak
jovahagyasardl szoldo 2001/962-es szdmu kormdényhatarozat, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

11.Az egyesiiletekrdl ¢és alapitvanyokrol szoldo  2000/26-os  szdmu
kormanyrendelet, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

12. A politikai partok tevékenységének ¢és valasztdsi kampanydnak
finanszirozasar6l szolo  sz6lo 2006/334-es szamu torvény, 2015-ben
ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel,

13.A martirhalalt halt h6sdk iranti elismerés torvénye alkalmazasi méodszertani

normainak jovahagyasarol szolo 2004/1412-es szama kormanyhatéarozat, a
2004/836-0s szamu Hivatalos Ko6zlonyben megjelentetve;

Megjegyzés: a  konyvészetben emlitett jogszabalyokat, az utdlagos
modositasokkal és frissitésekkel egyiitt tanulmanyozzak.

SO0S ZOLTAN
POLGARMESTER



TEMATIKA

a Kulturalis, Sport-, Ifjusagi Tevékenységek és Lakasiigyi Osztaly keretében
megiiresedett 1. besorolasu asszisztens szakmai fokozatu tanacsadoi
végrehajto koztisztség betoltéséhez

- Romania Alkotmanydara vonatkozo6 szabdlyozésok

- Koztisztségre vonatkoz6 szabalyozasok;

- Kbzigazgatasra vonatkozo6 szabalyozasok ;

- Az emberi méltdsag tiszteletben tartasarol, az emberi jogok €s alapvetd
szabadsagok védelmérdl, a gytiloletkeltés megeldzésérdl és az ellene valo
kiizdelemrdl, valamint a hatranyos megkiilonboztetésrdl szolo szabalyozasok;

- A nOk ¢s férfiak kozotti esélyegyenldsegrol €s banasmodrol szolo szabalyozasok;
- Hozzaférési feltételekre és lakéselosztasra (szocidlis, ANL) vonatkozd
szabalyozasok;

- A bérlok védelmére vonatkozd szabalyozasok;
- A kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférésre vonatkozo szabalyozasok;
- A nem lakas rendeltetésii helyiségek elosztasara vonatkoz6 szabalyozasok.
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A Kulturalis, Sport-, Ifjusagi Tevékenységek és Lakasiigyi Osztaly keretében
betoltendd 1. besorolasu asszisztens szakmai fokozatu tanacsadoi végrehajto

1.

© ®

koztisztség feladatkore

Kidolgozza azokat a rendeleteket, jelentéseket, informaciokat,
szakjelentéseket, amelyek a lakhatasi kérdésekben / nem lakas rendeltetésii
helyiségekben megalapozottak, és amelyeket mas rendeltetési helyekre
javasol / jovahagyasra benyajt a  dontéshozo  szerveknek, a
szakbizottsagoknak az adminisztrativ iratok kidolgozasa érdekében;

Koveti a helyi tanacs azon hatarozatainak alkalmazasat, amelyek aaz
osztadlynak a lakhatasi kérdésekben vald tevékenységére, valamint a nem
lakas rendeltetésli helyiségekre vonatkoznak;

Elsobbségi sorrendben elkésziti a listakat a lakdsok kategoriankénti
Kiutalasara (szocialis lakas, allami pénztari lakbér, nyugdijasok,
kitelepitettek, fiatalok) a hatalyos jogi normak 4ltal meghatdrozott
szempontok szerint;

Jelentéseket készit a lakhatasi problémak megoldasardl, hogy azokat a
szakbizottsagban elemezzék;

Tagja a lakhatdsi kérelmezdk elemzésével foglalkozd bizottsdgnak &s
tamogatja a szakjelentéseket;

Elokésziti a polgarmesteri rendeleteket a lakhatdsi problémak megoldasa
érdekében;

Kitolti az elosztasi megbizasokat a kiadott rendelkezéseknek megfelelden, €s
biztositja a kedvezményezettekkel vald kommunikaciot;

Nyilvantartja a kibocsatott elosztasokat;

Egyiittmiikodik az allami lakasalap kezeldjével, €s a helyszinen ellendrzi a

panaszokat, a a polgarok lakhatasi problémakkal kapcsolatos igényléseit;

10.Gondoskodik a lakossadg fogadtatasarol, az igénylOk altal hozzd intézett

problémakat, kéréseket kompetenciai szerint megoldja;

11.Ellendrzi és torvényes hataridon beliil megoldja az 6nkormanyzat polgarai

altal lakhatasi ligyben hozzan intézett 6sszes kérést, panaszt, bejelentést;;

12 .Hatarozattervezeteket kezdeményez a hataskorébe tartozo lakhatési

kérdésekben;



13.Gondoskodik a levelezés iktatasardl, az archivalashoz sziikséges anyagok
elokészitésérol;;

14.Megszerkeszti a megkeresésekre, bejelentésekre, beadvanyokra a valaszokat,
valamint a sajat tevékenységi koréhez kapcsolodo egyéb dokumentumokat;

15.Betartja a Marosvasarhelyi Kozigazgatas-Tertileti Egység Koztisztviseldinek
¢s Szerzddéses Személyzetének Etikai és Szakmai Magatartasi Kodexében
foglalt rendelkezéseket, a 2019/2684-es szamu Rendelet altal jovahagyva;

16.Koteles tiszteletben tartani a torvényes eldirasoknak megfeleléen végzett
tevékenységek bizalmas jellegét;

17.A bels6é/vezetdi ellendrzési rendszer végrehajtdsara iranyuld valamennyi
intézkedés ismerete €s alkalmazasa, az ozstaly szintjén;

18.Elkésziti a nemkormanyzati szervezetek, politikai partok, intézmények és a
2004/341-es szamu torvény kedvezményezettjei javara torténd helyiségek
elosztasarol  szold  jelentéseket, rendelkezéseket, indoklasokat &s
hatarozattervezeteket. 341/2004;

19. Osszedllitja a politikai  partok és nemkorményzati  szervezetek,
kozintézmények helyiség igényldinek névsorat;

20.Gondoskodik a lakossag fogadtatasarol a nem lakas rendeltetésli
helyisegekkel kapcsolatos ligyekben, hataskore szerint megoldja az igényldk
altal bemutatott problemakat, kéréseket.
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KONYVESZET

a Kulturalis, Sport-, Ifjusagi Tevékenységek és Lakasiigyi Osztaly keretében
megiiresedett 1. besorolasu fels6é szakmai fokozatu szakfeliigyeldi végrehajto
koztisztség betoltéséhez

1.

Romaénia Alkotmanya, ujrakézolve, az utdlagos modositasokkal ¢és
kiegészitésekkel,
A 2019/57-es szamu siirgdsségi kormanyrendelet VI. részének I. és II.
cime, az utdlagos moddositasokkal és kiegészitésekkel;
A megkiilonboztetés  minden  formdjanak = megelézésére  €s
szankcionaldsara vonatkozdé 2000/137-es szamu kormanyrendelet,
jrakozolve, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;
A férfiak és ndk kozotti esélyegyenldségre és banasmodra vonatkozo
2002/202-es szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;
A kozérdekli informéciokhoz vald szabad hozzaférésre vonatkozo
2001/544- es szdmu torvény, az utdlagos modositdsokkal és
kiegészitésekkel;
A kozigazgatasban a dontéshozatali atlathatosagrol szolo 2003/52-es
szamu torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegeszitésekkel;
A kozérdekli nonprofit tevékenységekre elkiilonitett kozpénzbdl torténd
vissza nem téritend6 finanszirozas rendszerérdl szo6ld 2005. december 2-i
2005/350-es szamu torvény;

8. A 2006/350-es szamu ifjasagi torvény;

Q. A kulturdlis programok, projektek ¢€s akcidk finanszirozési

rendszerének javitasarol szold 1998. augusztus 11-i 1998/51-es szamu
rendelet;

10. A kulturélis programok, projektek és akcidk finanszirozasi rendszerére
vonatkozo 1998/51-es szami kormanyrendelet joévahagyasardl szolo
2001. majus 16-i 245-6s szamu torvény.

Megjegyzés: a  konyvészetben emlitett jogszabalyokat, az utolagos
modositasokkal és frissitésekkel egyiitt tanulmanyozzak.
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TEMATIKA
a Kulturalis, Sport-, Ifjusagi Tevékenységek és Lakasiigyi Osztaly keretében
megiiresedett 1. besorolasu felso szakmai fokozatu szakfeliigyeldi végrehajto
koztisztség betoltéséhez

- Roménia Alkotményara vonatkozé szabéalyozasok

- Koztisztségre vonatkozo szabalyozasok;

- Kbzigazgatasra vonatkozo szabalyozasok ;

- Az emberi méltdsag tiszteletben tartasarol, az emberi jogok €s alapvetd
szabadsagok védelmérdl, a gytiloletkeltés megeldzéserdl és az ellene valo
kiizdelemrdl, valamint a hatranyos megkiilonboztetésrdl sz616 szabélyozasok;

- A nOk ¢s férfiak kozotti esélyegyenldsegrol és banasmodrol szolo szabalyozasok;
- A kozérdekii informacidkhoz valo szabad hozzéférésre vonatkozo
szabalyozasok;

- A kozérdekii nonprofit tevékenységekre elkiilonitett kozpénzbdl torténd vissza
nem téritendd finanszirozas rendszerére vonatkozé szabalyozasok ;

- A kulturdlis programok, projektek és akciok finanszirozasi rendszerére vonatkozo
szabalyozasok.

SO0S ZOLTAN
POLGARMESTER



A Kulturalis, Sport-, Ifjusagi Tevékenységek és Lakasiigyi Osztaly keretében
betoltend6é I. besorolasu felsé szakmai fokozatu szakfeliigyeloi végrehajto
koztisztség feladatkore

1.
2.

Foglalkozik a kultara és miivészet teriileteivel,

Nyilvantartast vezet a Marosvasarhelyi Onkormanyzat kdrzetében talalhatd
kulturalis és miivészeti egységekrol;

Kapcsolatot tart a Maros Megyei Kulturdlis Igazgatosdggal, és a
teleptilésen beliili kulturalis egységekkel, az altaluk koordindlt teriileteken
végzett tevékenység javitasa c€ljadbol meghozando intézkedések
meghatdrozasa érdekében, amennyiben a jogszabalyi rendelkezések
értelmében a helyi tandcs és végrehajtdé szerve koteles és jogosult a
kozremiikodésre;

Hozzéjarul a kulturalis és miivészeti tevékenység kiadasi koltségvetesének
megalapozasahoz;

Egyiittmiitkodik a Varoshdza tobbi osztalyaval a kulturalis és miivészeti
teriiletekkel kapcsolatos beruhazasi terv kiszamitasa érdekében;

Hozz4jarul a kulturdlis és miivészeti intézmények j6 miikodésehez
sziikséges feltételek biztositasdhoz a probléma megoldasi moddjaira
vonatkozd javaslattétellel, amennyiben az a Véarosi Helyi Tanécs és annak
végrehajto testiilete hataskorébe tartozik;

Elkésziti a  kulturdlis  projektpalydzat  megszervezéséhez  ¢és
lebonyolitasahoz sziikséges dokumentéciot a Helyi Tandcs jovahagyésara
torténd benyujtasa érdekében;

Egyiittmiikodik a Bels6 és Nemzetkozi Kapcsolatok Osztéllyal a kulttra és
a milvészet teriiletéhez kapcsolddo latogatasok, valamint a testvér- és
partnervarosokba utazo delegaciok szervezésében;

Elkésziti a sziikséges dokumentumokat (jelentéseket, tajékoztatasokat stb.)
azokra a teriiletekre vonatkozoan, amelyekért felelds, annak érdekében,
hogy azokat feletteseinek benytjtsa jovahagyas céljabol;



10.Egyiittmtikodik a hazai és kilfoldi szakintézményekkel (kizardlag a
testvérvarosokbol szarmazo intézményekkel) annak érdekében, hogy kozos
kapcsolatokat és akcidkat alakitson ki és fejlesszen ki azokon a teriileteken,
amelyekért felelds;

11.Részt vesz a felelosségi korébe tartozd teriileteken folytatott képzési,
felkészitési €s fejlesztési programokban;

12.Ellatja a feleldsségi teriiletére jellemzd egyéb feladatokat, amelyekre a
felettesei biztak meg;

13.Szabalyozéasokat javasol a kultura teriiletén folytatott tevékenységek jobb
szervezésére ¢€s fejlesztésére vonatkozdan;

14.. Kapcsolatokat 1étesit és kapcsolatot tart fenn nemkormanyzati
szervezetekkel sajat tevékenységi teriiletein;

15.A belsd/vezetdi ellendrzési rendszer végrehajtdsara irdnyuld valamennyi
intézkedés ismerete €s alkalmazésa, az 0sztaly szintjén;

16.Betartja a hatalyos jogszabalyokban eldirt munkavédelmi, tizmegeldzési
¢s oltasi, munkahigiéniai szabalyokat;

17.Tiszteletben tartja és alkalmazza a torvényeket, a kormanyhatérozatokat, a
kormanyrendeleteket, az  Onkormanyzati tanics hatarozatait, a
polgarmesteri rendeleteket, valamint a teljes végzett tevékenységre
vonatkozo hatalyos jogszabalyokat;

18.Tiszteletben tartja azon dokumentumokban meghatarozott hataridoket,
amelyekkel dolgozik, valamint a felettese altal megallapitott hataridoket;

21. Betartja a Marosvasarhelyi Kozigazgatas-Teriileti Egység
Koztisztviseldinek ¢és Szerzddéses Személyzetének FEtikai és Szakmai
Magatartasi Kodexébe foglalt rendelkezéseket, a 2019/2684-es szadmu
Rendelet altal jovahagyva;

19.Fenntartja a tarolt informaciok bizalmas jellegét; titokban tartja azokat az
informécidkat, amelyekrdl feladatai ellatasa soran tudomast szerzett;

20.Ellatja a felettesei altal kijelolt egyéb feladatokat is, amelyek a felel6sségi
korébe tartoznak.
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