MELLEKLET

A megiiresedett végrehajto koztisztségek betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo

részvétel feltételei

Bels6é Kozauditald Osztaly

Koztisztség megnevezése

Szaktanulméanyok

Régiség a
szakmaban

- 1 végrehajtod koztisztség — elsd
besorolasu f6 szakmai fokozatu
auditalo, 1D 200480

- egyetemi oklevéllel alatdmasztott felsdfoka
tanulmanyok, vagy azzal egyenértéki
tanulmanyok, a gazdasdgtudomanyok
teriiletén

- a belso kozauditalas teriiletén, az akkreditalt
tanfolyamok  elvégzése utan  kiallitott
tanusitvanyokkal igazolt tovabbképzések,

- kozépszintli szamitégép kezeldi ismeretek
(Word, Excel), az akkreditalt tanfolyamok
elvégzését kovetden kiallitott
bizonyitvanyokkal igazolva

év

legkevesebb 5

- 1 végrehajtd koztisztség — elsd
besorolasu f6 szakmai fokozatu
auditalo, 1D 405828

- egyetemi oklevéllel alatdmasztott felséfoku
tanulmanyok, vagy azzal egyenértéki
tanulmanyok, a jogtudomanyok teriiletén
- a belso kozauditalas teriiletén, az akkreditalt
tanfolyamok  elvégzése utan  kiallitott
tanusitvanyokkal igazolt tovabbképzések,

- kozépszintli szamitogép kezeldi ismeretek
(Word, Excel), az akkreditalt tanfolyamok
elvégzését kovetden kiallitott
bizonyitvanyokkal igazolva

év

legkevesebb 5
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KONYVESZET
a Bels6 Kozauditalo Osztaly keretében megiiresedett 1. besorolasu fo szakmai fokozatu
auditalé végrehajto koztisztségek elfoglalasahoz

1. Romania Alkotmanya, ujrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;
2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo, 57/2019-es szamu Siirgdsségi
Kormanyrendelet, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel : I1I. rész — A helyi
kozigazgatés, V. rész - Az allam vagy a kozigazgatési-teriileti egységek koz- és
magantulajdonara vonatkoz6 specifikus szabalyok, VI. rész - A koztisztviselok személyzeti
szabalyzata, a kdzigazgatasban dolgozé szerzddéses alkalmazottakra vonatkozd
rendelkezések és a kozpénzekbdl fizetett személyzet nyilvantartésa;

3. A megkiilonboztetés minden forméjanak megeldzésére és szankcionalasara vonatkozo
2000/137-es szamu kormanyrendelet, ujrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

4. A férfiak és nok kozotti esélyegyenldségre €s banasmodra vonatkozd 2002/202-es
szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

5. A kozérdekii informéciokhoz vald szabad hozzaférésre vonatkozd 2001/544-es szdmu
torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

6. A kozigazgatasi dontéshozatal atlathatosagdra vonatkozo, ujrakozolt 52/2003. sz.
torvény,az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel,

7. Az allami belsd ellendrzésrdl sz616, Gjrakdzolt, 672/2002-es szam térvény, az
utolagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

8. A belso ellendrzési tevékenység gyakorlasara vonatkozo, 1086/2013 szamu KH, az
utolagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

9. Az M.F.P. 252/2004. sz. rendelete a bels6 ellendr magatartasi kodexének

jovahagyasarol;

10. Az S.G.G. 600/2018. sz. rendelete a kozintézmények bels6 ellendrzési/menedzseri
kodexének jovahagyasarol,

11. Az 0jrakozolt, 82/1991-es szamu, a szamvitelre vonatkozo térvény, az utdlagos

modositasokkal és kiegészitésekkel,

12. A 273/2006-0s szamu, helyi kdzpénziigyi torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

13. Az Adotigyi térvénykonyvre vonatkozo, 227/2015 szamu torvény — IX. Cim - Helyi
Adok és Illetekek, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

14. Az 0jrakozolt, 119/1999 szamu KR a belso ellendrzésrdl és a megeldz6 pénziigyi
ellendrzésrol, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

15. Az M.F.P. 923/2014-es Rendelete a a pénziigyi ellenérzés gyakorlasara vonatkozo
altalanos részletes szabalyok jovahagyasara vonatkozoan, Gjrakozolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

16. Az ML.F.P. 1792/2002. sz. rendelete a kozintézmények kotelezettségvallalasara,
felszamolasara, engedélyezésére és kiadasainak kifizetésére vonatkoz6 modszertani normak
jovahagyasarol, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

17. Az M.F.P. 2861/20009. sz. rendelete az olyan elemek leltaranak megszervezésére és
teljesitésére vonatkoz6 normak jovahagyasardl, mint az eszkdzok, fizetési kotelezettségek és a
sajat toke
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TEMATIKA

a Bels6 Kozauditalo Osztaly keretében megiiresedett 1. besorolasu fo szakmai fokozatu
auditalé végrehajto koztisztségek elfoglalasahoz

- Roménia Alkotmanyara vonatkozo6 szabalyozasok

- a kozszolgalatra vonatkozo szabalyozasok;

- a kozigazgatasra vonatkozo szabalyozasok;

- az allam vagy a kozigazgatasi-teriileti egységek koz- és magantulajdonara vonatkozo
rendeletek

- az emberi méltdsag tiszteletben tartasara, az emberi jogok és alapvetd szabadsagjogok
védelmére, a gytiloletkeltés €s diszkriminacio megeldzésére és lekiizdésére vonatkozo
elbirasok;

- a nok és férfiak kozotti esélyegyenldségrol és banasmodrol szo16 rendeletek

- az atlathatdséagra és a kozérdekii informéciokhoz valé szabad hozzaférésre vonatkozé
szabalyok;

- az allami belso ellendrzésre (auditalasra) vonatkozé rendeletek

- a belso ellendr etikus magatartasara vonatkozo eldirasok

- a kozjogi személyek belsd/vezetdi ellendrzésére vonatkozo szabdlyozdsok

- a helyi kozigazgatasra, a koz- és magantulajdonra, valamint a kdzalkalmazottak jogallasara
vonatkozo6 eldirasok, a kozigazgatas szerzOdéses alkalmazottaira vonatkozé rendelkezések
- a szamvitelre vonatkozé szabalyozasok

- a helyi dllamhaztartasra vonatkozo6 szabalyozasok

- a helyi adokra és illetékekre vonatkozo rendeletek

- a belsd ellendrzésrdl és a megel6zd pénziigyi ellendrzésrdl sz616 rendeletek

- a kozkiadasok kotelezettségének vallalasara, felszamolasara, engedélyezésére €s kifizetésére
vonatkozo szabalyok

- az eszk0zok, kotelezettségek €s sajat toke leltaranak megszervezésére €s végrehajtasara
vonatkozo szabalyok
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A Belsoé Kozauditalo Osztaly, 1D-200480 keretében meghirdetett I. besorolasu f6
szakmai fokozatu auditalo végrehajto koztisztség feladatkore

1. Adott esetben a belso ellendrzési (kozauditalasi) tevékenységnek a megbizhatdsagi
nyilatkozat szintjén torténd gyakorlasara vonatkozd méodszertani normak aktualizélasa
Marosvasarhely Municipium Teriileti-Ko6zigazgatasi Egység (TKE) szintjén, az U.C.A.A.P.L
/D.G.R.F.P.Brasov véleményezésével;

2. A tobbéves terv €s az éves belso ellendrzési terv elkészitése a modszertani normakkal
0sszhangban, a DAS igazgatdjanak koordinacioja mellett, e terv tartalmazza majd a
polgarmesteri hivatal, illetve a kdzintézmények tevékenységét, a melyek a helyi tanacs
kotelékébe vannak, tovabba azon természetes €s jogi személyek tevbékenységét, akik
hasznaljak a kozos pénzalapokat Marosvasarhely Helyi Tandcsa altal vald finanszirozas
alapjan,;

3. A szolgalati megbizés alapjan tervezett bels6 allami ellendrzési feladatok ellatésa a
meghatarozott hataridok betartasaval és a hatdlyos modszertani normakkal 6sszhangban;
4. Az ad-hoc ellendrzési feladatok, azaz kivételes jellegli, az éves tervben nem szerepld

szolgalati megbizason alapulo feladatok végrehajtasa a hatalyos jogszabalyok betartasa
mellett;

5. A jogi rendelkezéseknek megfelelden elvégzett belsd ellendrzési feladatok
eredményeinek jelentése;
6. Az elvégzett tevékenységrdl szold éves belsd ellendrzési jelentés elkészitése, amely

tartalmazza a belsé ellendrzési (kozauditalasi) tevékenységbol eredd fobb megallapitasokat,
kovetkeztetéseket és ajanlasokat;

7. Az ajanlasok meghatérozott hataridén beliili végrehajtasanak nyomon kdvetése,
valamint jelentéstétel a nem teljesitett ajanlasokrdl és azok kovetkezményeirdl,
8. Az irényitasi és belso ellendrzési tevékenység értékelése, a kockazatkezelés, az

ellendrzés, az iranyitasi folyamatok javitdsa, a pénziigyi irdnyitasi és kontrollrendszerek
szerinti értékelés 6sszhangban van a jogszeriiség, szabalyszerliség, hatékonysag,
gazdasagossag és eredményesség szabalyaival;

9. Az ellen6rzott struktarak allando okiratainak 1étrehozasa, éves frissitése és vezetése a
jogi normaknak megfelelden;
10. A miukodési eljarasok kidolgozésa ¢€s aktualizalasa a belsd ellendrzési tevékenyseég

gyakorlasara vonatkozo konkrét modszertani normakkal 6sszhangban, Marosvasarhely
Megyei Jogu Varos (TKE) szintjén;

11. Az altala kezelt allami belsd ellendrzési dokumentumok/fajlok archivalasa

12. A 2014.03.18./18. szam alatt kidolgozott, a DRGFP-Brasso altal kedvezden
jovahagyott , Marosvasarhely TKE szintjén végzett belso ellendrzési tevékenység
gyakorlasara vonatkozo egyedi mddszertani normak, valamint az e célbol kidolgozott és
jovéahagyott operativ eljardsok tudomasul vétele és alkalmazasa

13. Valamennyi végrehajtasi intézkedés tudomasul vétele és alkalmazéasa (SCIM) a
szolgalat szintjén;
14. A miuveletek jogszerliségének, szabalyszertiségének ¢s megfeleldségének

vizsgalatara, a hibak, a pazarlas, a csalard gazdalkodas azonositdsara, valamint
szabalytalansagok vagy esetleges karok azonositasa esetén haladéktalanul jelentést tesz a
belsd ellendrzési szolgalat vezetdjének;

15. A belsé ellendrzési tevékenység mindségének javitasat célzod jovahagyott
intézkedések végrehajtasa, a programban foglalt intézkedések végrehajtasa az ellenérzési
tevékenység mindségének biztositasa és javitasa érdekében; részvétel a belsé ellendroknek a
szolgalatvezetd altal Iétrehozott valamennyi folyamatos szakmai képzési programjaban;
16. A kozszolgélat jogallasardl sz616 rendeleteknek, a belsd ellendr etikai magatartasi
kodexének, valamint a belsd ellendrzési chartanak valo megfelelés, a 8/12756/2014.03.18
szam alatt kidolgozva, 2020-ban frissitve, jovahagyva Marosvasarhely megyei jogu varos
polgarmestere altal.



17. A polgéarmester szakapparatusanak szervezésérdl és miikodésérdl szolod rendeletnek, a
belsé rendszabalyoknak, valamint a munkavédelmi normaknak és a tizvédelmi normaknak a
betartasa

18. A Marosvasarhelyi TKE a koztisztviseldinek etikai és szakmai magatartasi kddexe
rendelkezéseinek valo megfelelés, amelyet a polgarmester 2019.11.27.-i, 2684. sz. rendelete
alapjan hagytak jova;

19. Ellatja a torvényben vagy mas jogszabalyok altal eldirt, valamint a Helyi Tanécs
hatarozatai, a polgarmester rendeletei kapcsan vagy hierarchikus modon kapott egyéb
feladatokat;
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A Bels6 Kozauditalé Osztaly, 1D-405828 keretében meghirdetett I. besorolasu f6
szakmai fokozati auditalo végrehajto koztisztség feladatkore

1. Adott esetben a belso ellendrzési (kozauditalasi) tevékenységnek a megbizhatdsagi
nyilatkozat szintjén torténd gyakorlasara vonatkozd modszertani normak aktualizalasa
Marosvasarhely Municipium Teriileti-Ko6zigazgatasi Egység (TKE) szintjén, az U.C.A.A.P.L
/D.G.R.F.P.Brasov véleményezésével;

2. A tobbéves terv €s az éves belso ellendrzési terv elkészitése a mddszertani normakkal
0sszhangban, a DAS igazgatdjanak koordinacioja mellett, e terv tartalmazza majd a
polgarmesteri hivatal, illetve a kdzintézmények tevékenységét, a melyek a helyi tanacs
kotelékébe vannak, tovabba azon természetes €s jogi személyek tevbékenységét, akik
hasznaljak a kozos pénzalapokat Marosvasarhely Helyi Tandcsa altal vald finanszirozas
alapjan,;

3. A szolgalati megbizés alapjan tervezett bels6 allami ellendrzési feladatok ellatésa a
meghatarozott hataridok betartasaval és a hatdlyos modszertani normékkal 6sszhangban;
4. Az ad-hoc ellendrzési feladatok, azaz kivételes jellegli, az éves tervben nem szerepld

szolgélati megbizason alapul6 feladatok végrehajtasa a hatalyos jogszabalyok betartasa
mellett;

5. A jogi rendelkezéseknek megfelelden elvégzett belsd ellendrzési feladatok
eredményeinek jelentése;
6. Az elvégzett tevékenységrdl szold éves belsd ellendrzési jelentés elkészitése, amely

tartalmazza a belsé ellendrzési (kozauditalasi) tevékenységbol eredd fobb megallapitasokat,
kovetkeztetéseket €és ajanlasokat;

7. Az ajanlasok meghatérozott hataridén beliili végrehajtasanak nyomon kdvetése,
valamint jelentéstétel a nem teljesitett ajanlasokrdl és azok kovetkezményeirdl;
8. Az irényitasi és belso ellendrzési tevékenység értekelése, a kockazatkezelés, az

ellendrzés, az iranyitasi folyamatok javitdsa, a pénziigyi irdnyitasi és kontrollrendszerek
szerinti értékelés 6sszhangban van a jogszeriiség, szabalyszerliség, hatékonysag,
gazdasagossag és eredményesség szabalyaival;

9. Az ellen6rzott struktarak allando okiratainak 1étrehozasa, éves frissitése és vezetése a
jogi normaknak megfelelden;
10. A miukodési eljarasok kidolgozésa ¢€s aktualizalasa a belso ellendrzési tevékenyseég

gyakorlasara vonatkozo konkrét modszertani normakkal 6sszhangban, Marosvasarhely
Megyei Jogu Varos (TKE) szintjén;

11. Az altala kezelt allami belsd ellendrzési dokumentumok/féjlok archivalasa.

12. A 2014.03.18./18. szam alatt kidolgozott, a DRGFP-Brasso altal kedvezden
jovahagyott , Marosvasarhely TKE szintjén végzett belso ellendrzési tevékenység
gyakorlasara vonatkozo egyedi mddszertani normak, valamint az e célbol kidolgozott és
jovéahagyott operativ eljardsok tudomasul vétele és alkalmazasa

13. Valamennyi végrehajtasi intézkedés tudomasul vétele és alkalmazéasa (SCIM) a
szolgalat szintjén;
14. A miveletek jogszeriségének, szabalyszeriségének ¢s megfeleldségének vizsgalatara,

a hibak, a pazarlas, a csalard gazdalkodas azonositasara, valamint szabalytalansagok vagy
esetleges karok azonositasa esetén haladéktalanul jelentést tesz a belsd ellendrzési szolgélat
vezetdjének;

15. A belso kozellenOrzés teriiletén a struktirakat célzo belsd szabalyzatok allando
ellendrzése és a szolgalat vezetdjének figyelmének felhivasa minden valtozasra idészakosan /
vagy az altala megallapitott hataridon beliil ;

16. A jogszabalyi valtozasok allando figyelemmel kisérése, a szolgélat alkalmazottainak
figyelmének felhivasa minden valtozas idoszakosan/vagy a szolgalatvezeto altal
meghatarozott feltételek mellett tortént, jogi segitségnyujtast nyujtva a szolgélat szintjén;

17. A belso ellendrzési tevékenység mindségének javitasat célzod jovahagyott
intézkedések végrehajtasa, az ellendrzési tevékenység mindségének biztositasa és javitasa



érdekében; részvétel a belso ellenéroknek a szolgalatvezetd altal 1étrehozott valamennyi
folyamatos szakmai képzési programjaban;

18. A kozszolgélat jogallasardl szolo rendeleteknek, a belsé ellendr etikai magatartasi
kodexének, valamint a belsé ellendrzési chartanak valdo megfelelés, a 8/12756/2014.03.18
szam alatt kidolgozva, 2020-ban frissitve, jovahagyva Marosvasarhely megyei jogu varos
polgarmestere altal

19. A polgérmester szakappardtusanak szervezésérdl és mikodésérdl szolo rendeletnek, a
belsé rendszabalyoknak, valamint a munkavédelmi normaknak és a tizvédelmi normaknak a
betartdsa

20. A Marosvasarhelyi TKE a koztisztviseldinek etikai és szakmai magatartasi kodexe
rendelkezéseinek valo megfelelés, amelyet a polgarmester 2019.11.27.-i, 2684. sz. rendelete
alapjan hagytak jova;

21. Ellatja a torvényben vagy mas jogszabalyok altal el6irt, valamint a Helyi Tanacs
hatarozatai, a polgarmester rendeletei kapcsan vagy hierarchikus modon kapott egyéb
feladatokat;
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