ANEXA

A megiiresedett végrehajto koztisztségek betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo

részvétel feltételei

Logisztika Igazgatdsag

Nemzetkozi Finanszirozast Projektek, Emberi Er6forrasok, K6zonségszolgalati és

Ko6zonségszolgalati Osztaly

Koztisztség megnevezése

Szaktanulmanyok

Régiség a
szakmaban

- egy L. besorolasi kezdd
szakmai fokozata
szakfeliigyeld  végrahajtoi
koztisztség

- egyetemi oklevellel aldtamasztott
felsofoku tanulméanyok, vagy azzal
egyenertekll tanulmanyok, a
tarsadalomtudomanyok teriiletén

Mas feltételek

- A magyar nyelv ismerete -

kozépfokon, oklevellel vagy
bizonylattal  alatdmasztva, a
kozigazgatdsi torvénykonyvrdl szolo
2019/57-¢s szamu stirgdsségi

kormanyrendelet 94-ik és  195-ik

cikkelye feltéltelei kozott
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KONYVESZET
a  Nemzetkozi  Finanszirozasa Projektek, Emberi  Eroéforrasok,
Kozonségszolgalati és Logisztika Igazgatosaghoz tartozo Logisztika Osztaly
keretében megiiresedett I. besorolasu felso szakmai fokozatu tanacsado
végrehajtoi koztisztség betoltéséhez

1. Romania Alkotmanya, Ujrakézolve, az utodlagos moddositasokkal és
kiegészitésekkel;

2. A 2019/57-es szamu siirgdsségi kormanyrendelet VI. részének 1. és II. cime,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

3. A megkiilonboztetés minden formdjanak megel6zésére és szankcionalasara
vonatkozo 2000/137-es szamu kormanyrendelet, Ujrakozolve, az utdlagos
modositasokkal €s kiegészitésekkel,

4. A férfiak ¢és ndk kozotti esélyegyenldségre és bandsmodra vonatkozo
2002/202-es szamu torvény, Ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

5. A peticiok megoldasi tevekenyseégének szabalyozasardl szolo 2002/27-es
szamu kormanyrendelet, a 2002/233-as szamu torvény altal jovahagyva ¢€s
kiegészitve;

6. A kozérdekli informéciokhoz valé szabad hozzaférésre vonatkoz6 2001/544-

es szamu torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

7. A dokumentumok elektronikus formaban torténd archivalasara vonatkozoé
2007/135-6s szam1 térvény.

Megjegyzés: a konyvészetben emlitett jogszabalyokat tanulmanyozzak,
minden késébbi médositassal és frissitéssel egyiitt.
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TEMATIKA

a  Nemzetkozi  Finanszirozasa Projektek, Emberi  Eroéforrasok,
Kozonségszolgalati és Logisztika Igazgatéosaghoz tartozo Logisztika Osztaly
keretében megiiresedett 1. besorolasu fels6 szakmai fokozatu kezdé
végrehajtoi koztisztség betoltéséhez

1. Romania Alkotmanydra vonatkozo6 szabalyozasok — teljes egészeében;

2. Koztisztségre vonatkozd szabalyozasok;

4. Az emberi meltosag tiszteletben tartasarol, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagok védelmérdl, a gylloletkeltés megeldzésérdl és az ellene vald
kiizdelemrdl, valamint a hatranyos megkiilonboztetésrdl szo16 szabalyozasok;
5. A ndk és ferfiak kozotti esélyegyenldségrol €s banasmodrol szo1o
szabalyozasok;

6. Az atlathatosagrol és a kozérdekii informaciokhoz valo szabad hozzaférésrol
sz016 szabalyozasok;

7. A peticiok megoldasi tevékenységére vonatkozo6 szabalyozésok;

8. A dokumentumok elektronikus formaban torténd archivalasara vonatkozo
szabalyozasok.
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A Nemzetkozileg Finanszirozott Projektek, Humaneréforrasok, Kozonségszolgalat és
Logisztika Igazgatosaga keretében miikodo Kozonségszolgalati és Logisztikai Osztalyon
alkalmazott, I-es besorolasu, felsé szakmai fokozati, végrehajto koztisztségben alkalmazott
kezd6 szakfeliigyelo feladatkore

1. Azonnal nyilvantartasba veszi a levelezéssel, futarral, kozvetleniil a peticiok beny;téitol, faxon vagy e-
mailben kapott dokumentumokat ( rendszerdokumentumok, peticiok, dokumentumok, titkos levélbol
érkez6 dokumentumok), kozvetleniil ezt kdvetden egyedi nyilvantartasi szamot rendel, a regisztracio
datumaval és idopontjaval egyiitt, €s a terjesztés céljabol a mappaba helyezi dket;

2. Rogziti, beolvassa, atiranyitja, csatolja, terjeszti, elkiildi és archivélja a dokumentumokat elektronikus
formatumban az altalanos nyilvantartasban;

3. A panaszokat és peticidkat tartalmazo kiilon nyilvantartdsban elektronikus formaban rogziti, szkenneli,
atiranyitja, csatolja, tovabbitja, megkiildi és archivalja a dokumentumokat

4. A helyszinen nyilvantartasba veszi a személyesen benyujtott dokumentumokat, ¢s kibocsat a peticio
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tekintetben tdjékoztatast kér azoktol, akiknek a rendezés jogi médjardl sz6l6 dokumentumot kiosztotték,
figyelmeztetve a jogi valaszidore;

5. Az atvett dokumentumokon az éltalanos nyilvantartasban vald regisztraci6 utdn a jobb felsd sarokban
alkalmazza a regisztracios bélyegzot. Ha a benytjtott kérelem tobb lapbol allé aktabol all, a kezddbetiiket
csak az els6 dokumentumra kell alkalmazni. Ha a lapok szdma meghaladja a 20-at, fel kell tiinteti a "tobb
mint 20 lapot”. Ha a nyilvantartasba veendé dokumentumban szereplé mellékletek hidnyoznak, az
okmanyon ezt fel kell tiintetni. A helyteleniil megcimzett dokumentumokat nyilvantartasba veszik, és
értesitik a hierarchikusan felettes vezetot, hogy a jogi idon beliil elkiildjék ezeket;

6. A névtelen, a felado cime nélkiili peticiokat nyilvantartdsba kell venni, és értesiteni kell a
hierarchikusan felettes vezetot, hogy a torvénynek megfeleléen lezarjak dket;

7. A "személyes" kifejezést viseld levelezés esetében a nyilvantartasi szdm a boritékra keriil, és miutan a
cimzettek felbontottak, a nyilvantartasi szamot alkalmazzak az okményon;

8. Az dsszes atvett dokumentum esetében, ha van boriték, azt a dokumentumokhoz csatoljak és rogzitik;
9. Tanulményozza és alkalmazza az altala végzett tevékenységre vonatkozd jogszabalyokat;

10. Valaszol a 0265 268330-os telefonszamra (178-as belsd), és a polgarmester, az igazgatd és az osztaly
vezetdje altal adott megbizas alapjan tajékoztatast ad;

12. Felelds a munkaidd teljes korii és hatékony felhasznalasaért;

13. Fenntartja a titoktartast és mérlegelési jogkort a személyes adatok és a dokumentumok tekintetében,
amelyekkel kapcsolatban all;

14. Adminisztrativ, anyagi és blintet6jogi felelossége van, az esettdl fliggden, a megallapitott feladatok,
munkdk és feladatok nem teljesitésének elmulasztasaért vagy nem megfeleld és id6ben torténd
teljesitéséért;

15. Adminisztrativ, anyagi és biintetéjogi feleldssége van, az esettdl fliggden, a megallapitott feladatok,
munkdk és feladatok nem teljesitéséért, elmulasztaséért vagy nem megfeleld és idoben torténd
teljesitéséért;

16. A szakma gyakorlasa soran €s azzal Osszefliggésben szakmailag fliggetlen, és nem lehet semmilyen
korlatozasnak vagy nyomasnak kitenni, mivel a torvény védi ezzel szemben;



17. Az intézmény vagyonanak az O hibajabol torténd karokozas, a részére jogalap nélkiil biztositott
Osszegeknek a torvényes hataridon beliili visszatéritésének elmaradasa, valamint az intézmény altal
megbizoként harmadik személyeknek jogerds és visszavonhatatlan birdsagi hatdrozat alapjan fizetett
kartéritésért fennall a kdzalkalmazott polgari jogi felelossége.

18. A 319/2006. sz. torvény, valamint a 425/2006. sz. kormanyrendelet €s a hatalyos normék szerint
koteles betartani a munkahelyi biztonséagi és egészségvédelmi szabalyokat;

19. A munkavallal6 kozvetlentil felelds az 6nkéntes intézkedések eredményeként bekovetkezd balesetek
esetén;

20. Betartja a tlizvédelmi szabalyokat, a 307/206-o0s szamu térvénynek megfelelGen;

21. Tiszteletben tartja a kovetkezOkben eldirt kotelezettségeket: Romdnia Alkotmanyat, az
544/2001-es szamu torvényt, a 27/2002-es KR-t, a 188/1999-es szamu, a Koztisztviselok
Statatumardl szo6l6 torvényt, a Marosvasarhelyi Helyi Renddrség Igazgatosag koztisztviseldinek
etikai és szakmai magatartasi kodexének rendelkezéseit, az 57/2019-es, Roméania K&zigazgatasi
Torvénykonyvére-ra vonatkozd S.K.R. rendelkezéseit, tovabba minden mas a hataskorbe tartozd
barmely jogszabalyt;

22. Ellatja a torvény altal tdmasztott, vagy a hierarchikus vezetoktdl kapott egyéb feladatokat is.
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