MELLEKLET

A megiiresedett végrehajtoi koztisztségek betoltésére Kiirt
versenyvizsgan valo részvétel feltételei

Gazdasagi Igazgatosag

Kozbeszerzési Osztaly

Koztisztség megnevezése Szaktanulmanyok/specifikus feltételek Szakmai
veégzettség

- 1 végrehajtdo koztisztség - |.|- egyetemi oklevéllel alatdmasztott felséfoku |- legkevesebb
besorolasu, 6 szakmai fokozata|tanulméanyok, egyetemi oklevéllel vagy 5év
beszerzési tanacsadd azzal egyenértékli dokumentumokkal igazolt

hossztava felséfoka tanulmanyok,

mérndki/gazdasagi/jogi tudomanyok

tertileten
- 2 végrehajto koztisztség - |.|- egyetemi oklevéllel alatdmasztott felséfoku |- legkevesebb
besorolasu, felsd szakmai[tanulmanyok, egyetemi oklevéllel vagy 7 ev

fokozatu beszerzési tanacsado

azzal egyenértékli dokumentumokkal igazolt
hosszutavi fels6fokt tanulmanyok,
mérndki/gazdasagi/jogi tudomanyok
tertileten

- tovabbképzés (szakosodas/képzés/
[felkészités) a kozbeszerzések teriiletén,
igazolassal/bizonylattal/oklevéllel

alatamasztva
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KONYVESZET

a Gazdasagi Igazgatosaghoz tartozo Kozbeszerzések Osztalyon megiiresedett I. besorolast
f6 szakmai fokozatl beszerzési tanacsadoi €s 1. besorolasu, fels6 szakmai fokozata
beszerzesi tandcsadoi végrehajto koztisztségek betoltéséhez

1. Romania Alkotméanya, Ujrakdzolve, az utolagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

2. A 2019/57-es szamu siirgdsségi kormanyrendelet VI. részének 1. és II.
cime, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,;

3. A megkiilonboztetés minden  formajanak  megel6zésére  és
szankcionaldsara vonatkozé 2000/137-es szdmu kormdanyrendelet,
Ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

4. A férfiak és ndk kozotti es€lyegyenldségre €és banasmodra vonatkozo
2002/202-es szamu torvény, Gjrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

5. A kozérdekli informaciokhoz valé szabad hozzaférésre vonatkozo
2001/544-es szam torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

6. A kozbeszerzésekre vonatkozd 2016/98-as szamu torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

7. A kozbeszerzési szerzddés/keretegyezmény odaitélésére vonatkozo eldirasok
alkalmazasara vonatkozd moddszertani normak joévahagyasarol szolo
2016/395-6s szamu hatarozat, ujrakdzolve;

8. a kozbeszerzési szerzddések, agazati szerzddések, épitési koncesszids €s
szolgaltatasi koncesszios szerzOdések odaitélésével, valamint az Orszagos
Fellebbezéseket Megolddo Tandcs  megszervezésével ¢€s miikodésével
kapcsolatos jogorvoslatokrdl szold 2016/101-es szdmu  toérvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;
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TEMATIKA

a Gazdasagi Igazgatosaghoz tartozo Kozbeszerzések Osztalyon megiiresedett I. besorolast
f6 szakmai fokozati beszerzési tanacsadoi €s I. besorolasu, fels6 szakmai fokozat(
beszerzési tanacsadoi végrehajtod koztisztségek betoltéséhez

- Romania Alkotmanyara vonatkozo szabalyozasok;
- koztisztségre vonatkozo szabalyozasok;
- kozigazgatasra vonatkoz6 szabalyozasok;
- az emberi meltosag tiszteletben tartasarol, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagok védelmérdl, a gytloletkeltés megeldzésérdl €s az ellene
valo kiizdelemrdl, valamint a megkiilonboztetésrdl sz616 szabalyozasok;
- A férfiak ¢és ndk kozotti esélyegyenldségre és banasmoddra vonatkozo
szabalyozasok;

- az atlathatésagra és a kozérdekli informaciokhoz vald hozzaférésre vonatkozd
szabalyozasok;

- a kozbeszerzésekre vonatkozé szabalyozasokra,

- a kozbeszerzési szerzddés/keretegyezmény odaitélésére vonatkozd eldirdsok
alkalmazasara vonatkozo mddszertani normékrol szol6 szabalyozasok;

- a kozbeszerzési szerzOdések, agazati szerzddések, épitési koncesszids ¢€s
szolgaltatasi koncesszids szerzédések odaitélésével, valamint az Orszagos
Fellebbezéseket Megoldd Tanacs megszervezésével és miikddésével kapcsolatos

jogorvoslatokra vonatkozo6 szabalyozasok.
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A Gazdasagi Igazgatdsaghoz tartoz6 Kozbeszerzések Osztalyon megiiresedett I. besorolasu
f6 szakmai fokozatl beszerzési tanacsadoi koztisztségi allas feladatkore:

» Megteszi a sziikséges Iépéseket a szerzd6é hatésag SICAP-nyilvantartasba
vételéhez/ meguljitdsdhoz /visszaszerzéséhez vagy adott esetben a digitalis
tanusitvany visszaszerzéséhez;

» Koordinalja az odaitélési dokumentacio és a specialis szakosztalyok altal
tovabbitott igazolé dokumentumok kidolgozéasanak tevékenységét;

» Teljesiti a reklamozassal kapcsolatos, a 98/2016. sz. torvényben eldirt
kotelezettségeket;

» Alkalmazza ¢és véglegesiti a kozbeszerzési eljarasokat, amelyeket a hatalyos
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen raruhdztak, és amely célbol:

1. kinevezik az odaitélési eljaras alkalmazasaért felelos személynek, aki egyben a

bizottsag elndke is, szavazati joggal viszont nem rendelkezik;

2. adott esetben kijelolik a feddhetetlenségi formanyomtatvanyok Kkitoltéséért és
frissitéséért felelds személynek;

3. biztositja az ajanlatok kapcsdn az elemzd, értékeld -és targyalobizottsdgokba
torténod kinevezést;

4. A varoshaza specialis szakosztalyaival egyiittmikodve elkésziti a szerz6déskotési
stratégiat, a kozbeszerzési adatlapot, a szétosztott kozbeszerzési eljarasokra
vonatkozo szerzddéstervezetet;

5. biztositja az ajanlatokat elemzd ¢és értékeld, valamint a targyalobizottsagok
0sszehivasat;

6. elinditia a SICAP eljarasait, és biztositja azok fejlesztését, Osszhangban a
kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokkal;

7. biztositja, hogy az ajanlatokat elemzo6 ¢€s értekeld cizottsagok tagjai megfelelnek a
395/2016-0s KR 127. cikkelye (1) bekezdése elbirasainak, a kozbeszerzési
szerzO0dés odaitélésére vonatkozo rendelkezések alkalmazéasara vonatkozo
moddszertani normak jovahagyasa kapcsan, a 98/2016-os torvény altal tartalmazott
kozbeszerzési keretegyezmény értelmében elkésziti a kdzbeszerzési szerz0dést;
archivélja a kdzbeszerzési iratcsomot;

e Végrehajtja a rabizott kozvetlen kozbeszerzéseket a hatdlyos jogszabalyi
rendelkezések szerint, amelyekeért 6 lesz az eljarasért felelds személy, amely célbol:

1. ellendrzi a szakosztalyok 4&ltal benyujtott igazold dokumentumokat kozvetlen
vasarlas céljabol, online / offline;

2. A SEAP-on kozzétett hirdetmények kozzétételével teljesiti a reklamozéssal
kapcsolatos kotelezettségeket olyan kozvetlen online kozbeszerzések esetében,
amelyek esetében a szakosztilyok hirdetéseket tesznek kozzé az Onkormanyzat
honlapjan;

3. Elkésziti az online kozvetlen odaitélés kivalasztasara szolgalé igazold
dokumentumot vagy az offline hozzarendelést alatamasztdo dokumentumot, amelyet
a kozbeszerzést kérd szakosztalyon keresztiil fognak elvégezni,

4. Online kozbeszerzések esetén tajekozodjik a termékek, szolgaltatdsok, miivek
elektronikus katalogusaban, és ellendrzi, hogy a termék, szolgéltatds vagy munka a
kért szakosztalyok altal jelzett CPV-kod szerint szerepel-e a tartalomban;

5. Elérhetévé teszi a szakosztalyok szamara a kért akvizicidt, az elektronikus
katalogusban szerepld listakat, a legkielégitébb ajanlatok elemzése és azonositasa
céljabol;

6. A vasarlast igényl6 szakosztdly kivalasztdsa alapjan kozvetleniill az
elektronikus katalégusbol kezdeményezi és véglegesiti a kozbeszerzést;

7. A koOzbeszerzés befejezése utan elkésziti a szerz6dést online, esetenként offline
is;

Adott esetben értesitéseket kiild a kozvetlen beszerzésekrél a SICAP-nak;

e Archivalja és megorzi meg a kozbeszerzési iratcsomaot;



Biztositja az aruk, épitkezési beruhdzasok €s szolgaltatasok beszerzésére vonatkozd
szerzOdések tovabbitasat a szakosztalyokra, azok nyomon kdvetése érdekében,;
Megteszi a sziikséges 1épéseket a palyazati garanciak visszaszolgéltatasa
érdekében,;

A szakszemélyzet kérésére biztositja az épitési beruhdzasok kivitelezésének, a
szolgaltatasnytjtasnak vagy az arubeszerzésre vonatkozo szerzodések teljesitésének
nyomon kovetését, a hataridok meghosszabbitasara vonatkozd tovéabbi jogi aktusok
megkdtését vagy a szankcionald zaradékok alkalmazasat;

Biztositja a résztvevok szellemi tulajdondnak és/vagy flizleti titkainak védelmét,
valamint az intézmény érdekeinek és a titoktartdsnak a védelmét a meglévo jogi
¢és/vagy belso kereteken beliil, az arverések szervezésekor és lebonyolitasuk alatt;
Elokésziti a nézOpontokat és benyujtja az Orszagos Fellebbezéseket Megoldd
Tanécs altal kért dokumentumokat a megfogalmazott panaszok megoldasa
érdekében;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a Jogi, Kozigazgatasi
Birosag és Helyi Kozigazgatasi Osztaly ellendrizze az aruk, szolgéltatasok vagy
épitési beruhdzasok beszerzésére vonatkozd szerzddésekre vonatkozo kikotések
jogszerliségét és a torvényes vizum alkalmazasat illetoen;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy az e célra kijelolt
személyek megel6zd pénziigyi ellendrzési tevékenységet végezzenek azokkal a
kozbeszerzésekkel kapcsolatban, amelyekért 6 volt az eljarasért felelds személy;
Biztositja az Osszes sziikséges informacié rendelkezésre bocsatasat ahhoz, hogy a
szakosztaly a szolgalat tevékenységével kapcsolatos birosagi képviseleti
formasagokat teljesitse;

Biztositja a negyedéves és éves nézOpontok, nyilatkozatok és jelentések elkészitését
¢s tovabbitasat, amelyeket a kiilonleges jogi normak kotelezOen biztositanak
¢s/vagy amelyeket az ellendrzési, vagy statisztikai hataskorrel rendelkezd szervek
kérnek;

Sziikség esetén biztositja a dokumentumok korforgasat az intézményben,
tiszteletben tartva az adatok bizalmas jellegét, amely célbol:

Atveszi és letolti a szolgaltatashoz rendelt levelezést elektronikus rendszerben;
Megteszi a sziikséges intézkedéseket a szolgalaton beliil kiéllitott dokumentumok
alairasara és elkiildésére;

Biztositja a belsé/vezetdi ellendrzési rendszer szolgaltatasi szintli megvalositasahoz
szlikséges valamennyi intézkedés alkalmazésat;

Ellatja a kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

Tiszteletben tartja Marosvasarhelyi TKE koztisztviseldinek ¢és szerzddéses
alkalmazottainak etikai és szakmai magatartasi kodexe rendelkezéseit, amelyekett a
/2019.11.27-1. 2684 sz. rendelet hagyott jova;

Ellatja a térvényben vagy jogszabalyokban, illetve a helyi tanacs hatarozataiban
megallapitott tennivalokat, , tovabba a polgarmester, az alpolgarmester vagy az
ligyvezetd igazgato utasitasai altal meghatarozott egyéb feladatokat.

SOO0OS ZOLTAN
POLGARMESTER



A Gazdasagi Igazgatdosdghoz tartozd Kozbeszerzések Osztilyon megiiresedett 1.
besorolasu fels6é szakmai fokozata beszerzési tanacsadoi koztisztségi allas feladatkore

» Az osztalyvezeté koordinalasaval adott esetben kidolgozza és naprakésszé teszi a
szolgalaton beliil végzett tevékenységekhez kapcsolddo miiveleti eljarasokat;

» Megteszi a sziikséges lépéseket a szerz6d6 hatésag SICAP-nyilvantartasba
vételéhez/ megljitdsdhoz /visszaszerzéséhez vagy adott esetben a digitalis
tanusitvany visszaszerzéséhez;

» Koordinalja az odaitélési dokumentacio és a specialis szakosztalyok altal
tovabbitott igazolé dokumentumok kidolgozéasanak tevékenységét;

» Teljesiti a reklamozassal kapcsolatos, a 98/2016. sz. torvényben eldirt
kotelezettségeket;

» Alkalmazza és véglegesiti a kozbeszerzési eljarasokat, amelyeket a hatalyos
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen raruhéaztak, és amely célbol:

1. kinevezik az odaitélési eljaras alkalmazéasaért felelés személynek, aki egyben a

bizottsag elndke is, szavazati joggal viszont nem rendelkezik;

adott eetben kinevezik feddhetetlenségi formanyomtatvanyok Kkitoltéséért és
frissitéséért felelds személynek ;

2. biztositja az ajanlatok kapcsan az elemzd, értékeld -és targyalobizottsdgokba térténd
kinevezést;

3. A varoshaza specialis szakosztalyaival egyiittmiikodve elkésziti a szerzédéskotési
stratégiat, a kozbeszerzési adatlapot, a szétosztott kozbeszerzési eljarasokra vonatkozé
szerzOdéstervezetet;

4. biztositja az ajanlatokat elemzd ¢és értékeld, valamint a targyaldbizottsagok
Osszehivasat;

5. elinditja a SICAP eljarasait, és biztositja azok fejlesztését, 6sszhangban a kdzbeszerzésre
vonatkoz6 jogszabalyokkal;

6. biztositja, hogy az ajanlatokat elemzd és értékeld cizottsagok tagjai megfelelnek a
395/2016-0s KR 127. cikkelye (1) bekezdése eldirasainak, a kozbeszerzési szerzédés
odaitélésére vonatkozd rendelkezések alkalmazasdra vonatkozd modszertani normak
jovéhagyasa kapcsan, a 98/2016-os torvény altal tartalmazott kozbeszerzési
keretegyezmény értelmében,;

7. elkésziti a kOzbeszerzési szerz6dést;

8. archivalja a kozbeszerzési iratcsomot;

e Végrehajtja a rabizott kozvetlen kozbeszerzéseket a hatalyos jogszabalyi

rendelkezések szerint, amelyekért 6 lesz az eljarasért felelos személy, amely célbol:

1. ellendérzi a szakosztalyok altal benyujtott igazold dokumentumokat kozvetlen

vasarlas céljabol, online / offline;

2. A SEAP-on kozzétett hirdetmények kozzétételével teljesiti a reklamozassal kapcsolatos
kotelezettségeket olyan kozvetlen online kozbeszerzések esetében, amelyek esetében a
szakosztalyok hirdetéseket tesznek kozzé az dnkormanyzat honlapjén;

3. Elkésziti az online kozvetlen odaitélés kivalasztasara szolgald igazolé dokumentumot
vagy az offline hozzarendelést alatdmaszté dokumentumot, amelyet a kozbeszerzést kérd
szakosztalyon keresztiil fognak elvégezni;

4. Online kozbeszerzések esetén tajékozodjik a termékek, szolgaltatdsok, miivek
elektronikus katalogusaban, és ellendrzi, hogy a termék, szolgéltatds vagy munka a kért
szakosztalyok altal jelzett CPV-kod szerint szerepel-e a tartalomban;

5. Elérhetové teszi a szakosztadlyok szdmara a kért akvizicidt, az elektronikus
katalogusban szerepld listakat, a legkielégitobb ajanlatok elemzése és azonositasa céljabol,

6 . A vasarlast igényld szakosztaly kivalasztasa alapjan kozvetleniil az elektronikus
katalégusbol kezdeményezi és véglegesiti a kozbeszerzést;



is;

7. A kozbeszerzés befejezése utan elkésziti a szerz6dést online, esetenként offline

8. Adott esetben értesitéseket kiild a kozvetlen beszerzésekr6l a SICAP-nak;

Archivalja és megdrzi meg a kdzbeszerzési iratcsomot;

Biztositja az aruk, épitkezési beruhdzasok €s szolgaltatasok beszerzésére vonatkozd
szerz6dések tovabbitasat a szakosztalyokra, azok nyomon kovetése érdekében;
Megteszi a sziikséges 1épéseket a palydzati garancidk visszaszolgaltatisa
érdekében;

A szakszemélyzet kérésére biztositja az épitési beruhdzasok kivitelezésének, a
szolgaltatasnytjtasnak vagy az arubeszerzésre vonatkozo szerzodések teljesitésének
nyomon kovetését, a hataridok meghosszabbitasara vonatkozo tovabbi jogi aktusok
megkdtését vagy a szankcionald zaradékok alkalmazésat;

Biztositja a résztvevok szellemi tulajdondnak és/vagy flizleti titkainak védelmét,
valamint az intézmény érdekeinek és a titoktartdsnak a védelmét a meglévd jogi
és/vagy belso kereteken beliil, az drverések szervezésekor €s lebonyolitasuk alatt;
Elékésziti a nézOpontokat és benyljtja az Orszagos Fellebbezéseket Megoldd
Tanéacs altal kért dokumentumokat a megfogalmazott panaszok megoldasa
érdekében;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a Jogi, Kozigazgatési
Birosag ¢és Helyi Kozigazgatasi Osztaly ellendrizze az aruk, szolgéltatasok vagy
épitési beruhazasok beszerzésére vonatkozd szerzddésekre vonatkozd kikotések
jogszerliségét és a torvényes vizum alkalmazasat illetoen;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy az e célra kijeldlt
személyek megel6zd pénziigyi ellendrzési tevékenységet végezzenek azokkal a
kozbeszerzésekkel kapcsolatban, amelyekért 6 volt az eljarasért felelds személy;
Biztositja az 0sszes sziikséges informacio rendelkezésre bocsatasat ahhoz, hogy a
szakosztaly a szolgélat tevékenységével kapcsolatos birdsagi képviseleti
formasagokat teljesitse;

Biztositja a negyedéves €s éves nézOpontok, nyilatkozatok és jelentések elkészitését
és tovabbitasat, amelyeket a kiilonleges jogi normak kotelezdéen biztositanak
¢s/vagy amelyeket az ellendrzési, vagy statisztikai hataskorrel rendelkezd szervek
kérnek;

Sziikség esetén biztositja a dokumentumok korforgasat az intézményben,
tiszteletben tartva az adatok bizalmas jellegét, amely célbol:

Atveszi és letolti a szolgaltatashoz rendelt levelezést elektronikus rendszerben;
Megteszi a sziikséges intézkedéseket a szolgalaton beliil kidllitott dokumentumok
alairasara és elkiildésére;

Biztositja a belsd/vezetdi ellendrzési rendszer szolgaltatasi szintli megvalositasahoz
sziikséges valamennyi intézkedés alkalmazasat;

Ellatja a kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

Tiszteletben tartja Marosvasarhelyi TKE koztisztviseldinek ¢és szerzddéses
alkalmazottainak etikai és szakmai magatartasi kodexe rendelkezéseit, amelyekett a
/2019.11.27-1. 2684 sz. rendelet hagyott jova;

Ellatja a térvényben vagy jogszabalyokban, illetve a helyi tanacs hatarozataiban
megallapitott tennivalokat, , tovabba a polgarmester, az alpolgarmester vagy az
ligyvezetd igazgato utasitasai altal meghatarozott egyéb feladatokat.
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