Részvételi feltételek a Szakmai fokozatban valo eloléptetési vizsgat illetéen

- rendelkezzen legkevesebb 3 ¢év régiséggel annak a kozszolgélatnak a

szakmai fokozatdban, amelybdl eldléptetik;
- legalabb "j6" mindsitéssel kell rendelkeznie az elmult 2 év tevékenységi

évének egyéni teljesitményének értékelésekor;
- ne legyen a torvény szerint el nem torolt fegyelmi biintetése

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezeto igazgato



S

KONYVESZET

A Marosvasarhelyi Helyi Rendorség keretében dolgozo koztisztviselok
szakmai fokozatba valé eloléptetsére

Roménia Alkotmanya, Ujrakézolve, az utdlagos modositdsokkal ¢és
kiegészitésekkel;

A 137/2000-0s szamu, az 0sszes diszkriminacidos forma megelGzésére és
szankcionaldsara vonatkozd Kormanyrendelet, az utdlagos modositasokkal
¢s kiegészitésekkel,

A 202/2002-es szamu, a nok és férfiak kozotti egyenld esélyegyenldségre
¢s bandsmodra vonatkozd torvény, az utdlagos modositasokkal ¢€s
kiegészitésekkel,

Az 57/2019-es szamu Siirgdsségi Kormanyrendelet VI. Részének I-es és
I1-es cime, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

A frissitett 155/2010-es szamu, a Helyi Renddrségre vonatkozé térveny;

A Helyt Renddrség megszervezési Keretszabdlyzata jovahagyasara
vonatkoz6 1332/2010-as Kormanyhatéarozat.

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezeto igazgato



TEMATIKA

A Marosvasarhelyi Helyi Rendorség keretében dolgozo koztisztviselok
szakmai fokozatba valo eloléptetsére

a kozszolgalatra vonatkozo szabalyok

a kozigazgatasra vonatkozdé szabalyok

az emberi méltdsag tiszteletben tartasara, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagok védelmére, a gylloletre és a hatranyos megkilonboztetésre
vald uszitds megel6zésére és leklizdésére vonatkozd szabdalyok

a Helyi Rend6rségre vonatkozo szabalyok

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezet6 igazgato



A II1. besorolasu felsé szakmai fokozati végrehajtoi helyi rendori koztisztség feladatkore (M) az I-
es Kozrendészeti Iroda keretében

- fenntartja a kozrendet és a nyugalmat a térvény altal jovahagyott kozigazgatasi-teriileti
egység/alegység kozrendi és kozbiztonsagi terve altal meghatarozott teriileteken és
helyeken;

- fenntartja a kozrendet a kozoktatasi egységek, a kozegészségiigyi egységek kozvetlen
kozelében, a kozigazgatasi-teriileti egység/alegység koz- vagy maganteriiletén talalhato
parkolokban, a kereskedelmi és rekreacios teriileteken, parkokban, tereken, temetékben,
valamint mas ilyen kozteriileteken, amelyek a kozigazgatasi-teriileti egységek/alosztalyok
vagy mas helyi érdeki kozintézmények/szolgaltatasok igazgatasaban vannak, a kozrendi
¢s kozbiztonsagi terv alapjan meghatarozva,

- a torvény altal eldirt kompetens hatosagokkal egyiitt, hataskoriiknek megfeleléen részt
vesz a természeti katasztrofak vagy katasztrofak altal veszélyeztetett személyek és aruk
mentési és evakualasi tevékenységében, valamint az ilyen események altal okozott
kovetkezmények korlatozasaban és megsziintetésében;

- részt vesz a koldusok, a sziilék vagy torvényes képviselok feliigyeletét és védelmét
nélkiil6z6 gyermekek, a hajléktalanok azonositasaban, és a térvénynek megfeleléen, a
szocialis gondozasi kozszolgalatra bizza dket, problémaik megoldésa érdekében,;

- megallapitja a szabalysértéseket és hataskorének megfelelden birsagokat alkalmaz a
veszélyes vagy agressziv kutyak fogvatartasara vonatkozoé legiszlacid be nem tartasa
miatt, a gazdatlan ebek kezelési programjara, illetve az allatvédelemre vonatkozo
legiszlacid be nem tartasaért, és tajékoztatja a kobor kutyak kezelésére szakosodott
szakosztalyokat e kutyak létezésérél, és tamogatast nyujt a befogasukra és menhelyre
torténd szallitasukra szakosodott személyzetnek;

- biztositja a polgarmester/fopolgarmester szakapparatusa, a helyi érdekli intézmények
vagy kozszolgaltatasok személyzetének védelmét specifikus ellenérzések vagy
intézkedések végrehajtasa soran;

- mas illetékes hatésagokkal egyiitt részt vesz a kozrend és a nyugalom biztositasaban
talalkozok, felvonulasok, tlintetések, lezarasok, promocios kereskedelmi akciok,
kulturalis-miivészeti, sport-, vallasi vagy megemlékezd tinnepségek alkalmaval,
esetenként, valamint egyéb, a kozteriileten zajlo és zsufoltsaggal jard tevékenységek
alkalmaval;

- - biztositja a bukaresti helyi tanacs/altalanos tanacs altal meghatarozott kozigazgatasi-
teriileti egység/alosztaly és/vagy a helyi kozigazgatasi hatésagok vagy mas helyi érdeki
szolgaltatdsok/kozintézmények igazgatasdban 1év0 aruk €s 1étesitmények Orzését;

- megallapitja a szabalysértéseket, és szankciokat alkalmaz, a kozponti és helyi
kozigazgatasi hatosagok torvényeiben illetve kozigazgatasi irataiban meghatarozott
tarsadalmi egyiittélésre vonatkozo torvényes normak be nem tartasa miatt, illetve a
hataskorébe tartozo teriileten eléfordulo tettekért;



a torvény feltételei kozott végrehajtja a blniligyi nyomozo szervek és a teriileti —
kozigazgatasi egységhez/alegységhez tartozd birosagok altal kibocsatott behivasi
parancsot, azon személyekre vonatkozoan, akik a hataskorébe tartozo teriileten élnek;
részt vesz a Roman Renddrséggel, a Roman Csenddrséggel és az integralt kozrendi és
kozbiztonsagi rendszert alkotd egyéb erdkkel egyiitt az utcai biinézés megel6zésében és
lekiizdésében;

egyiittmikodik az oOvezeti katonai kozpontokkal, a Honvédelmi Minisztérium
tartalékosainak mozgositasara és/vagy a tartalékosok Kkatonai helyzetének tisztazasara
vonatkozo behivo parancsok atadasanak céljabol,

- intézkedéseket foganatosit a birdsagi végrehajtok védelmére a kényszervégrehajtasok
soran;

- a kozigazgatasi-teriileti egységek/alegységek teriiletén, azonnali segitséget nytjt a
kozrend fenntartasaban, megdrzésében ¢és visszaallitasdban hataskorrel rendelkezo
struktaraknak;

az antiszocialis tettek megel6zésével és lekiizdésével, valamint a kozrend, a nyugalom
vagy a telepiilés tisztasaganak fenntartasaval megbizott teriileti kozigazgatasi
egység/alegység kozrendi és biztonsdgi tervében meghatarozott illetékességi teriileten
intézkedik;

beavatkozik a 112-es egységes siirgésségi diszpécserszolgalat altal jelzett eseményeket
illetden, azon az elven, hogy az esemény helyszinéhez legkozelebb all6 renddr
intézkedjen, a torvény altal meghatarozott hataskore szerint;

a 2010/155-6s szamu torvény, 6. cikkelyének, “k” betiije szerint, intézkedik a torvény
altal nyomozott személyek ¢€s javak felderitése céljabol;

részt vesz a siirgdsségi helyzetekben hozott intézkedések végrehajtasaban;

a blincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt mozgasképtelenné teszi, intézkedéseket
hoz a tett szinhelyének meg0Orzésére, azonositja a szemtantkat, haladéktalanul értesiti az
illetékes szerveket, a tettest jegyzOkonyv alapjan atadja a teriiletileg illetékes Romén
Renddrség strukturajanak, a nyomozas folytatasanak céljabol;

a kompetens helyi rendérség/Roman Renddrség struktirajanak székhelyére kell kisérnie
azokat a gyanusitottakat, akiknek a személyazonossagat nem sikeriilt megallapitani, a
sziikséges intézkedések megtétele érdekében;

ellendrzi €s megoldja a teriileti kozigazgatasi egységek / alegységek polgaraitol kapott
észrevételeket és panaszokat, amelyek a teriileti egységre jellemzd problémakkal
kapcsolatosak;

javaslatokat tesz a tevékenység hatékonyabba tételére, ¢és a munkakori leirasban
szerepl6 feladatkdrokre vonatkozodan;

elkésziti a tarsadalmi egyiittélés normait sérté tetteket elkdvetd személyek
dokumentumait és atvételi jegyzOkonyveit;

munkaidoben hasznalja a rendelkezésére allo elektronikus eszkozoket (ado-vevo,
tablagép, smartphone stb) annak érdekében, hogy megakadalyozza az antiszocialis
jellegti cselekmények elkdvetését;

egyes képességek fejlesztése, a térinformatikai alkalmazas felhasznalasdnak
megvalodsitasa céljabol (ténymegallapitasok, konkrét dokumentumok és tevékenységi
jelentések készitése/ feltoltése, a helyzettdl fiiggden);

kozrend vonalon kozos feladatokat is teljesit, a magas kockazata vezetekben;



- tanacsadast nyujt természetes vagy jogi személyeknek a koézrendre vonatkozd jogi
normaknak valé megfelelés érdekében;
- atorvény altal meghatarozott egyéb feladatokat is ellat.

RAUL DACIAN MATIS

Ugyvezetd igazgato

A II1. besorolasi felsé szakmai fokozatli végrehajtoi helyi rendéri koztisztség feladatkore (M) az
I11-as Kozrendészeti Iroda keretében
fenntartja a kozrendet és a nyugalmat a torvény altal jovahagyott kozigazgatasi-teriileti
egység/alegység kozrendi és kozbiztonsagi terve altal meghatarozott teriileteken és
helyeken;
fenntartja a kozrendet a kozoktatasi egységek, a kozegészségiigyi egységek kozvetlen
kozelében, a kozigazgatasi-teriileti egység/alegység koz- vagy maganteriiletén talalhato
parkolokban, a kereskedelmi és rekreacios teriileteken, parkokban, tereken, temetékben,
valamint mas ilyen kozteriileteken, amelyek a kozigazgatasi-teriileti egységek/alosztalyok
vagy mas helyi érdekii kozintézmények/szolgaltatasok igazgatasaban vannak, a kozrendi
¢s kozbiztonsagi terv alapjan meghatarozva;
a torvény altal eldirt kompetens hatosagokkal egyiitt, hataskoriiknek megfeleléen részt
vesz a természeti katasztrofak vagy katasztrofak altal veszélyeztetett személyek és aruk
mentési és evakualasi tevékenységében, valamint az ilyen események altal okozott
kovetkezmények korlatozasdban és megsziintetésében;
részt vesz a koldusok, a sziilok vagy torvényes képviselok feliigyeletét és védelmét
nélkiil6z6 gyermekek, a hajléktalanok azonositisaban, és a torvénynek megfelelGen, a
szocialis gondozasi kdzszolgélatra bizza dket, problémaik megoldasa érdekében;
megallapitja a szabalysértéseket és hataskorének megfeleléen birsagokat alkalmaz a
veszélyes vagy agressziv kutyak fogvatartasara vonatkozod legiszlacid be nem tartasa
miatt, a gazdatlan ebek kezelési programjara, illetve az allatvédelemre vonatkozo
legiszlacid be nem tartasaért, és tajékoztatja a kobor kutyak kezelésére szakosodott
szakosztalyokat e kutyak létezésérdl, és tamogatast nyujt a befogasukra és menhelyre
torténd szallitasukra szakosodott személyzetnek;
biztositja a polgarmester/fopolgarmester szakapparatusa, a helyi érdekii intézmények
vagy kozszolgaltatasok személyzetének védelmét specifikus ellenérzések vagy
intézkedések végrehajtasa soran;
mas illetékes hatésagokkal egyiitt részt vesz a kozrend és a nyugalom biztositasaban
talalkozok, felvonulasok, tlintetések, lezarasok, promocios kereskedelmi akciok,
kulturdlis-miivészeti, sport-, vallasi vagy megemlékezd iinnepségek alkalmaval,
esetenként, valamint egyéb, a kozterilleten zajlo és zsufoltsaggal jard tevékenységek
alkalmaval;



biztositja a bukaresti helyi tanacs/altalanos tanacs altal meghatarozott kozigazgatasi-
teriileti egység/alosztaly és/vagy a helyi kozigazgatasi hatosagok vagy mas helyi érdeki
szolgaltatasok/kozintézmények igazgatasaban 1évo aruk és 1étesitmények Orzését;
megallapitja a szabalysértéseket, és szankciokat alkalmaz, a kozponti és helyi
kozigazgatasi hatosagok torvényeiben illetve kozigazgatasi irataiban meghatarozott
tarsadalmi egylittélésre vonatkozd torvényes normak be nem tartasa miatt, illetve a
hataskorébe tartozo teriileten eléfordulo tettekért;

a torvény feltételei kozott végrehajtja a bilniligyi nyomozo szervek és a teriileti —
kozigazgatasi egységhez/alegységhez tartozd birosagok altal kibocsatott behivasi
parancsot, azon személyekre vonatkozodan, akik a hataskorébe tartozo teriileten élnek;
részt vesz a Roman Renddrséggel, a Roman CsendOrséggel és az integralt kozrendi és
kozbiztonsagi rendszert alkotd egyéb erdkkel egyiitt az utcai biinézés megel6zésében és
lekiizdésében;

- egylittmtkodik az ovezeti katonai kozpontokkal, a Honvédelmi Minisztérium
tartalékosainak mozgositasara és/vagy a tartalékosok katonai helyzetének tisztazasara
vonatkozo6 behivo parancsok atadasanak céljabal;

intézkedéseket foganatosit a birdsagi végrehajtok védelmére a kényszervégrehajtasok
soran;

a kozigazgatasi-teriileti egységek/alegységek teriiletén, azonnali segitséget nyujt a
kozrend fenntartdsdban, megdrzésében és visszadllitasaban hataskorrel rendelkezo
struktaraknak;

az antiszocialis tettek megeldzésével és lekiizdésével, valamint a kozrend, a nyugalom
vagy a telepiilés tisztasaganak fenntartasaval megbizott teriileti kozigazgatasi
egység/alegység kozrendi és biztonsagi tervében meghatarozott illetékességi teriileten
intézkedik;

beavatkozik a 112-es egységes siirgésségi diszpécserszolgalat altal jelzett eseményeket
illetéen, azon az elven, hogy az esemény helyszinéhez legkozelebb allé renddr
intézkedjen, a torvény altal meghatarozott hataskore szerint;

a 2010/155-6s szamu torvény, 6. cikkelyének, “k” betiije szerint, intézkedik a torvény
altal nyomozott személyek €s javak felderitése céljabol;

részt vesz a siirgdsségi helyzetekben hozott intézkedések végrehajtasaban,;

a blincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt mozgasképtelenné teszi, intézkedéseket
hoz a tett szinhelyének megdrzésére, azonositja a szemtantkat, haladéktalanul értesiti az
illetekes szerveket, a tettest jegyzokonyv alapjan atadja a teriiletileg illetékes Roman
Renddrség strukturdjanak, a nyomozas folytatasanak céljabol;

a kompetens helyi rendérség/Roman Renddrség struktardjanak székhelyére kell kisérnie
azokat a gyanusitottakat, akiknek a személyazonossagat nem sikeriilt megéllapitani, a
sziikséges intézkedések megtétele érdekében;

ellendrzi és megoldja a teriileti kdzigazgatasi egységek / alegységek polgaraitdl kapott
észrevételeket €s panaszokat, amelyek a teriileti egységre jellemzd problémakkal
kapcsolatosak;

javaslatokat tesz a tevékenység hatékonyabba tételére, és a munkakori leirasban Szerepld
feladatkorokre vonatkozodan;

elkésziti a tarsadalmi egyiittélés normait sértd tetteket elkoveté személyek
dokumentumait és atvételi jegyzokonyveit;



- munkaidében hasznalja a rendelkezésére allo elektronikus eszkozoket (ado-vevo,
tablagép, smartphone stb) annak érdekében, hogy megakadalyozza az antiszocialis
jellegti cselekmények elkovetését;

- egyes képességek fejlesztése, a térinformatikai alkalmazas felhaszndldsanak
megvalositasa céljabol  (ténymegallapitasok, konkrét dokumentumok és tevékenységi
jelentések készitése/ feltoltése, a helyzettdl fiiggden);

- kozrend vonalon k6zos feladatokat is teljesit, a magas kockazata 6vezetekben;

- tanacsadast nyujt természetes vagy jogi személyeknek a kozrendre vonatkozo jogi
normaknak valé megfelelés érdekében,;

- atorvény altal meghatarozott egyéb feladatokat is ellat.

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezeto igazgato

Az 1. besorolasi felsé szakmai fokozati végrehajtoi helyi rendori koztisztség feladatkore (S) az I-
es Kozrendészeti Iroda keretében

- fenntartja a kozrendet és a nyugalmat a térvény altal jovahagyott kozigazgatasi-teriileti
egység/alegység kozrendi és kozbiztonsagi terve altal meghatarozott teriileteken és
helyeken;

- fenntartja a kozrendet a kozoktatasi egységek, a kozegészségiigyi egységek kozvetlen
kozelében, a kozigazgatasi-teriileti egység/alegység koz- vagy maganteriiletén talalhatd
parkolokban, a kereskedelmi és rekreacios teriileteken, parkokban, tereken, temetkben,
valamint mas ilyen kozteriileteken, amelyek a kozigazgatasi-teriileti egységek/alosztalyok
vagy mas helyi érdekii kozintézmények/szolgaltatasok igazgatasaban vannak, a kozrendi
¢s kozbiztonsagi terv alapjan meghatarozva;

- a torvény altal el6irt kompetens hatosagokkal egyiitt, hataskoriiknek megfeleléen részt
vesz a természeti katasztrofak vagy katasztrofak altal veszélyeztetett személyek és aruk
mentési és evakualasi tevékenységében, valamint az ilyen események altal okozott
kovetkezmények korlatozasadban és megsziintetésében;

- részt vesz a koldusok, a sziilok vagy torvényes képviselok feliigyeletét és védelmét
nélkiilozé gyermekek, a hajléktalanok azonositasaban, és a térvénynek megfelelden, a
szocialis gondozasi kozszolgalatra bizza ket, problémaik megoldasa érdekében;

- megallapitja a szabalysértéseket és hataskorének megfeleléen birsagokat alkalmaz a
veszélyes vagy agressziv kutyak fogvatartasara vonatkozo legiszlacio be nem tartasa
miatt, a gazdatlan ebek kezelési programjara, illetve az allatvédelemre vonatkozod
legiszlacio be nem tartasaért, €s tajékoztatja a kobor kutyak kezelésére szakosodott
szakosztalyokat e kutyak létezésérbl, és tamogatast nyujt a befogasukra és menhelyre
torténd szallitasukra szakosodott személyzetnek;

- biztositja a polgarmester/fOpolgarmester szakapparatusa, a helyi érdekti intézmények
vagy kozszolgaltatasok személyzetének védelmét specifikus ellendrzések vagy
intézkedések végrehajtasa soran;



mas illetékes hatosagokkal egyiitt részt vesz a kozrend és a nyugalom biztositasaban
talalkozok, felvonulasok, tlintetések, lezarasok, promocios kereskedelmi akciok,
kulturalis-miivészeti, sport-, vallasi vagy megemlékezd iinnepségek alkalmaval,
esetenként, valamint egyéb, a kozterilleten zajlé és zsufoltsaggal jard tevékenységek
alkalmaval;

biztositja a bukaresti helyi tanacs/altalanos tanacs altal meghatarozott kozigazgatasi-
teriileti egység/alosztaly és/vagy a helyi kozigazgatasi hatosagok vagy mas helyi érdekii
szolgaltatdsok/kozintézmények igazgatasaban 1évo aruk és 1étesitmények Orzését;
megallapitia a szabalysértéseket, és szankciokat alkalmaz, a kozponti és helyi
kozigazgatasi hatosagok torvényeiben illetve kozigazgatasi irataiban meghatarozott
tarsadalmi egylittélésre vonatkozd térvényes normak be nem tartasa miatt, illetve a
hataskorébe tartozo teriileten el6forduld tettekért;

a torvény feltételei kozott végrehajtja a blniligyi nyomozo szervek és a teriileti —
kozigazgatasi egységhez/alegységhez tartozd birdsagok altal kibocsatott behivasi
parancsot, azon személyekre vonatkozoan, akik a hataskorébe tartozo teriileten élnek;
részt vesz a Roman Renddrséggel, a Roman Csenddrséggel és az integralt kozrendi és
kozbiztonsagi rendszert alkoto egyéb erékkel egyiitt az utcai biindzés megelézésében és
lekiizdésében;

- egylttmikodik az o6vezeti katonai kozpontokkal, a Honvédelmi Minisztérium
tartalékosainak mozgositasara és/vagy a tartalékosok Kkatonai helyzetének tisztazasara
vonatkozo behivo parancsok atadasanak céljabol,

intézkedéseket foganatosit a birosagi végrehajtok védelmére a kényszervégrehajtasok
soran;

a kozigazgatasi-teriileti egységek/alegységek teriiletén, azonnali segitséget nyujt a
kozrend fenntartdsdban, megdrzésében ¢€s visszadllitasaban hatdskorrel rendelkezd
strukturaknak;

az antiszocialis tettek megel6zésével és lekiizdésével, valamint a kdzrend, a nyugalom
vagy a telepiilés tisztasaganak fenntartasaval megbizott teriileti kozigazgatasi
egység/alegység kozrendi és biztonsdgi tervében meghatdrozott illetékességi teriileten
intézkedik;

beavatkozik a 112-es egységes siirg6sségi diszpécserszolgalat altal jelzett eseményeket
illetéen, azon az elven, hogy az esemény helyszinéhez legkdzelebb allo rendor
intézkedjen, a térvény altal meghatarozott hataskore szerint;

a 2010/155-6s szamu torvény, 6. cikkelyének, “k” betiije szerint, intézkedik a torvény
altal nyomozott személyek és javak felderitése céljabol;

részt vesz a siirgdsségi helyzetekben hozott intézkedések végrehajtasaban;

a blincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt mozgasképtelenné teszi, intézkedéseket
hoz a tett szinhelyének meg0Orzésére, azonositja a szemtanukat, haladéktalanul értesiti az
illetékes szerveket, a tettest jegyz6konyv alapjan atadja a teriiletileg illetékes Roman
Renddrség strukturajanak, a nyomozas folytatdsanak céljabol,

a kompetens helyi rendérség/Roman Renddrség strukturdjanak székhelyére kell kisérnie
azokat a gyanusitottakat, akiknek a személyazonossagat nem sikeriilt megallapitani, a
sziikséges intézkedések megtétele érdekében;

ellendrzi €s megoldja a tertileti kozigazgatasi egységek / alegységek polgaraitol kapott
észrevételeket és panaszokat, amelyek a teriileti egységre jellemzd problémakkal
kapcsolatosak;
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sziikség esetén helyettesitheti az irodavezetot;
javaslatokat tesz a tevékenység hatékonyabba tételére, kozrend vonalon;

tanacsadast nyujt természetes vagy jogi személyeknek a koézrendre vonatkozd jogi
normaknak valé megfelelés érdekében;

egyes képességek fejlesztése, a térinformatikai alkalmazas felhasznalasanak
megvalositasa céljabol (ténymegallapitasok, konkrét dokumentumok és tevékenységi
jelentések készitése/ feltoltése, a helyzettdl fiiggden);

kozrend vonalon kozos feladatokat is teljesit, a magas kockazata 6vezetekben;

a torvény altal meghatarozott egyéb feladatokat is ellat.

RAUL DACIAN MATIS

Ugyvezeto igazgaté

besorolasu fels6 szakmai fokozati végrehajtoi helyi rendori koztisztség feladatkore (M) a
Kozlekedésbiztonasgi Iroda keretében

- biztositja @ marosvasarhelyi kozuti forgalom folyékonysagat és zavartalansagat iranyito
tevékenységekkel / vagy forgalomeltéritéssel — feliigyel az utcai munkalatoknal, viz- és
csatornavezetékekkel, elektromos kabelekkel valo munkalatoknal, fak
koronaigazitasanal, 6szi-tavaszi takaritas esetén;

biztositja a kozati forgalom iranyitasat és feliigyeletét cstcsidében, kiillondsen az oktatasi
intézmények kertiletében;

ellendrzi a kozuti jelzotablak épségének allapotat, értesiti a jelzdlampak mitkodésével, az
utjelz6 tablak és jelzotablak allapotaval kapcsolatos szabalytalansagokat, és segitséget
nyujt azokon a teriileteken, ahol utburkolati jeleket alkalmaznak;

- részt vesz a természeti jelenségek hatasainak eltavolitasara iranyul6 intézkedésekben,
mint példaul: er6s ho, hovihar, erés szél, heves esézések, jégesé és mas hasonlod
jelenségek - a kozigazgatasi-teriileti egység igazgatasaban levo utakon;

egylttmikodik a Kozlekedési Renddrséggel a nyilvadnos Osszejovetelek, nagyszabasu
gyiilések, motoros sportesemények, specialis, tilméretezett szallitasok altal okozott
kozlekedési intézkedések biztositdsa érdekében, tadmogatdst nyljt a kozlekedési
renddrségnek a forgalom folyékonysaganak és biztonsaganak biztositasa érdekében tett
egyéb intézkedések meghozatalaban;

az aldozatokkal jaro balesetek esetén siirgdsségi intézkedések alkalmazasa érdekében jar
el, biztositja e balesetek helyének biztonsagat, és megteszi az els6 sziikséges
intézkedéseket a nyomok megdrzése, a tanik azonositasa és sziikség esetén az
aldozatoknak a legkdzelebbi egészségiigyi egységhez torténd szallitasa érdekében;

kéri a Kozlekedési Rendoérség beavatkozasat minden olyan esetben, amely meghaladja az
e torvényben meghatarozott hataskoroket;



szankciokat allapit meg és alkalmaz a jarmiivek megallasara, parkolasara, és tiltott
elhelyezésére vonatkozo jogszabalyi normak megsértése miatt, jogosult intézkedéseket
elrendelni az illegalisan all6 jarmiivek felemelésére;

megallapitja és szankciokat alkalmaz a kozuti jelzotablak jelentésének be nem tartasa
esetén;

megallapitja a jogsértéseket, ¢és szankciokat alkalmaz a kozlekedési szabalyok
gyalogosok, kerékparosok és jarmiivezetk altali megsértése, valamint a gépjarmiivek
méretére vonatkozo szabalyok be nem tartasa miatt;

az évszaktol fiiggben az adott egyenruhat viseli, a mellényt vagy a fényvisszaverd
elemekkel ellatott mellényt vagy révid kabatot, amelyre a HELYlI RENDORSEG
jelvénye van nyomtatva;

fehér savos sapkat visel,

allandoan alkalmazza és tiszteletben tartja a 155/2010-es toérvény, az 195/2002-es, a
kozati forgalomra vonatkozéo SKR, valamint a 195/2002-es SKR alkalmazasara
vonatkozo szabalyok jovahagyasat célzé 1391/2006-os KR-et, tovabba mas, erre
vonatkoz6 jogszabalyt;

tiszteletben tartja a koztisztviselok etikai és szakmai magatartasi kodexét, amelyet a
2019. 11.27-i, 2684-es szamu Rendelet altal hagytak jova;

a kozuatforgalomra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden jelzéseket kiild
a akozlekedok felé;

alkalmazza az allam koz- és maganteriiletéhez tartozo foldteriileten a kobor /gazdatlan
ebek helyzetének jogi szabalyozasara vonatkozo rendelkezéseket;

egyiittmiikodik a roman rendérség teriileti szervezeteivel a szabalytalan parkolas vagy a
kozteriileten elhagyott jarmivek miatt elszallitott jarmi tulajdonosanak/hasznaldjanak
azonositasa érdekében;

ellendrzi és megoldja a hozza tovabbitott panaszokat;

feladatai ellatasa érdekében jogosult az intézmény jarmiveit az ligyvezetd igazgato altal
jovahagyott Kozlekedési Terv szerint vezetni, vagy kiilonleges helyzetekben az
lgyvezeté igazgatd jovahagyasaval, vagy akar az utdbbi helyettesének telefonos
jovahagyasaval,

kirivo biincselekmények esetén mozgasképtelenné teszi az elkovetdt, intézkedéseket tesz
a blncselekmény helyszinének megoOrzése érdekében, azonositja a szemtanukat,
haladéktalanul értesiti az illetékes szerveket, és a nyomozas folytatasa érdekében
jegyz6konyv alapjan atadja az elkovet6t az illetékes szerveknek;

a helyi rendorség székhelyére / az illetékes roman rendérség székhelyére vezeti azokat a
gyanusitottakat, akiknek a személyazonossagat nem lehetett megallapitani, a sziikséges
intézkedések megtétele érdekében,;

alkalmazza Marosvasarhely Helyi Tanacsanak hatarozatait, és egyiittmikodik a
Marosvasarhelyi Rendérség alkalmazottaival vészhelyzet, illetve sziikségallapot esetén;
teljesiti az Osszes tobbi feladatkort az wjrakozolt, utdlag modositott és kiegészitett
150/2010-es szamu, a helyi rendérségre vonatkoz6 térvény Szerint, tovabba a kiilonleges
torvényeket, jogszabalyokat - ROF, ROI, HTH - a polgarmesteri rendeleteket vagy az
igazgatdi utasitasokat, dispozitii ale primarului sau decizii ale directorului, kizarolag a
helyi rend6rség illetékességi teriiletén;

javaslatokat tesz a munkakori leirasban szerepld tevékenységre és a feladatok
egyszerusitésére vonatkozdan;



elkésziti a tarsadalmi egyiittélés normait sért6 tetteket elkdvetd személyek atvételének
dokumentumait és jegyzokonyveit;

elektronikus eszkozoket hasznal az antiszocialis cselekmények megel6zése érdekében;
készségek fejlesztése a térinformatikai alkalmazas hasznalatanak megvaldsitasa
érdekében (tevékenységi jelentések készitése/ feltoltése).

Director Executiv
RAUL DACIAN MATIS



A II1. besorolasu fels6é szakmai fokozati végrehajtoi helyi rendori koztisztség feladatkore (M) a

Személynyilvantart6 és -monitorizal6 Iroda keretében

Betartja a szabalyokat a kovetkezOkre vonatkozoan:

a fegyverek ¢és l0szerek tarolasdnak, elosztdsanak és atvételének modja, valamint
karbantartasuk;

haladéktalan t4jékoztatas a helyi rendOrség vezetését a renddrség ellatmanyabol szarmazo
fegyverek és 10szerek taroldsaval, manipuldlasaval, eltulajdonitasaval, ellopasaval vagy
indokolatlan hasznalataval kapcsolatos szabalytalansagok megéallapitasa esetén;

az adatok nyomon kovetésének modja, az értesitések rogzitése és azok megoldasa, egyes
panaszok atvétele és megoldasa a személyzettdl a kozrendi eszk6zokrol;

adatfeldolgozas és szintézis napi eldkészitése;

a radidallomasok és az ligyeletes tiszttel egyiitt tarolt egyéb anyagok tarolasanak,
elosztasanak és atvételének modja;

az irodéak kulcsainak atadasa-atvétele, megtartésa;

szolgalatban az alkalmazottak fegyverekkel és 16szerekkel vannak felszerelve;

a havonta elkészitett és az ligyvezetd igazgatd altal jovahagyott iitemterv alapjan a
szolgaltatast egyenként, miiszakokban végzi,

a szolgalat teljesitése soran az tligynokok ellatjak az tigyeletes tiszti feladatokat;

a feladatokatkorok ellatasahoz az ligyvezetd igazgatod jovahagyasa kell, és sziikség esetén
ezeket rendszeresen aktualizaljak;

az ugyeletes tiszt feladatainak ellatasara szolgalo eljaras elokészitését és ellendrzését az
irodafénok és az ligyvezetd igazgato latja el

naponta az tigyeletes tisztviseld cseréje az ligyvezetd igazgato elott torténik, az atadas-
atvételi jegyzOkonyv alapjan;

hivatalos iinnepeken, munkasziineti napokon, a csere az atadasi-atvételi jegyzokonyvvel
torténd atadas alapjan torténik, majd a dokumentumokat bemutatjdk annak a személynek,
aki biztositja az allando tligyeletet;

az uigyeletes tiszt orara és percekre lebontva, beirja a nyilvantartdsokba a fegyverek és
10szerek, az autds eszkozok, a radido-miisorszord allomdsok kilépési-belépési
nyilvantartasat, és felelds azért, ahogyan azt a helyiségben tartjak, tovabba az udvaron
tartott gépkocsik allapotaért is;

stirgdsen tajékoztatja a helyi renddrség vezetését a sulyos események bekdvetkezésérol;
atveszi a polgarok altal tett telefonos vagy kozvetlen értesitéseket, és intézkedéseket hoz
azok ellendrzésére és megoldasara az intervencios jarérok altal, ezeket pedig bevezeti a
nyilvantartasba;

alando jelleggel tartja a kapcsolatot a radidovevon €s a telefonon keresztiil a miiszak
vezetdjével és a kozrendi, valamint az értékszallitd egységekkel, monitorizadlva a 6
adatokat;

a jarorok és a miliszakvezetdk jelentési nyilvantartdsdban szerepld adatok alapjan elkésziti
a napi 0sszefoglalot amelyet az ligyvezetd igazgato /helyettese altal vezetett szolgalatra
vonatkozik;

naponta nyilvantartist vezet a szolgalati tilérdban maradt személyekrdl, a székhelyre
beutazasra jogosult személyekrdl, a telepiilést elhagyd vagy a munkarend ideje alatt
elkérezett személyzetrdl, az utak allapotardl és az elhagyott jarmiivekrol;



a szolgalatban 1€vo ligynokok a tervezett idopontban részt vesznek a szakmai €s specialis
képzésben, beleértve a 16téren, az ¢éles l6szerekkel végzett lovészeti gyakorlatok
végrehajtasat is;

elsajatitja és tiszteletben tartja a koztisztviselok etikai és szakmai magatartasi kodexét,
amelyet a 2019.11.27-1, 2684-es szamt Rendelet altal hagytak jova;

teljesiti a hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott egyéb feladatokat, valamint a
feletteseitdl kapott egyéb feladatokat és rendelkezéseket;

elkiséri azon személyeket, csoportokat, akik ellendrzés végett jonnek az intézmény
vezetdjéhez;

specialis segitséget nyujt az értéktargyak szallitdsaban;

eliranyitja azokat a személyeket, akik meghivast kaptak, a program alatt és azon kiviil is;
tajékoztatast nyujt a hatdskorének megfelelden;

biztositja a bemenetelt a meghivottak szamara, elsésorban munkaidén kiviil

teljesiti a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott egyéb feladatokat, valamint az
eloljaroktol kapott egyéb feladatokat és utasitasokat.

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezeto igazgato



Az |. besorolasu felsé szakmai fokozatu végrehajtoi helyi rendéri koztisztség feladatkore (S) a

Szeméynyilvantarté és —monitorizalé iroda keretében (sajat diszpécserszolgalat)

értesiti a Helyi Renddrség tligyeletes tisztjét a kozteriileten tértént minden olyan negativ
aspektusrol, amelyet a varos térfigyeld kamerdi rogzitenek és a Diszpécserszolgalat
képernydin megjelenik  (koldusok, balesetek, lopasok, személyek elleni tamadasok,
foldre esett emberek, kozlekedési szabalyok megsértése, javak vagy targyak kozteriileten
valo elhagyasa, utburkolat beszennyezése, a ho €s a jég el nem takaritasa stb.) és elmenti
a felvételeket, ahanyszor a helyzet ugy kivanja;

az lgyvezetd igazgato altal jovahagyott névjegyzék alapjan, kérésre ellendrzi azokat a
személyeket, akik kiilonb6z0 jogsértéseket vagy biincselekményeket kovettek el;

- az ligyvezetd igazgat6 altal jovahagyott névjegyzék alapjan, kérésre ellendrzi azokat a
gépkocsikat, amelyek tulajdonosai megszegték az érvényben 1€vo legiszlacié eldirasait,
kérésre ellenérzi, azon személyeket, akik a M.A.L. adatbazisaban, mint ,,Orszagosan
korozottek™ szerepelnek;

a személyek, valamint az ellendrzott személygépkocsik azonositd adatait kotelezden
rogziteni kell a személyek, illetve a személygépkocsik azonositd nyilvantartasaban;

a személyes adatok vagy a személygépkocsikra vonatkozo informacidk megszerzése
érdekében végzett barmely mivelet vagy miiveletsorozat a bejelentkezést kdvetden
torténik, a hozza rendelt token segitségével;

az igazgatonak hetente bemutatja, a személyek vagy személygépkocsik azonositasara
szolgalo nyilvantartasokat;

a begylyjtott informécidkat johiszemilen és a hatdlyos torvényes rendelkezéseknek
megfeleléen dolgozza fel;

ezeket az informacidkat olvashaté modon kell rogziteni az azonositod nyilvantartasokban;
biztositja, hogy a diszpécserszolgalat ajtaja allandoan zarva legyen, a bejarati sorompo
pedig legyen leengedve;

ha indokoltan hagyja el a helyiséget, gondoskodnia kell arr6l, hogy az ajtod és az ablakok
zarva legyenek;

a szolgalat végén, a tokent egy specidlisan kialakitott helyen helyezi el,

elsajatitja és tiszteletben tartja a koztisztviselok etikai és szakmai magatartasi kodexének
el6irasait, amelyet a 2019.11.27/2684-¢s szamt rendelkezés révén hagytak jova;

felettesei utasitasara, a Helyi Renddrségre jellemzd egyéb feladatokat is ellat.

A munkahelyen egyenruhdban kell megjelennie, megjelenése pedig kifogastalan kell legyen.
A Helyi Rendérség munkatarsai kotelesek jo koriilmények kozott hasznalni és megovni a
diszpécserszolgalat hasznalataban 1évé felszereléseket, javakat és anyagokat, szamukra tilos:

személyes telefonbeszélgetések folytatasa barmely segélyhivéasra szant szamrol;
maroktelefon hasznalata a diszpécserszolgalat épiiletében, ezek le kell legyenek zarva, a
szolgalati telefonok kivételével;

a szolgalati telefonok személyes haszndlata; személyes beszélgetések csak siirgdsségi
esetekben fogadhatok vagy kezdeményezhetdk, a miiszakvezetd engedélyével, azzal a
feltétellel, hogy a beszélgetés idétartama ne haladja meg a 2 percet;



alkoholtartalmu italok bevitele és fogyasztasa, ittas allapotban valé megjelenés a
munkahelyen;

alkoholtartalmu italok fogyasztasa legalabb 8 oraval a miiszak kezdete elott €s a szolgélat
teljes idotartama alatt;

a dohanyzas a diszpécserszolgalat épiiletében;

a munakhelyen faradtan megjelenni és aludni;

ételt fogyasztani a szolgalati asztalon;

a nem engedélyezett személyzet hozzaférése a géphazhoz; barmely meghibasodast jelezni
kell az irodavezetonek, aki a maga soran értesiti az illetékes személyeket;

a diszpécserszolgalat elhagyasa, idegen személyek helyiségbe valdé beengedése, az
ligyvezetO igazgatod vagy irodavezetd engedélye nélkiil;

a szamara biztositott tokentdl eltérd token hasznalata;

a személyes jellegl adatok szolgdltatasa, vagy a mas eszkdzok révén (csak névleges
tablazat alapjan, vagy telefonon, szolgalati telefonon keresztiil) azonositott gépkocsikra
vonatkozo adatok szolgaltatasa;

a személyes jellegli vagy a gépkocsikra vonatkozo adatok taroldsa barmilyen digitalis
adathordozon (CD, DVD, STICK stb);

azonosité adatok megadasa (személyes jellegli vagy gépkocsi) telefonon, anélkiil, hogy
eloszor kérné az ligynok nevét, vezetéknevét és jelszavat;

pontatlan, hidnyos vagy elavult adatok szolgaltatasa;

a diszpécserszolgalat felszereléseinek, miiszaki eszkozeinek (szamitégép, nyomatd stb.)
mas célokra valo hasznalata;

mas elekronikus, digitdlis eszk6zok bevitele, illetve miszaki eszk6zokhoz vald csatlakoztatdsa;

a PC egység mas internetforrashoz valo csatlakoztatasa;
a diszpécserszolgalatot a tokennel egyiitt elhagyni;
a személyes adatok ellendrzése érdekében egylittmiikodik az illetékes kdzponti €s helyi

kozigazgatasi hatosagokkal, a 2016. aprilis 27-1 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tandcsi
szabalyzat eldirasainak tiszteletben tartdsaval, a természetes személyek védelmére
vonatkozoan, a személyes adatok feldolgozasa ¢és az ilyen adatok szabad mozgasa
tekintetében;

helyettesitheti az irodavezet6t, és atveheti feladatkoreit ennek tavollétében,;
ellendrzi és alkalmazza a hataskorével kapcsolatos legiszlaciot;
javaslatokat tesz a munkakdri leirdsban szerepl6é tevékenység és feladatkordk hatékonyabba

tételére;

jelentést tesz a kiilonleges eseményekrdl, és a természeti csapdsok, katasztrofak,
tlizesetek vagy mas kiilonleges helyzetek esetében hozott intézkedések alkalmazésarol;
biztositja az intézmény osztalyaival vald kapcsolattartast, feleldsségi teriiletén;

az érvényben levd jogszabalyokban eldirt mas feladatokat is teljesit, ellatja a feletteseitdl
kapott egyéb feladatokat.



RAUL DACIAN MATIS

Ugyvezeté igazgaté

Az |. besorolasu felsé szakmai fokozati végrehajtoi helyi rendori koztisztség feladatkore (S) a

Szeméynyilvantarto és —monitorizalo Iroda keretében (112)

értesiti a Helyi Renddrség tigyeletes tisztjét a kozteriileten tortént minden olyan negativ
aspektusrol, amelyet a varos térfigyeld kamerai rogzitenek és a Diszpécserszolgalat
képernydin megjelenik (koldusok, balesetek, lopasok, személyek elleni tdmadasok,
foldre esett emberek, kozlekedési szabalyok megsértése, javak vagy targyak kozteriileten
val6 elhagyasa, utburkolat beszennyezése, ho és jég el nem takaritdsa stb.);

fontos informéaciokat szerez az Onkormanyzat szamdara és haladéktalanul értesiti az
intézményvezetdt telefonon;

ad6-vevl allomdson keresztiil azonnal értesiti a miiszakvezetdt és a terepen 1€vo
jaréroket, azon az elven, hogy ,,a legkdzelebbi helyi renddr avatkozik be”;

elsajatitja €s tiszteletben tartja a koztisztviseldk etikai és szakmai magatartasi kodexének
el6irasait, amelyet a 2019.11.27/2684-es szamu rendelkezés révén hagytak jova;
helyettesitheti az irodavezetdt, €s atveheti feladatkoreit ennek tavollétében;

felettesei utasitasara, a Helyi Renddrségre jellemzd egyéb feladatokat is ellat.

A munkahelyen egyenruhaban kell megjelennie, megjelenése pedig kifogastalan kell legyen.
A Helyi Rendérség munkatarsai kotelesek jo koriilmények kozott hasznalni €s megdvni a
diszpécserszolgalat hasznalatdban 1év0 felszereléseket, javakat €s anyagokat, szamukra tilos:

személyes telefonbeszelgetések folytatdsa barmely segélyhivasra szant szamrol,

maroktelefon hasznalata a diszpécserszolgalat €piiletében, ezek le kell legyenek zarva, a
szolgalati telefonok kivételével,

a szolgalati telefonok személyes haszndlata; személyes beszélgetések csak siirgdsségi
esetekben fogadhatok vagy kezdeményezhetdk, a miiszakvezetd engedélyével, azzal a
feltétellel, hogy a beszélgetés id6tartama ne haladja meg a 2 percet;

alkoholtartalmu italok bevitele és fogyasztdsa, ittas allapotban valé megjelenés a
munkahelyen;

alkoholtartalmu italok fogyasztasa legalabb 8 o6raval a miiszak kezdete el6tt és a szolgalat
teljes idétartama alatt;



- adohanyzas a diszpécserszolgalat épiiletében;

- amunakhelyen faradtan megjelenni és aludni;

- ¢ételt fogyasztani a szolgalati asztalon;

- anem engedélyezett személyzet hozzaférése a géphazhoz; barmely meghibasodast jelezni
kell az irodavezetonek, aki a maga soran értesiti az illetékes személyeket;

- ellenérzi és alkalmazza a hataskorével kapcsolatos legiszlaciot;

- javaslatokat tesz a munkakori leirdsban szerepl6 tevékenység és feladatkérok hatékonyabba

tételére.

RAUL DACIAN MATIS

Ugyvezet6 igazgat6

Az 1. besorolasu felsé szakmai fokozatu végrehajtoi helyi rendéri koztisztség feladatkore (S) a
Kereskedelmi Ellendrzési Iroda keretében

- a fopolgarmester altal engedélyezett helyeken folytatja a kereskedelem rendezett fejlesztését és a
kereskedelmi tevékenység végzését a jogosulatlan kereskedelmi tevékenység ¢és a
vandorkereskedelem minden forméjdnak megsziintetése érdekében;

- az utcai kereskedelem, tovabba a kereskedelmi tevékenység végzésére vonatkozd jogszabalyi
eléirasoknak, illetve a helyi kozigazgatasi hatosagok altal meghatarozott feltételeknek és
helyeknek tiszteletben tartasa érdekében jar el;

- ellenérzi a gazdasagi szereplok, az engedéllyel rendelkezé természetes és jogi személyek,
valamint a magantermel6k altal a piacokon, vasarokon végzett termékek forgalmazasi
tevékenységének jogszeriiségét, valamint a piacvezetok jogi rendelkezéseinek betartasat;

- ellenérzi, hogy a kereskedelmi tevékenység végzésének esetén az érintettek rendelkeznek-e
engedéllyel, jovahagyassal, szarmazasi okmanyokkal, a mérlegek metrologiai ellendrzési
kozlonyeivel, a kozponti és helyi kozigazgatasi hatdosagok torvényeiben vagy kozigazgatasi
aktusaiban meghatarozott jovahagyasokkal és egyéb dokumentumokkal;

- ellenérzi a vallasi targyak forgalmazasara vonatkoz6 jogi normak betartasat;

- ellenérzi a reklamanyagok és a dohanytermékek és alkoholtartalmu italok értékesitési helyére
vonatkoz6 jogi normak betartasat;

- cllenérzi a gazdasagi szereplok ellatdsi és miikddési programjara vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések betartasat;

- azonositja az elhagyott arukat és termékeket a kozigazgatasi-teriileti egység koz- vagy
maganteriiletén, vagy a helyi kozigazgatasi hatosagok vagy mas helyi érdekii szolgalatok /
intézmények igazgatasa alatt allo6 helyiségekben, ¢€s alkalmazza az elszallitasukra vonatkozo jogi
eljarasokat;



- ellenérzi a helyi kozigazgatasi hatésagok hataskorébe tartozd jogszabalyokban meghatarozott
kereskedelmi és szolgaltatasi normak betartasat;

- ellenérzi, hogy a didkok ¢és az gyetemistak szamara fenntartott iskolak, szallashelyek
helyiségeiben, valamint az ezekhez az intézményekhez vald hozzaférési helyeken alkoholtartalmu
italokat, dohanyt értékesitenek vagy helyeznek-e Ki eladasra;

- egyuttmlkodik és segitséget nyljt az egészségligyi, kornyezetvédelmi és fogyasztovédelmi
ellendrz6 hatésagoknak a tevékenységi teriiletiikre jellemz6 szolgaltatasi feladataik ellatasaban;

- ellenérzi a gazdasagi szerepl6kre haruld kotelezettségek betartasat az arak, a forgalmazott
termékek és szolgaltatasok feltiintetése tekintetében, és értesiti az illetékes hatdsagokat,
amennyiben szabalytalansagokat allapit meg;

- a jogszabalyoknak megfelel6en ellenbrzi és rendezi a kozteriileteken végzett termelési,
kereskedelmi vagy szolgaltatasnyujtasi tevékenységgel kapcsolatban beérkezett panaszokat,
amelyek a torvényes jogszabalyok megsértésére vonatkoznak;

- szabalysértéseket allapit meg és szankciokat alkalmaz a helyi kozigazgatasi hatésagok feleldsségi
hataskorében megallapitott jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasara vonatkozo jogi
normak megsértése esetén;

- sziikség esetén helyettesiti az irodafénokét, illetve segiti tevékenységét;

- tiszteletben tartja a koztisztviselok etikai és szakmai magatartasi kodexét, amelyet a 2019. 11.27-
i, 2684-es szamt Rendelet altal hagytak jova;,

- feladatai ellatasa érdekében jogosult az intézmény jarmiveit az ligyvezetd igazgato altal
jovahagyott Kozlekedési Terv szerint vezetni, vagy kiilonleges helyzetekben az tligyvezeto
igazgato jovahagyasaval, vagy akar az utobbi helyettesének telefonos jovahagyasaval,

- javaslatokat tesz a kereskedelmi vonalon folytatott tevékenység egyszertsitésére;

- tanacsot ad a gazdasagi szerepl6knek a kereskedelmi teriileten hatalyos jogszabalyi rendelkezések
betartasa érdekében;

- Ellatja a torvényben vagy jogszabalyokban, illetve a helyi tanacs hatarozataiban megallapitott
tennivaldkat, , tovabba a polgarmester, az alpolgarmester vagy az iigyvezetd igazgatd utasitasai
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezeto igazgato

Az 1. besorolasu felsé szakmai fokozati végrehajtoi helyi renddori koztisztség feladatkore a Jogi és
Kozonségszolgalati Iroda keretében

- Nyilvantartast vezet a jegyzokdnyvrol és a részére kiosztott dokumentumokrol;

- Bejegyzi az ligynokok altal kiadott szabalysértési jelentéseket;

- Fizetési bizonylatok alapjan rogziti a birsag megfizetését;

- Jelentést készit ¢és ellendrzi a birsagok befizetését, a jegyzokonyvek, nyugtak alapjan;

- Dokumentacié megvalositasa és feltoltése térinformatikai alkalmazasokban;

- Mikodési rend kialakitasa az illetékességi korben (megbizotttol kapott jegyzokdnyvek
kezelése stb.);

- Javaslatot tesz a jegyzokonyvvezetés feltételeinek javitasara,

- Az elOkészitd6 miszaki dokumentumok Osszeallitasa, kérésre, a szabalysértési panaszt
kivizsgal6 birosagok szamara,

- Feladatkoréhez mérten tajékoztatast ad;



Koveti a jegyzOkonyvek ligynokok altali mielobbi kézbesitését;

Koveti és torvényes hataridon beliill elkésziti a jegyzokonyv kozlésére vonatkozo
dokumentaciot;

Elkésziti a kényszer-végrehajtasi jegyzokdnyvek dokumentacigjat;

Nyomon koveti ¢és benyujtja, hataridén belil, a jegyzdkonyveket, a hozzarendelt
dokumentumokkal egyiitt, a Marosvasarhelyi Helyi Adoiigyi Igazgatosagnak — a Kényszer-
végrehajtasi Osztalyra;

Havi jelentéseket készit a jegyzokonyvekrol;

Torvényben, egyéb szabalyzatban, ROF, ROI, H.C.L. altal megallapitott, vagy az igazgato
altal kijelolt egyéb feladatokat 1at el;

Betartja a személyes adatok €s a kapcsolodd dokumentumok teljes kori bizalmas kezelését és
diszkréciojat;

Adminisztrativ-fegyelmi, polgari és biintetdjogi feleldssége van az esettdl fiiggéen a hozza
rendelt, munkak és feladatok végrehajtdsdnak elmulasztasaért vagy nem megfeleld és idében
torténd végrehajtasaért

Felel6s a titoktartasi zaradékkal Osszhangban a szolgalaton belill végzett valamennyi
tevékenység kapcsdn a szakmai titoktartasaért, és semmilyen koriilmények kozott nem
kotelezhetd semmilyen természetes vagy jogi személytdl a szakmai titok kozlésére;

A hivatas gyakorlasa soran és azzal Osszefiiggésben hivatasaban o6nallé, nem vethetd ki
semmilyen korlatozasnak vagy nyomasnak, azokkal szemben torvény védi,

Az intézmény vagyonaban blinosséggel okozott karokért, a részére jogosulatlanul odaitélt
Osszegek torvényes hataridon beliili vissza nem téritéséért, valamint az intézmény, mint
megbizé altal harmadik személynek kifizetett karokért, jogerds és visszavonhatatlan birosagi
hatarozat alapjan, fennall a kozalkalmazott polgari jogi feleldssége;

Koteles betartani a munkahelyi biztonsagi és egészségvédelmi normakat, a 319/2006-0s
torvénynek, tovabba a 425/2006-0s KR-nek megfelelden;

Baleset esetén kozvetleniil felelds, amennyiben az 6nkéntes tevékenységének eredménye;
Tiszteletben tartja a 307/2006-0s, ujrakozolt tiizvédelmi térvény szabalyait;

Tiszteletben tartja a kovetkezékben elbirt kotelezettségeket: Romania Alkotmanya, az
544/2001-es szamu torvény, a 27/2002-es KR, a 188/1999-es szamu, a Koztisztviselok
Statatumarol sz6léo  tdérvény, a Marosvasarhelyi Helyi Rendérség Igazgatosag
koztisztviselbinek etikai és szakmai magatartasi kodexének rendelkezései, az 57/2019-€s,
Romaénia Kozigazgatasi Torvénykonyvére-ra vonatkozé S.K.R. rendelkezései, tovabba
minden mas a hataskorbe tartozé barmely jogszabaly;

Intézkedik a ndk és férfiak kozotti megkiilonboztetés, esélyegyenléség és banasmod
formainak megel6zése és szankcionaldsa végett, valamint a kozérdekli informécidkhoz valod
szabad hozzaférés céljabol.

Betartja a munkakori leiras rendelkezéseit.

RAUL DACIAN MATIS
Ugyvezeto igazgato



