ANEXA

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie de
consilier achizitii publice la Serviciul financiar-contabil

Denumirea functiei publice Studii de specialitate Vechime
in specialitate

- 1 functie publici de executie - studii universitare de licentd |- minim 7 ani
consilier achizitii publice clasa | absolvite cu diploma de licenta
grad profesional superior sau echivalenta in domeniul

stiintelor ingineresti
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BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea functiei publice de executie - consilier achizitii publice clasa I grad

9.

profesional superior la Serviciul financiar-contabil

Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Titlul I si IT ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobareca Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.155/2010, actualizata- Legea politiei locale

10.Hotararea Guvernului nr.1332/2010, privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a politiei locale,
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TEMATICA

pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
- consilier achizitii publice clasa I grad profesional superior la Serviciul financiar-contabil

- reglementari privind functia publica

- reglementari privind administratia publica

- reglementdri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la urd si discriminare

- reglementari liberul acces la informatiile de interes public

- reglementari privind achizitiile publice

- reglementari privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
- reglementari privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea s$i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

- reglementari privind organizarea si functionarea politiei locale
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Atributiile pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
- consilier achizitii publice clasa I grad profesional superior la Serviciul financiar-contabil

e Elaboreaza si actualizeaza, sub coordonarea sefului de serviciu, procedurile operationale,
aferente activitatilor desfasurate in cadrul serviciului, daca este cazul;

e Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante In SICAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

e Coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-
suport, transmise de compartimentele de specialitate;

e Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de

Legea 98/2016;

e Aplica si finalizeaza procedurile de achizitii publice, care i-au fost repartizate, conform
prevederilor legale in vigoare, in care scop:

1.este numitd persoand responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire, fiind si

presedintele comisiei, fara drept de vot;

2. este numitd, dacad este cazul, persoand responsabild cu completarea si actualizarea

formularelor de integritate;

3. asigurd numirea in colaborare cu compartimentele de specialitate a comisiilor de
analiza si evaluare a ofertelor sau a comisiei de negociere;

4. intocmeste Strategia de contractare, Fisa de date a achizitiei, proiectul de contract pentru
procedurile de achizitii publice repartizate, In colaborare cu compartimentele de
specialitate din cadrul Primariei;

5. asigura convocarea comisiilor de analizd si evaluare a ofertelor sau a comisiei de
negociere;

6. lanseaza procedurile in SICAP si asigurd derularea acestora, cu respectarea reglem
entdrilor legale in materia achizitiilor publice;

7. asigurd indeplinirea de catre membrii comisiilor de analiza si evaluare a ofertelor a
atributiilor prevazute de art. 127, alin. (1) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

8. iIntocmeste Contractul de achizitie publica;

9. arhiveaza dosarul achizitiei;

e  Realizeaza achizitiile directe care i-au fost repartizate, conform prevederilor legale in
vigoare, pentru care devine persoand responsabild de procedura, in care scop:

1. verifica documentele-suport transmise de compartimentele de specialitate, pentru

realizarea achizitiilor directe, online/off line;

2. Indeplineste obligatii referitoare la publicitate, prin publicarea de anunturi pe SEAP,

pentru achizitiile directe on-line pentru care compartimentele de specialitate publica

anunturi pe site-ul institutiei;

3. Intocmeste Documentul justificativ pentru selectarea atribuirii directe online sau

Documentul justificativ pentru atribuirea offline care se va realiza prin intermediul

compartimentului de specialitate care a solicitat achizitia;

4. Consulta, pentru achizitiile online, catalogul electronic de produse, servicii, lucrari

verificand existenta in continutul acestuia al produsului, serviciului sau lucrarii, dupa

codul CPV indicat de compartimentele de specialitate solicitante;

5. Pune la dispozitia compartimentelor de specialitate, solicitante a achizitiei, lista din

catalogul electronic, in vederea analizarii si identificarii ofertelor care satisfac cel mai

bine necesitatea;

6. In baza selectiei compartimentului de specialitate care a solicitat achizitia, va initia si

finaliza cumpararea directa din catalogul electronic;




7. Intocmeste contractul de achizitie publica, dupa finalizarea achizitiei online sau dupa
caz offline;

8. Transmite in SICAP notificari cu privire la achizitiile directe, daca este cazul;
Arhiveaza si pastreaza dosarul achizitiei publice;

Asigura transmiterea contractelor de achizitie de bunuri, lucrari si servicii catre
compartimentele de specialitate, in vederea urmaririi acestora,

Face demersurile necesare restituirii garantiilor de participare la licitatiei,

Asigurd la solicitarea personalului de specialitate cu atributii in urmarirea executarii
lucrarilor, a prestarii serviciilor sau a deruldrii contractelor de furnizare de bunuri,
incheierea actelor aditionale cu privire la prelungiri de termene, sau aplicarea clauzelor
sanctionatorii,

Asigura protejarea proprietatii intelectuale si/sau a secretelor comerciale ale
participantilor, precum si protejarea intereselor institutiei si a confidentialitatii, in limitele
prevazute in cadrul legal si/sau cel intern existent, la organizarea licitatiilor si pe parcursul
desfasurarii lor;

Intocmeste puncte de vedere si transmite documentele solicitate de Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor, in vederea solutionarii Contestatiilor formulate;

Ia masurile necesare pentru verificarea de catre Directia juridica, contencios administrativ
si administratie publica locald a legalitatii clauzelor contractuale privind contractele de
achizitie de bunuri, servicii sau lucrari si aplicarea vizei juridice;

Ia masurile necesare pentru exercitarea, de catre persoanele nominalizate in acest sens, a
activitatii de control financiar preventiv in legaturd cu achizitiilor publice pentru care a
fost persoana responsabild de procedura;

Asigurd furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru indeplinirea de catre
compartimentul de specialitate a formalitatilor de reprezentare in instantd in legaturd cu
activitatea serviciului;

Asigurd intocmirea si transmiterea punctelor de vedere, situatiilor §i raportarilor
trimestriale si anuale, prevazute ca obligativitate de catre normele juridice speciale si/sau
solicitate de organele cu competente de control, audit sau statistica;

Asigurd dacd este cazul, circuitul documentelor 1in institutie, cu respectarea
confidentialitatii datelor, in care scop:

1. Preia si descarcd corespondenta repartizata serviciului, pe sistem electronic;

2. la masurile necesare pentru semnarea documentelor emise in cadrul serviciului si
expedierea acestora;

Asigura aplicarea tuturor mdsurilor de implementare a sistemului de control
intern/managerial la nivelul serviciului;

Indeplineste atributiile privind managementul riscurilor;

Respecta prevederile Codului de eticd si conduitd profesionald a functionarilor publici
Exercitd si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotdrari ale
Consiliului local, decizii ale directorului executiv sau primite de la sefii ierarhici.
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