MELLEKLET

Részvételi feltételek a végrehajtoi tisztség — fels6foku, I-es besorolasu kozbeszerzési
tanacsadoi allas betoltésére a Pénziigyi-Szamviteli Osztalyon

Koztisztség megnevezése Tanulméanyi képzettség Régiség a
szakteriileten
- 1 fels6fok, I-es besorolasu - oklevéllel vagy ezzel - legkevesebb
kozbeszerzési tandcsadoi allas egyenértekil iratokkal igazolt |7 év
egyetemi tanulméanyok mérnoki
agazatban
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KONYVESZET
a végrehajtoi tisztség — felséfoku, 1-es besorolasu kozbeszerzési
tanacsadoi allas betoltésére a Pénziigyi-Szamviteli Osztalyon

. Romania Alkotméanya, ujrak6zolve, az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

. Az 57/2019-es szamu Siirg6sségi Kormanyrendelet VI. Részének I-es és Il-es cime, az
utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

. A 137/2000-0s szamu, az 0sszes diszkriminacids forma megel6zésére és szankcionalasara
vonatkoz6 Kormanyrendelet, az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel;;

. A 202/2002-es szamt, a ndk és férfiak kozotti egyenld esélyegyenldségre és banasmodra
vonatkozo6 torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

. Az 544/2001-es szamu, a kozérdekii informaciokhoz vald hozzaférésre vonatkozo
torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

. A 98/2016-0s, a kozbeszerzésekre vonatkozd torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

. A 395/2016. szamt Rendelet a kozbeszerzési szerz6dés odaitélésére vonatkozo
rendelkezések alkalmazasara vonatkozé modszertani normak jovahagyasarél / a 2016. évi
torvény keretmegallapodasarol, a 98/2016-os kozbeszerzési torvény alapjan;

. A 101/2016. szamu torvény a kozbeszerzési szerzOdések, dgazati szerzddések, épitési
koncesszios és szolgaltatdsi koncesszids szerzddések odaitélése, valamint a Panaszok
Megoldasara Létrehozott Orszagos Tandcs szervezésére ¢és milkddésére vonatkozo
jogorvoslatokrol és jogorvoslatokrol, az utdélagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

. A frissitett 155/2010-es szamu, a Helyi Rend6rségre vonatkoz6 torvény;

10. A Helyi Renddrség megszervezési Keretszabalyzata jovahagyasara vonatkozo
1332/2010-as Kormanyhatarozat;
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TEMATIKA
a felsofoku, I-es besorolasa kozbeszerzési tanacsadoi allas betoltésére
a Pénziigyi-Szamviteli Osztalyon

- a kozszolgalatra vonatkozo szabalyozasok

- a kOzigazgatasra vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltosag tiszteletben tartasara, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmére, a
gylloletre és a hatranyos megkiillonboztetésre vald uszitds megelozésére és lekiizdésére
vonatkoz6 szabalyozasok

- a kozérdeku informéciokhoz valé szabad hozzaférésre vonatkozé szabalyok

- a kdzbeszerzésre vonatkozé szabalyozasok

- a kozbeszerzési szerzddés odaitélésére vonatkozo rendelkezések alkalmazasara vonatkozd
modszertani norméakrél sz6ld szabédlyozasok a kozbeszerzési szerzddés/keretmegéllapodas
odaitélésérdl szolo 98/2016-o0s kdzbeszerzési torvény alapjan

- a kozbeszerzési szerzddések, 4agazati szerzddések, éEpitési koncesszidos és szolgaltatasi
koncesszios szerz6dések odaitélése, valamint a Panaszrendezési Orszagos Tandcs szervezésére és
mikodésére vonatkozd jogorvoslatokrdl szold szabalyok

- a helyi renddrség szervezetére és mikddésére vonatkozd szabalyok
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A Pénziigyi-Szamviteli Osztalyon megiiresedett, felsofoku,
I-es besorolasu kozbeszerzési tanacsadoi allas feladatkore

Sziikség esetén a szolgalatvezetd koordinalasaval kidolgozza és aktualizalja a szolgéalaton

beliil végzett tevékenységekkel kapcsolatos miikodési eljarasokat;

Megteszi az illet6 1épéseket az ajanlatkérd SICAP-ban torténd nyilvantartasba vételéhez /

megujitasdhoz / visszaszerzéséhez vagy a digitalis tanusitvany visszaszerzéséhez, ha ez

sziikséges;

Koordindlja az odaitélé dokumentacié és az igazold dokumentumok kidolgozasanak

tevékenységét, amelyeket a szakosztalyok tovabbitanak;

Teljesiti a 98/2016. sz. torvényben eldirt reklamkotelezettségeket;

Alkalmazza ¢és befejezi a ra bizott kozbeszerzési eljarasokat a hatilyos jogszabalyi

rendelkezéseknek megfeleléen, amely célbol:

1. kinevezik az odaitélési eljarads alkalmazédsaért felelds személynek, és O a bizottsag

elnoke is szavazati jog nélkiil;

2. adott esetben kinevezik az integritasi (rlapok Kkitoltéséért és frissitéséért felel6s

személynek;

3. biztositja a bizottsagok szakositott teriileti egységeivel egyiittmiikddve torténd
kinevezést az ajanlatok vagy a targyalobizottsag elemzésére és értékelésére vonatkozoan;

4. elkésziti a Szerzddéskotési Stratégiat, a Kozbeszerzési Adatlapot, a leosztott
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozd szerzodéstervezetet, egyiittmiikodve a Varoshdza
szakosztalyaival;

5. biztositja a palydzatok elemzésére ¢és értékelésére szolgaldo bizottsdgok vagy a
targyalobizottsag Osszehivasat;

6. elinditja az eljarasokat a SICAP-ban, és biztositja azok lefolyasat, a kozbeszerzésre
vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden;

7. biztositjak, hogy az ajanlatok elemzésére €s értékelésére vonatkozd bizottsdgok tagjai
elvégezzék a 395/2016-0s K.H. 127. cikkelye (1) bekezdésének eldirasait a
kozbeszerzési szerzddés/keretmegallapodds odaitélésére vonatkozd rendelkezések
alkalmazasara vonatkozd modszertani normak jovahagyasara vonatkozoan , a 98/2016-0s
szamu, kozbeszerzésrol sz016 torvényt illetden;

8. elkésziti a kozbeszerzési szerzodést;

9. archivalja a beszerzési iratcsomot;

Végrehajtja a rabizott kozvetlen beszerzéseket, a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek

megfelelden, amelyekért 6 lesz az eljarasért felelds személy, amely célbol:

1. ellendrzi a szakosztalyok altal benyujtott tamogatasi dokumentumokat, hogy kozvetlen

vasarlasokat hajtson végre, online / offline;

2. A SEAP-0n kozzétett hirdetmények kozzétételével teljesiti a reklamozassal kapcsolatos

kotelezettségeket olyan kozvetlen online vasarlasok esetében, amelyekrdl a szakosztalyok

hirdetményeket tesznek k6zz¢ az intézmény honlapjan;

3. Elkésziti az igazol6 dokumentumot a kozvetlen odaitélés kivalasztasahoz, vagy az

offline hozzarendelést igazolé dokumentumot, amely a vasarlast igényld szakosztaly altal

torténik;



4. Online vésarlas esetén konzultdl a termékek, szolgaltatasok, munkak elektronikus
katalogusaval, a termék, szolgaltatds vagy munka tartalméanak ellenérzésével, az igényld
szakosztalyok altal jelzett CPV-kddnak megfelelden;

5. Elérhetévé teszi a beszerzést igényld szakosztdlyok szadméra az elektronikus
katalogusbol szarmazé listat, hogy elemezzék ¢€s azonositsdk azokat az ajanlatokat,
amelyek a legjobban kielégitik az emlitett igényt;

6. A beszerzést igényld szakosztaly kivalasztdsa alapjan kezdeményezi és befejezi a
kozvetlen beszerzést az elektronikus katalogusbol;

7. Elokésziti a kdzbeszerzési szerzodést, az online vasarlas befejezése utan, vagy adott
esetben offline;

8. Adott esetben értesitéseket kiilld a SICAP-nak a kozvetlen beszerzésekrol;

A kozbeszerzési dokumentaciot archivalja és megorzi,

Biztositja az aruk, ¢épitési beruhdzdsok ¢és szolgaltatisok beszerzésére vonatkozd
szerz6dések tovabbitasat a szakosztalyokra, ezek nyomon kovetése érdekében;

Megteszi a sziikséges 1épéseket a palyazati garancidk visszafizetése érdekében;

A szakszemélyzet kérésére biztositja az épitési beruhdzas végrehajtasdnak nyomon
kovetését, a szolgaltatdsnyujtdst vagy az arubeszerzésre vonatkozd szerzodések
teljesitését, a hatariddk meghosszabbitasara vonatkozd kiegészitd okiratok elkészitését
vagy a szankcionalasi zaradékok alkalmazasat;

Biztositja a résztvevok szellemi tulajdonanak és/vagy iizleti titkainak védelmét, valamint
az intézmény érdekeinek és a titoktartdsnak a védelmét a meglévd jogi és/vagy belsd
keretek kozott, az arverések szervezésekor és azok lebonyolitasa soran;

Elokésziti a véleményezést és benyujtja az Orszagos Panaszmegel6zési Tanacs altal kért
dokumentumokat a megfogalmazott panaszok megoldasa érdekében;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a Jogi, Kozigazgatasi
Birdsagi és Helyi Kozigazgatasi Féosztaly ellendrizze az aruk, szolgaltatdsok vagy épitési
beruhazasok beszerzésére vonatkoz6 szerzddésekre és a torvényes vizum alkalmazédsara
vonatkoz6 szerzédéses kikotések jogszerliségét;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy az erre a célra kijeldlt
személyek gyakoroljadk a megelézé pénziigyi ellendrzési tevékenységet azokkal a
kozbeszerzésekkel kapcsolatban, amelyekért 6 volt az eljarasért felelds személy;
Rendelkezésre bocsatja az Osszes szilikséges informdaciot ahhoz, hogy a szolgaltatas
tevékenységével kapcsolatos birdsagi képviseleti formasagokat a szakosztaly teljesiteni
tudja;

Biztositja a negyedéves és éves nézdpontok, nyilatkozatok és jelentések elkészitését és
tovabbitasat, amelyeket a kiilonleges jogi normak kotelezonek tartanak, és/vagy az
ellendrzd, ellendrzési vagy statisztikai hataskorrel rendelkezd szervek kérnek;

Sziikség esetén biztositja az intézményben a dokumentumok korét, tiszteletben tartva az
adatok titkossagat, amely célbol:

1. Lekéri és letdlti a szolgéltatashoz rendelt levelezést elektronikus rendszeren;

2. Megteszi a sziikséges intézkedéseket a szolgalaton beliil kiallitott dokumentumok
alairasara és elkiildésére;

Biztositja az osztalyon a belsdé vezetdi /ellenérzési rendszer bevezetésére iranyulod
valamennyi intézkedés alkalmazasat;

Ellatja a kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

Betartja a koztisztviselOk etikai és szakmai magatartasi kodexének rendelkezéseit

Egyéb, torvényekben vagy mas normativ aktusokban, a helyi tandcs hatirozataiban, az
ligyvezetd igazgatd hatarozataiban vagy a hierarchikus vezetdktdl kapott egyéb feladatok
ellatasaban is részt vesz.
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