Melléklet

A végrehajto koztisztségek betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo részvétel

feltételei
Iskolaigazgatosag
Beruhazasi, iskola-, templom- és korhazjavitasi osztaly
’ Réaise
. e s . Szaktanulmanyok CSISCE 4
Koztisztség megnevezése szaktertileten

1 végrehajto koztisztség —|- befejezett egyetemi tanulmanyok - minimum 7
I-es  besorolast,  felsd|licencdiplomaval, illetve azzal ev
szakmai fokozatu|egyenértékii oklevéllel, a mérnoki
szakfeliigyelo tudomanyok terén, civil épitkezés

vagy épiiletgépészet licencteriilet
1 végrehajtdo koztisztség —|- befejezett egyetemi tanulmanyok |- minimum 5
I-es besorolasu, f6 szakmai|licencdiplomaval, illetve azzal év
fokozatu szakfeliigyeld egyenértékii oklevéllel, a mérnoki

tudomanyok terén, civil épitkezes

vagy épiiletgépészet licencteriilet
1 végrehajtdo koztisztség —|- oklevéllel zart rovid tavu felséfoka |- minimum 7
Il-es  besorolasu, felsé|tanulmanyok, a mérnoki tudomanyok (év
szakmai fokozatu|terén, civil épitkezés vagy
szakreferens épiiletgépészet licenctertilet

SOOS ZOLTAN polgarmester




Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
korhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — I-es besorolasi, felso
szakmai fokozatu szakfeliigyel6i allas betoltésére Kiirt versenyvizsga

KONYVESZETE

1. Romania Alkotmanya, Gjrakdzolve, az utdlagos modositasokkal €s
kiegészitésekkel;

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet V1. része 1. és II. cime, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

3. A valamennyi diszkriminalasi forma megel6zésére ¢és biintetésére
vonatkoz6 137/2000-es szamu torvény, Ujrakézolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

4. A ndk ¢és férfiak kozotti esélyegyenldségre ¢€s egyenld banasmodra
vonatkozo 202/2002-es szamu torvény, Ujrakézolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

5. Az épitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozd 50/1991.
sz. torveény;

6. Az épitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozd 50/1991.
sz. torvény alkalmazési normait jovahagyo 839/2009. sz. rendelet, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

7. Az épitkezési mindségre vonatkozd 10/1995. sz. torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

8. A kozbeszerzésekre vonatkozo 98/2016-0s torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

9. A kozbeszerzésekre vonatkozo 98/2016-0s torvénybeli Kozbeszerzési
szerzddés/keretegyezmény odaitélésére vonatkozo eldirasok alkalmazasi
metodologiajat jovahagyo 395/2016-os kormanyhatarozat, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

10. A projektek, a munkalatok és az épitkezések kivitelezési mindségeét
ellendrz6 szabalyzatot €s miiszaki vizsgalatot jovahagyo 925/1995-0s sz.
hatarozat, az utdélagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

11. Az épitkezési munkalatok atvételi szabalyzatat jovahagyo 1994. janius
14-i 273/1994-¢s kormanyhatarozat, az utélagos modositasokkal és
kiegeészitésekkel.

SOOS ZOLTAN polgarmester



Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
korhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — I-es besorolasi, felso
szakmai fokozatu szakfeliigyel6i allas betoltésére Kiirt versenyvizsga

TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozo szabalyozasok

- a kézigazgatasra vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmére,
a gyuloletre szitas és a diszkriminalas megeldzésére és lekiizdésére vonatkozo
szabalyozéasok

- az ¢pitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozo
szabalyozasok

- az épitkezési munkalatok atvételére vonatkozo szabalyozasok

- a tlizvédelemre vonatkozo6 szabalyozasok

- a tlzbiztonsagi véleményezésnek és/vagy engedélyezésnek alavetendd
¢épitkezési €s berendezési kategoridk jovahagyasara vonatkozo szabalyozasok
- a kozérdeki adatokhoz valo szabad hozzaférésre vonatkozo szabalyozasok

- a kozalapokbol finanszirozott beruhazasi célkitizések/projektek miiszaki-
gazdasagi dokumentacioinak kidolgozasi szakaszaira ¢és kerettartalmara
vonatkoz6 szabalyozasok

SOOS ZOLTAN polgarmester



Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
korhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — I-es besorolasi, felso
szakmai fokozatu szakfeliigyel6 feladatkore

1. Kidolgozza a versenytargyalasi feladatfiizeteket, az igazgatdsag
koltségvetésébe foglalt munkalatokat;

2. Kidolgozza a tervezési projekteket;

3. Javaslatokat tesz a beruhazasi objektumok és a javitasi, korszertisitési
munkalatok megvaldsitasara;

4. Id6szakosan jelentést tesz az osztalyvezetd vagy mas felettese eldtt sajat
szakmai tevékenységérdl, valamint azon modozatrol, ahogyan teljesitette
feladatait;

5. Ellendrzi, megoldja és valaszol a Marosvasarhely teriiletén levd
tanintézetek slirgdsségi problémakra vagy mas €szrevételekre vonatkozd
megkeresésekre, €szrevételekre és panaszokra;

6. Jelentéseket szerkeszt az ellendrzésekrol;

7. Ellendrzi és véleményezi a feliigyelete alatt végrehajtott munkalatokért
kibocsatott szamlak kifizetését;

8. Ismeri és alkalmazza a munkakori leirasahoz tartozo torvényes eldirasokat;
9. Rangsorolja az altala kezelt dossziékat;

10. Koltségvetést javasol az osztalynak illetve az igazgatdsagnak, amely a
koltségveteési évben valdsul meg;

11. Tiszteletben tartja a munkahely technikai és munkabiztonsagi el6irasait;
12. Tudomasul veszi €s alkalmazza a bels6 ellendrzési/menedzsmenti
rendszer 0sszes gyakorlatba tiltetési intézkedeését, az osztaly szintjén;

13. Ellen6rzi a munkalatok allapotat a javasolt arak, a szerzédésbe foglalt
mennyiségek €s a szerzddéses kikotések szempontjabol;

14. Kibocsatja a munkalatok elkezdésére vonatkozo rendelkezéseket, részt
vesz a létesitmény atadasaban, elokésziti és megvalositja mind az elézetes,
mind a végleges atvételeket;

15. Fizetési, sziikségleti referatumokat, valamint elszamolasokat allit 6ssze ;
16. Teljesit barmilyen mas olyan feladatot illetve kotelezettséget, amely a
torvényekbol kovetkezik, illetve amelyeket a felettesei altal kibocsatott
rendelkezések szabnak meg;

17. Nyomon koveti és ellendrzi az egészségiigyi és fiitOberendezéseken
végzett munkalatokat;

18. Foglalkozik a szerz6dések lebonyolitasahoz sziikséges véleményezések és
iratok megszerzésével,

19. Szigoruan tiszteletben tartja a munkahelyi rendet és fegyelmet, a
tevékenységi programot, valamint hatékonyan és teljes mértékben kihasznalja
a munkaidot;

20. Megorzi a munkahelyi titkokat, nem hozza nyilvanossagra a munkahely
kapcsan birtokéban 1év6 informécidkat, ha ezek nem kozérdekiiek;



21. Elsajatitja ¢és tiszteletben tartja a munkavédelmi, tlizvédelmi és mas, a
munkahely sajatos normakat, hozzajarul az életet, testi épségét, a javak és
értékek épségét veszélyeztetd barmilyen helyzet megelézéséhez, illetve
kikiiszoboléséhez;

22. Osszeallitja a kozbeszerzés elinditasahoz sziikséges dokumenticiot, a
sziikségjelentést, a feladatfiizetet;

23. Meger0siti a kivitelezo altal készitett munkak helyzetét;

24. Részt vesz a kdzbeszerzési, illetve a beruhazasi és javitasi munkalatok
atvételi bizottsagokban;

25. Tiszteletben tartja az egység koztisztviselOi etikai €s szakmai magatartasi
kodexe elbirasait, az 57/2019. sz. siirgdsségi kormanyrendeletnek és a
2019.11.27-1 2684. sz. Polgarmesteri rendeletnek megfelelden.
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Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
kérhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — 1-es besorolasu, f6
szakmai fokozatu szakfeliigyel6i allas betoltésére Kiirt versenyvizsga

KONYVESZETE

1. Romania Alkotmanya, Gjrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet V1. része 1. és II. cime, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

3. A valamennyi diszkriminaldsi forma megel6zésére ¢€s biintetésére
vonatkoz6 137/2000-es szamu torvény, Ujrakdzolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

4. A ndk ¢és férfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld banasmoddra
vonatkozd 202/2002-es szamu torvény, Ujrakézolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

5. Az épitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozd 50/1991.
sz. torveény;

6. Az épitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozd 50/1991.
sz. torvény alkalmazasi normait jovahagyo 839/2009. sz. rendelet, az utélagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

7. A projektek, a munkalatok és az épitkezések kivitelezési mindségét
ellendrzd szabalyzatot €s miiszaki vizsgalatot jovahagy6 925/1995-0s sz.
hatarozat, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

8. Az épitkezési munkalatok atvételi szabalyzatat jovahagyo 1994. junius 14-i
273/1994-¢s kormanyhatarozat, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel.

9. Az épitkezési mindségre vonatkozo 10/1995. sz. torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

10. A kozbeszerzésekre vonatkozd 98/2016-os torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

11. A kozbeszerzésekre vonatkozo 98/2016-o0s torvénybeli Kozbeszerzési
szerzddés/keretegyezmény odaitélésére vonatkozo eldirasok alkalmazasi
metodologidjat jovahagyd 395/2016-os kormanyhatarozat, az utdlagos
modositasokkal €s kiegészitésekkel.
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Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
kérhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — 1-es besorolasu, f6
szakmai fokozatu szakfeliigyeldi allas betoltésére Kiirt versenyvizsga

TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozo szabalyozasok

- a kézigazgatasra vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmére,
a gyuloletre szitas és a diszkriminalas megeldzésére és lekiizdésére vonatkozo
szabalyozéasok

- az ¢pitkezési munkalatok kivitelezése engedelyezésére vonatkozo
szabalyozasok

- az ¢épitkezési munkalatok atvételére vonatkozo szabalyozasok

- a kozérdeki adatokhoz valo szabad hozzaférésre vonatkozo szabalyozasok

- a kozalapokbol finanszirozott beruhdzasi célkitlizések/projektek miiszaki-
gazdasagi dokumentacioinak kidolgozasi szakaszaira ¢és kerettartalmara
vonatkozo6 szabalyozasok

- az ¢épitkezési mindségre vonatkozd szabalyozasok

- a lakoépiletek  energiahatékonysaganak  novelésére  vonatkozo
szabalyozasok.

SOOS ZOLTAN polgarmester



Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
kérhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — 1-es besorolasu, f6
szakmai fokozatu szakfeliigyel6 feladatkore

=

Kiilonb6z6 szamitogépes kimutatasokat €s nyilvantartdsokat készit;

2. Az oktatasi egységek keretében felel az Osszes Ovodaért és
tornateremért, az igazgatdsag osztalyvezetdje és igazgatohelyettese
altal készitett belso atirat szerint;

3. Kimegy azon egységekhez, amelyekért felelés, hogy ellendrizze a
felmertilt problémakat;

4. Méréseket, vazlatokat ¢s felértekeléseket végezve részt vesz a javitasi
programok kidolgozasaban;

5. Iddszakosan jelentést tesz az osztalyvezetd vagy mads felettese eldtt
sajat szakmai tevékenységérol, valamint azon moddozatrol, ahogyan
teljesitette feladatait;

6. Ellendrzi, megoldja és valaszol a Marosvasarhely teriiletén levd
tanintézetek  siirgdsségi  vagy ~mas  problémaira  vonatkozo
megkeresésekre, észrevételekre €s panaszokra,

7. Ismeri és alkalmazza a munkakori leirdsdhoz tartozo torvényes
eldirasokat;

8. Rangsorolja az altala kezelt dossziékat;

9. Tiszteletben tartja a munkahely technikai és munkabiztonsagi elirasait;

10. Teljesit barmilyen mas olyan feladatot illetve kotelezettséget, amely a
torvényekbol kovetkezik, illetve amelyeket a felettesei altal kibocsatott
rendelkezések szabnak meg;

11. Szigoruan tiszteletben tartja a munkahelyi rendet és fegyelmet, a
tevékenységi programot, valamint hatékonyan ¢és teljes mértékben
kihasznalja a munkaidét;

12. Meg6rzi a munkahelyi titkokat, nem hozza nyilvanossagra a
munkahely kapcsan birtokdban 1év6 informaciokat, ha ezek nem
kozérdekuek;

13. Elsajatitja €s tiszteletben tartja a munkavédelmi, tlizvédelmi €s mas, a
munkahely sajatos normakat, hozzajarul az életet, testi épségét, a javak
¢s értekek épségét veszelyeztetd barmilyen helyzet megeldzéséhez,
illetve kikiiszoboléséhez;

14.Felel a Marosvasarhely Megyei Jogi Varos keretében muikodo
valamennyi o6voda és tornaterem nyilvantartasaért, az igazgatosag
osztalyvezetdje és igazgatohelyettese altal készitett belso atirat szerint;

15.Az elleno6rzott helyzetekre vonatkozdan jelentéseket fogalmaz meg;
16.Tiszteletben tartja az egység koztisztviseli etikai és szakmai
magatartasi kodexe elbirdsait, az 57/2019. sz. silirgdsségi
korméanyrendeletnek ¢és a 2019.11.27-1 2684. sz. Polgarmesteri
rendeletnek megfelelden;



17.Tiszteletben tartja az adatok bizalmas jellegét, az Eurdpai adatvédelmi
szabalyzatnak megfelelden.
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Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és

koérhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — 11-es besorolasu, felsé
szakmai fokozata Szakfeliigye.l.('ii allas betoltésére Kiirt versenyvizsga
KONYVESZETE

1. Roméania Alkotmanya, Gjrakozolve, az utélagos modositasokkal €s
kiegészitésekkel,

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet VI. része 1. és II. cime, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

3. A valamennyi diszkriminaldsi forma megel0zésére ¢€s biintetésére
vonatkoz6 137/2000-es szamu torvény, Ujrakdzolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

4. A ndk és feérfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld bandsmodra
vonatkozd  202/2002-es szamu térvény, Ujrakozolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

5. Az épitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozd 50/1991.
sz. torvény,

6. Az épitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozd 50/1991.
sz. torvény alkalmazasi normait jovahagyo 839/2009. sz. rendelet, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

7. A projektek, a munkalatok és az épitkezések kivitelezési mindséget
ellendrzd szabalyzatot €s miiszaki vizsgalatot jovahagy6 925/1995-0s sz.
hatarozat, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

8. Az épitkezési munkalatok atvételi szabalyzatat jovahagyo 1994. junius 14-i
273/1994-¢s kormanyhatarozat, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

9. Az épitkezési mindségre vonatkozo 10/1995. sz. torvény, az utdlagos
modositasokkal €s kiegészitésekkel.

SOOS ZOLTAN polgarmester



Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és

koérhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — 11-es besorolasu, felsé
szakmai fokozatu szakfeliigyel6i allas betoltésére Kiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozé szabalyozasok

- a kézigazgatasra vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmére,
a gyuloletre szitas és a diszkriminalas megeldzésére és lekiizdésére vonatkozo
szabalyozéasok

- az ¢pitkezési munkalatok kivitelezése engedélyezésére vonatkozo
szabalyozasok

- az ¢épitkezési munkalatok atvételére vonatkozo szabalyozasok

- a tlizvédelemre vonatkozo6 szabalyozasok

- a tlzbiztonsagi véleményezésnek és/vagy engedélyezésnek alavetendd
épitkezési €s berendezési kategoridk jovahagyasara vonatkozo szabalyozasok
- a kozérdeki adatokhoz valo szabad hozzaférésre vonatkozo szabalyozasok

- a kozalapokbol finanszirozott beruhdzasi célkitlizések/projektek miiszaki-
gazdasagi dokumentacioinak kidolgozasi szakaszaira és Kkerettartalmara
vonatkoz6 szabalyozasok

SOOS ZOLTAN polgarmester



Az Iskolaigazgatésag keretében miikodé Beruhazasi, iskola-, templom- és
koérhazjavitasi osztalyon végrehajto koztisztség — 11-es besorolasu, felsé
szakmai fokozatu szakfeliigyel6 feladatkore

1. Kidolgozza a versenytargyalasi feladatfiizeteket, az igazgatosag
koltségvetésébe foglalt munkalatokat;

2. Kidolgozza a tervezési projekteket;

3. Javaslatokat tesz a beruhdzasi objektumok ¢és a javitasi, korszertisitési
munkalatok megvaldsitasara;

4. Id6szakosan jelentést tesz az osztalyvezetd vagy mas felettese eldtt sajat
szakmai tevékenységérdl, valamint azon modozatrol, ahogyan teljesitette
feladatait;

5. Ellendrzi, megoldja és valaszol a Marosvésarhely teriiletén levd
tanintézetek slirgdsségi problémakra vagy mas miiszaki észrevételekre
vonatkozo megkeresésekre, észrevételekre és panaszokra;

6. Jelentéseket szerkeszt az ellendrzésekrol;

7. Ellendrzi és véleményezi a feliigyelete alatt végrehajtott munkalatokért
kibocsatott szamlak kifizetését;

8. Ismeri és alkalmazza a munkakori leirasahoz tartozo torvényes eldirasokat;
9. Rangsorolja az altala kezelt dossziékat;

10. Koltségvetést javasol az osztalynak illetve az igazgatdsagnak, amely a
koltségveteési évben valdsul meg;

11. Tiszteletben tartja a munkahely technikai és munkabiztonsagi el6irasait;
12. Tudomasul veszi és alkalmazza a bels6 ellendrzési/menedzsmenti
rendszer 0sszes gyakorlatba tiltetési intézkedeését, az osztaly szintjén;

13. Ellen6rzi a munkalatok allapotat a javasolt arak, a szerzédésbe foglalt
mennyiségek és a szerzddéses kikotések szempontjabol;

14. Kibocsatja a munkalatok elkezdésére vonatkozo rendelkezéseket, részt
vesz a létesitmény atadasaban, elokésziti és megvalositja mind az eldzetes,
mind a végleges atvételeket;

15. Fizetési referatumokat allit 6ssze;

16. Teljesit barmilyen mas olyan feladatot illetve kotelezettséget, amely a
torvényekbol kovetkezik, illetve amelyeket a felettesei altal kibocsatott
rendelkezések szabnak meg;

17. Foglalkozik a szerz6dések lebonyolitasahoz sziikséges véleményezések és
iratok megszerzésével,

18. Szigortan tiszteletben tartja a munkahelyi rendet €s fegyelmet, a
tevékenységi programot, valamint hatékonyan és teljes mértékben kihasznalja
a munkaidot;

19. Megorzi a munkahelyi titkokat, nem hozza nyilvanossagra a munkahely
kapcsan birtokéban 1év6 informécidkat, ha ezek nem kozérdektiek;

20. Elsajatitja ¢€s tiszteletben tartja a munkavédelmi, tlizvédelmi és mas, a
munkahely sajatos normakat, hozzajarul az ¢letet, testi épségét, a javak és



értekek épségét veszélyeztetd barmilyen helyzet megel6zéséhez, illetve
kikiiszoboléséhez;

21. Osszeallitja a kozbeszerzés elinditasahoz sziikséges dokumenticiot, a
sziikségjelentést, a feladatfiizetet;

22. Ellendrzi a jo6 kivitelezési garancia létrehozasat, igazolja a kivitelezo altal
készitett munkak helyzetét;

23. Részt vesz a kdzbeszerzési, illetve a beruhazasi és javitasi munkalatok
atvételi bizottsagokban,;

24. Egylttmukodik az ADP altal akkreditalt részlegekkel, az ingatlanoknak
Marosvasarhely Megyei Jogi Varos tulajdonjoganak betelekelése/bejegyzése
céljaval, annak érdekében, hogy a ténybeli helyzetet Gsszeegyeztessék az
okirati helyzettel;

25. Tiszteletben tartja az egység koztisztviseloi etikai €s szakmai magatartasi
kodexe eldirasait, a kdzigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019. sz.
siirgdsségi kormanyrendeletnek és a 2019.11.27-1 2684. sz. Polgarmesteri
rendeletnek megfelelden;

26.Tiszteletben tartja a GDPR szerinti adatvédelmi iranyelveket.

SOOS ZOLTAN polgarmester



