Conditiile de participare

Anexa

la concursul pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante

la Directia Fiscald Locala Targu Mures

Serviciul juridic, strategii, resurse umane si relatii cu publicul:

Denumirea functiei publice

Studii de specialitate

Vechime in specialitate

- 1 functie publica de
executie inspector, clasa I
grad profesional superior

- studii universitare de licenta absolvite
cu diploma de licentd sau echivalenta
in domeniul fundamental matematica si
stiinte ale naturii, ramura matematica/
ramura informatica;

- minim 7 ani

Serviciul impozite si taxe persoane juridice:

- 1 functie publica de
executiec  consilier, clasa |
grad profesional superior

- studii universitare de licenta absolvite
cu diploma de licentd sau echivalenta
in domeniul stiintelor economice -
specializarea Finante si banci

- minim 7 ani

Director executiv,
Szovérfi Laszlo




BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante de inspector clasa | grad profesional
superior la Serviciul juridic, strategii, resurse umane si relatii cu publicul
si consilier clasa I grad profesional superior la Serviciul Impozite si taxe persoane juridice
din cadrul Directiei Fiscale Locale Targu Mures

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul I si II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001, privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare.

10. Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, cu modificarile
si completarile ulterioare

Director executiv
Szovérfi Laszlo



TEMATICA

pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante de inspector, clasa I, grad profesional
superior la Serviciul juridic, strategii, resurse umane si relatii cu publicul
si consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Impozite si taxe persoane juridice
din cadrul Directiei Fiscale Locale Targu Mures

1. Titlul 11, Titlul 111 - Cap. 1 Sectiunea a 3-a, Cap. 5 Sectiunea a 2-a, si Titlul IV din Constitutia
Romaniei, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul I si IT ale partii a VI - a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Capitolele I - 1V din Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 din 31 august 2000 privind prevenirea
si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Capitolele I - VIII din Legea nr. 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de
tratament Intre femei si barbati, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Titlul IX -Impozite si taxe locale - Capitolele | -XII din Legea nr. 227/2015, privind Codul
Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Titlul I - Capitolele T si II, Titlul IT - Capitolele I si II, Titlul III - Capitolul II, Titlul V -
Capitolele I - VI, Titlul VII - Capitolele I, I, II1, VII si VIII din Legea nr. 207/2015, privind Codul
de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Titlul IX - Capitolele I - IX din Hotararea Guvernului nr. 1/2016, pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015, privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Capitolele I - IV din Ordonanta Guvernului nr. 2/2001, privind regimul juridic al contraventiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Capitolele I - IV din Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare.

10. Titlul Preliminar: Capitolul I-11 , Titlul I — Cap. I, Tilul 1l — Cap. | — Sectiunea 1, 2 si 3, din
Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa.

Director executiv,
Szovérfi Laszlo



Atributiile postului de inspector clasa | grad profesional superior
la Serviciul Juridic, Strategii, Resurse Umane si Relatii cu Publicul
din cadrul Directiei Fiscale Locale Targu Mures

- Raspunde de buna functionare a programului informatic utilizat in cadrul Directiei Fiscale Locale
Targu Mures depanand eventualele blocaje ale programelor proprii sau cerand asistenta pentru
programele achizitionate;

- Raspunde si va avea grija de asigurarea materialelor consumabile aferente echipamentelor de
calcul si a softurilor (tonere, mouse, tastaturi, programe de devirusare etc.) pentru asigurarea unei
bune desfasurari a activitatii directiei;

- Acorda asistenta tehnica a echipamentelor de calcul iar, in cazul depanarilor majore a acestora, le
trimite la firma de reparatii, urmarind stadiul lucrarii;

- Asigura baza de date in vederea emiterii deciziilor de impunere, a instiintarilor de plata, a
somatiilor si a titlurilor executorii;

- Asigura emiterea deciziilor de impunere, a instiintarilor de plata, a somatiilor si a titlurilor
executorii;

- Pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute si a lucrarilor efectuate;

- Colaboreaza cu administratorul programului informatic Impotax in vederea solutionarii tuturor
problemelor aparute;

- Emite rapoarte, statistici la solicitarea sefilor ierarhici, in colaborare cu administratorii programului
informatic utilizat;

- Efectueaza salviri zilnice a datelor fiscale, alegand tipul de suport corespunzator;

- Stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor;

- Asigura evidenta informatizata a incasarilor;

- Asigura cunoasterea adecvata a functiilor sistemului de prelucrare a datelor de catre personalul
implicat in respectarea acestora;

- Acorda asistenta tehnica personalului care lucreaza pe echipamente de calcul pentru ridicarea
nivelului de cunostinte, de operare in program (softuri, devirusari, depanari mici locale);

- Intretine nomenclatoarele existente in baza de date (stradale, numere postale, marci auto etc);

- Preia zilnic de la casieri a chitantelor anulate, borderourile si le verifica conform procedurii de
anulare a chitantelor;

- Supervizeaza periodic mijloacele si obiectele de inventar, face propuneri de casare a celor cu
termen depasit, intocmeste documentatia acestora cand sunt transferate dintr-un loc in altul in cadrul
directiei;

- {si duce la indeplinire sarcinile de serviciu in timp util si cu exigentd maxima;

- Pastreaza confidentialitatea asupra activitatii sale;

- Sesizeaza sefii ierarhici despre orice fapta menita sa prejudicieze patrimoniul institutiei sau cu
privire la alte fapte privind incalcarea ROI sau ROF al institutiei;

- Informeaza seful ierarhic despre producerea oricarui eveniment deosebit, petrecut, in timpul
exercitarii atributiilor de serviciu;

- Pastreaza evidenta tehnico-operativa a valorilor patrimoniale;

- Intocmeste planul de urmirire si evidentiere a fondurilor alocate masurilor de prevenire si stingere
ale incendiilor si protectia muncii iar la aparitia unor incendii, ia primele masuri de stingere a
focului, folosind dotarea PSI, de salvare a bunurilor si anunta ofiterul de serviciu;

- Este responsabil de solutionarea petitiilor specifice atributiilor de logistica;

- Centralizeaza necesarele de materii prime si materiale gospodaresti, obiecte de inventar si le
prezintd spre aprobare sefului de serviciu, in vederea cuprinderii in bugetul institutiei;



- Emite comenzi in vederea aprovizionarii directiei cu materialele solicitate, in baza referatelor de
necesitate, precum si a ofertelor de pret;

- Anunta furnizorii de servicii in cazul ivirii unor disfunctionalitati in prestarea serviciilor;

- Desfasoara activitdti cu caracter tehnic;

- Asigura continuitatea functionarii in interes public a institutiei;

- Asigura reprezentarea intereselor autoritatii in raporturile acesteia cu persoane fizice sau juridice
de drept public sau privat in limita competentei stabilite de conducatorul institutiei;

- Respecta normele PSI si SSM in vigoare;

- Respecta normele de implementare a Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM);

- Indeplineste orice alte sarcini legale, primite de la sefii ierarhici, care tin de activitatea serviciului;

- Are obligatia sa respecte normele prevazute in Codul de eticd si conduitd profesionald a
functionarilor publici;

- Intocmeste comunicarea raspunsurilor citre petenti, urmare a solutiondrii petitiilor de catre
inspectorii si consilierii juridici din cadrul serviciului;

- Arhiveaza documentele la nivelul directorului Directiei Fiscale Locale si al Serviciului juridic,
strategii, resurse umane si relatii cu publicul: corespondenta externa si corespondenta interna;

- Are obligatia de a nu folosi dotarile si materialele incredintate, in scopuri personale;

- Ia la cunostinta si aplica toate masurile de implementare a sistemului de control intern/managerial
la nivelul directiei/serviciului.

Director executiv,
Szovérfi Laszlo



Atributiile postului de consilier clasa | grad profesional superior
la Serviciul impozite si taxe persoane juridice
din cadrul Directiei Fiscale Locale Targu Mures

- Asigura desfasurarea activitatii de program cu publicul la ghiseul serviciului, conform
planificarilor saptamanale;

- Asigura in permanenta relatia cu publicul, urmarind solutionarea problemelor ridicate de acestea;

- Constata, stabileste, gestioneaza si opereaza in baza de date taxe si impozite datorate de persoanele
juridice;

- Constituie, tine evidenta si gestioneaza dosarele fiscale ale contribuabililor persoane juridice si
asigura arhivarea actelor pentru sectorul alocat;

- Urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere de
catre persoanele juridice, pentru impozitele si taxele gestionate de serviciu, pentru sectorul alocat;

- Aplica sanctiunile prevazute de actele normative contribuabililor persoane juridice care incalca
legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;

- Prelucreaza declaratiile fiscale depuse de contribuabili persoane juridice pentru impozitele si taxele
gestionate de serviciu, pentru sectorul alocat;

- Emite decizii de impunere pentru contribuabili persoane juridice pentru taxele si impozitele pe care
le gestioneaza, pentru sectorul alocat;

- Asigura calculul majorarilor de intarziere pentru neplata la termen a obligatiilor pentru impozitele
si taxele gestionate de serviciu, pentru sectorul alocat;

- Tine evidenta creantelor aferente impozitelor si taxelor gestionate de serviciu, precum si
modificarile debitelor initiale;

- Intocmeste si verifica, pe baza datelor detinute, centralizatorul listelor de ramasite si suprasolviri
pe felul de impozite si taxe;

- Acorda scutiri de la plata impozitelor si taxelor locale, in conditiile legii, pentru taxele si
impozitele pe care le gestioneaza, pentru sectorul alocat;

- Efectueaza compensari intre conturi si efectueaza restituiri de obligatii achitate in plus pentru
taxele si impozitele gestionate de serviciu pentru sectorul alocat;

- Emite certificate fiscale la solicitarea contribuabililor, la nevoie;

- Raspunde de aplicarea tuturor prevederilor legale referitoare la eliberarea certificatului fiscal,

- Supune impunerii bunurile identificate ale contribuabililor, prin actiuni proprii ale Directiei Fiscale
Locale si in colaborare cu compartimente din cadrul Municipiului Targu Mures, in functie de
comunicarile primite;

- Inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole, vizeaza cererea de declarare a
biletelor puse in vanzare, urmareste incasarea de la organizatorii de spectacole de orice tip a
impozitelor datorate;

- Intocmeste dosare pentru debitele primite de la alte unitati si asigurd respectarea prevederilor
legale privind identificarea debitelor si confirmarea preluarii in evidenta fiscala a acestor debite;

- Intocmeste borderourile de debite si scideri si urmareste operarea lor pentru taxele si impozitele pe
care le gestioneaza, conform procedurii intocmite in acest sens;

- Intocmeste si verifici documentele si propunerile privind debitorii insolvabili si disparuti si le
prezinta spre aprobare (dupa identificarea acestora);

- Verifica periodic persoanele juridice aflate in evidenta ca detindtoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor si taxelor, in legaturd cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificarile intervenite



operand, dupa caz, diferentele fatd de impunerile initiale si ia masuri pentru incasarea acestora la
termen;

- Raspunde disciplinar, material si penal, dupa caz, pentru aplicarea corecta a actelor normative in
materie fiscala;

- Raspunde pentru stabilirea corecta a impozitelor si taxelor locale, a inlesnirilor/ facilitatilor/
scutirilor acordate, pentru prelucrarea in termen a documentelor depuse de catre contribuabil precum
si transmiterea lor in termenul legal catre contribuabili;

- Intocmeste referate in vederea acordarii scutirilor/reducerilor la plata impozitelor si taxelor pe care
le gestioneaza si le nainteaza spre avizare/aprobare;

- Intocmeste documentatiile in legdtura cu acordarea de inlesniri la plata impozitelor si taxelor pe
care le gestioneaza, dupa analiza actelor depuse in acest sens de catre contribuabili persoane
juridice;

- Verifica modul in care agentii economici persoane juridice calculeaza si vireaza, la termenele
legale, sumele cuvenite bugetului local, cu titlu de impozite si taxe gestionate de Serviciul Stabilire
si incasare taxe si impozite persoane juridice;

- Colaboreaza cu Serviciul Executare Silita si Evidenta Amenzi in vederea desfasurarii activitatii de
urmadrire silitd a bunurilor §i veniturilor persoanelor juridice pentru realizarea creantelor banesti
constdnd 1n impozite si taxe neachitate in termen bugetului local si accesoriilor aferente catre
bugetul local;

- Comunica Serviciului Executare Silita si Evidenta Amenzi lista persoanelor juridice pentru care
trebuie sa se inceapa procedura de executare silita, atunci cand se impune;

- Colaboreaza cu Biroul de inspectie fiscala in vederea desfasurarii activitatii de inspectie fiscala,
prin punerea la dispozitie a dosarelor si a informatiilor solicitate de catre acestea, opereaza in baza
de date obligatiile si modificarile intervenite in urma inspectiei fiscale;

- Propune, in conditiile legii, cuantumul impozitelor locale care trebuie aprobate de Consiliul Local;
- Supravegheaza, prin informare directa, situatia platilor online efectuate prin SNEP;

- Vizualizeaza si verifica situatia juridica a contribuabililor persoane juridice prin intermediul
RECOM ONLINE al Oficiului National al Registrului Comertului, actualizeaza sediile sociale ale
persoanelor juridice;

- Opereaza in evidenta fiscala, prin intermediul aplicatiei ,,Dispecer”, in baza protocolului cu
Directia regim Permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, datele necesare in baza de date
fiscala, conform reglementarilor legale;

- Primeste si asigura rezolvarea corespondentei in termenul legal;

- Tehnoredacteaza raspunsuri la cereri, sesizari, petitii, precum si alte acte legate de sfera de
activitate;

- Analizeaza, cerceteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor datorate
de persoane juridice;

- Primeste, inregistreaza si preda corespondenta sub semnatura inspectorilor conform sectoarelor
alocate, obtine semnaturile necesare, conform programarilor saptamanale;

- Pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute si a lucrarilor efectuate; pastreaza secretul asupra
informatiilor de care a luat cunostintd ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu, conform
prevederilor Codului de procedura fiscala;

- la la cunostinta si aplica toate masurile de implementare a sistemului de control intern/managerial
la nivelul directiei/serviciului;

- Asigura prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si Consiliului
local municipal, in vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de executie a bugetului
local;

- Colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezintd Consiliului local
municipal;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi si alte acte normative, hotarari ale Consiliului local
municipal, dispozitii ale Primarului, Viceprimarului de resort sau primite de la sefii ierarhici.

- Respecta prevederile codului de etica si conduita profesionala a functionarilor publici din cadrul
Directiei Fiscale Locale Targu Mures.



TEMATICA
pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante de
inspector clasa | grad profesional superior Serviciul Juridic, Strategii, Resurse Umane si Relatii
cu Publicul
si de consilier clasa | grad profesional superior la Serviciul impozite si taxe persoane juridice
din cadrul Directiei Fiscale Locale Targu Mures

- reglementari privind functia publica

- reglementari privind administratia publica

- reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si discriminare

- reglementari privind fiscalitatea

- reglementari privind regimul juridic al contraventiilor

- reglementari privind liberul acces la informatiile de interes public

- reglementari privind insolventa

Director executiv,
Szovérfi Laszlo



