Melléklet

A Gazdasagi Igazgatosag Kozbeszerzési osztalyan megiiresedett végrehajto
koztisztség betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo részvétel feltételei:

Koztisztség megnevezése Szaktanulmanyok Régiség a
szakmaban
- 1 végrehajto koztisztség —|- befejezett egyetemi
I. besorolasu, f6 szakmai  |tanulmanyok - minimum 5
fokozatu kozbeszerzési licencdiplomaval, illetve |év
tanacsado azzal egyenértéki
diplomaval a
gazdasadgtudomanyok
terén

SOOS ZOLTAN polgarmester



A Gazdasagi Igazgatosag Kozbeszerzési osztalyan megiiresedett végrehajto
koztisztség — 1. besorolasu, f6 szakmai fokozatu kézbeszerzési tanacsadé —
betoltésére Kkiirt versenyvizsga
KONYVESZETE

1. Romania Alkotmanya, jrakdzdlve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozd 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet VI. részének 1. €s II. cime, az utdlagos mddositasokkal és
kiegészitésekkel,

3. A valamennyi diszkriminalasi forma megeldzésére €s biintetésére vonatkozo
2000. augusztus 31-i 137/2000-es szamu torvény, ujrakdzolve, az utdlagos
modositasokkal €s kiegészitésekkel,

4. A nOk ¢és ferfiak kozotti esélyegyenldségre és egyenld bandsmoddra vonatkozo
202/2002-es szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

5. A kozérdekli informacidkhoz vald szabad hozzaférés 544/2001-es sz.
torvénye, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

6. A kozbeszerzésekre vonatkozd 98/2016-0s sz. torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

7. A kozbeszerzésekre vonatkozo 98/2016-0s sz. torvénybe foglalt kozbeszerzési
szerzOdés/keretszerz0dés odaitélésének alkalmazasi normait jovahagyod
395/2016-0s sz. hatarozat;

8. A kozbeszerzési szerzodések, a szektorialis szerzodések, valamint a
munkalatok koncesszionalasi €s a szolgaltatasok koncesszionalasi szerzodések
odaitélésének megoldasara és megovasi modozataira vonatkozo 101/2016-0s sz.
torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;
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A Gazdasagi Igazgatosag Kozbeszerzési osztalyan megiiresedett végrehajto
koztisztség — L. besorolasu, f6 szakmai fokozatu kézbeszerzési tanacsadé —
betoltésére Kkiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozo szabalyozasok;

- a kOzigazgatasra vonatkozd szabalyozasok;

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmeére, a
gytloletre szitds €s a diszkriminalds megelézésére és leklizdésére vonatkozd
szabalyozasok;

- a kozérdekli informéciokhoz val6 szabad hozzaférésre vonatkozo
szabalyozasok;

- a kozbeszerzésre vonatkoz6 szabalyozasok;

- a kozbeszerzésekre vonatkozo 98/2016-0s sz. torvénybe foglalt kozbeszerzési
szerzOdés/keretszerzOdes odaitélésének alkalmazasi normaira vonatkozo
szabalyozasok;

- a kozbeszerzési szerzodések, a szektorialis szerzodések, valamint a
munkalatok koncesszionalasi €s a szolgaltatasok koncesszionalasi szerzodések
odaitélésének megoldasara és megovasi modozataira vonatkozo szabalyozasok.
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A Gazdasagi Igazgatosag Kozbeszerzési osztalyan megiiresedett végrehajto
koztisztség — L. besorolasu, f6 szakmai fokozatu kézbeszerzési tanacsadé —
feladatkore

e Az osztalyvezeté koordinalasa alatt kidolgozza és id6szer(siti az osztaly
tevékenységével kapcsolatos mitkodési eljarasokat, esetenként;

o Megteszi a sziikséges 1épéseket a SICAP-ba valo bejegyzésre/bejegyzés
megujitasara/bejegyzés visszaszerzésére, illetve a digitalis bizonylat
visszaszerzésére, esetenként;

e FEgybehangolja a szakrészlegek altal tovabbitott, az odaitélési
dokumentaci6 €s az alatdmasztd dokumentumok kidolgozasara irdnyulo
tevékenységet;

o Eleget tesz a kozzétételre vonatkozo kotelezettségeknek, amint azt a
98/2016-0s sz. torvény eldirja;

o Alkalmazza és véglegesiti a kozbeszerzési eljarasokat, amelyeket
leosztottak szamara, az érvényben levo eldirasoknak megfelelden, amely
céllal:

1. az odaitélési eljaras alkalmazasaért, az integritasi
tipusnyomtatvanyok kitoltéséért és 1ddszertisitéséért feleld
személynek nevezik ki, egyuttal a bizottsag szavazati joggal nem
bird elnoke is;

2. adott esetben kinevezik a feddhetetlenségi tirlapok kitoltéséért és
frissitéséért felelés személynek;

3. biztositja a kinevezést egyiittmiikddésben az ajanlatokat elemzd és
felértékeld tanacsok vagy az alkubizottsagok szakrészlegeivel;

4. megszerkeszti a SzerzOdési stratégiat, a Beszerzés adatlapjat, a
kozbeszerzések  szerzOdés-tervezetét,  egyiittmiikodésben a
polgarmesteri hivatal keretében miikodo szakrészlegekkel;

5. biztositja az ajanlatokat elemz6 és felértékeld tanacsok vagy az
alkubizottsagok 6sszehivasat;

6. elinditja a SICAP-eljarasokat, s biztositja azok lebonyolitasat, a
kozbeszerzésekre vonatkozd torvényes szabalyozasok tiszteletben
tartasaval;

7. biztositja, hogy az ajanlatokat elemzd és felértékeld tanacsok vagy
az alkubizottsagok eleget tesznek a kozbeszerzésekre vonatkozo
98/2016-0s sz. torvénybe foglalt kozbeszerzési
szerzOdés/keretszerzodés odaitélésének alkalmazési normait
jovahagyod 395/2016-0s sz. korméanyhatéarozat 127. cikkelye (1)
bekezdése eldirasainak;

Osszeallitja a Kozbeszerzési szerzodést;

9. archivélja a kozbeszerzés iratcsomojat;
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e Megvaldsitja a neki kiosztott kozvetlen beszerzéseket, a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden, amelyekért az eljarasért felelés személlyé
valik, s ennek értelmében:

1. ellendrzi a szakrészlegek altal benyujtott igazold dokumentumokat a
kozvetlen vasarlasok érdekében, online / off line;

2. teljesitt a reklammal kapcsolatos kotelezettségeket, a SEAP-on
hirdetmények kozzétételével, olyan kozvetlen online vasarlasok
esetén, amelyekre a szakosztalyok hirdetményeket tesznek kozzé az
onkormanyzat honlapjan,;

3. Eloékeésziti az indoklasi dokumentumot az online kozvetlen odaitélés
kivalasztasara, illetve indoklasi dokumentumot az offline kozvetlen
odaitélés kivalasztasara, amely a vasarlast igényld szakrészlegen
keresztiil valosul meg;

4. Az online beszerzések érdekében tanulmanyozza az elektronikus
termék-, szolgaltatasi és munkalatkatalogust, az igényld szakrészlegek
altal megadott CPV-kod alapjan ellendrizve, hogy annak jegyzéke
valoban tartalmazza a terméket, szolgaltatast vagy munkalatot;

5. A beszerzést 1gényl0 szakrészlegek rendelkezésére bocsatja az
elektronikus katalogus listajat, az igényeknek leginkdbb megfeleld
ajanlatok elemzése és beazonositasa céljaval;

6. A vasarlast igényld szakrészleg kivalasztasa alapjan kezdeményezi €s

befejezi a kozvetlen vasarlast az elektronikus katalogusbol;
7. Osszeallitja a kozbeszerzési szerzédést, az online, vagy esetenként, az
offline beszerzés véglegesitését kovetden;
8. Esetenként a kozvetlen beszerzésre vonatkozo atiratokat kiild a
SICAP-ban;
* Létrehozza és megOrzi a kozbeszerzési iratcsomot;
* Biztositja a javak, munkalatok €s szolgaltatdsok beszerzési szerzddéseinek
tovabbitasat a szakrészlegekhez, azok nyomon kovetése erdekében;
* Megteszi a sziikséges Iépéseket a versenytargyalason valo részvételi garancia
visszaszolgaltatasara;
» A munkalatok kivitelezésében, a szolgaltatasok nydjtasaban ¢és a javak
biztositasi szerzddések lebonyolitasaban illetékes szakszemélyzet kérésére
biztositja a hatariddk meghosszabbitasara, illetve a birsagold zaradékok
alkalmazasara vonatkozo kiegészitd okiratok elkészitését;
* Biztositja a résztvevok szellemi tulajdona és/vagy kereskedelmi titkai
védelmét, valamint az intézmény érdekeinek €s a bizalmas jelleg védelmét, a
torvényes keretben €s/vagy a 1étezd belso keretben eldirt hatarokon beliil, a
versenytargyalasok megszervezése és azok lebonyolitasa sordn;
« Osszeallitja az allaspontokat és tovabbitja az igényelt iratokat az Ovasokat
Megoldd Orszagos Tanacshoz, a megfogalmazott dvasok megoldasa érdekében;
* Meghozza sziikséges intézkedéseket, hogy a Jogi, kdzigazgatasi birdsagi €s
helyi kozigazgatasi igazgatosag ellendrizhesse a javak, szolgaltatasok €s



munkalatok kdzbeszerzésére vonatkozé szerzddési zaradékok torvényességét,
valamint a jogi lattamozas alkalmazasara;
» Megteszi a sziikséges intézkedéseket ahhoz, hogy az erre a célra kijeldlt
személyek gyakoroljak a megel6z6 pénziigyi ellendrzés tevékenységét azzal a
kozbeszerzéssel kapcsolatban, amelynek az eljarasért felelés személye volt;
* Biztositja valamennyi informacid szolgaltatasat, hogy a szakrészleg
teljesithesse a birésagon valo képviselethez sziikséges formalitasokat, az osztaly
tevékenységével kapcsolatosan;
* Biztositja az allaspontok, a negyedévi és évi jelentések és helyzetelemzések
Osszeallitasat és tovabbitasat, amelyeket a vonatkozo jogszabalyok
kotelezdeknek jeldlnek meg, illetve amelyeket az ellendrzd, auditald vagy
statisztikai szervek igényelnek;
* Esetenként biztositja az okiratoknak az intézményben val6 korforgasat, az
adatok bizalmas jellegének tiszteletben tartasaval, s ez iranyban:

1. Atveszi és letolti az osztaly szamara leosztott levelezést, az elektronikai

rendszerben;
2. Megteszi a sziikséges intézkedéseket az ligyosztaly keretében kiallitott
okiratok alairasara és postazasara;

* Biztositja a belso ellendrzési/menedzseri rendszer valamennyi alkalmazasi
intézkedését az osztaly szintjén,;
* Teljesiti a rizikomenedzsmentre vonatkozé feladatkoroket;
» Tiszteletben tartja Marosvasarhely Megyei Joga Varos teriileti kozigazgatasi
egységének koztisztviseldi és szerzédéses allomanyu alkalmazottainak etikai és
szakmai magatartasi kodexének elGirasait, a 2019. nov. 27-i 2684-es szamu
polgarmesteri rendelet szerint;
» Végrehajtja a torvény vagy mas jogszabalyok, a helyi tandcs hatarozatai, a
polgarmester, az alpolgarmester rendeletei altal meghatarozott vagy a
feletteseitdl kapott mas feladatokat.
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