A Marosvasarhelyi Helyi Adéiigyi Igazgatésagon végrehajto koztisztségek

Melléklet

betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo részvétel feltételei

Természetes személyek ado- €s illetékiigyi osztalya

KOZtISZtS?g Szaktanulmanyok Régiség a szakmaban
megnevezése
- 1 végrehajto - befejezett egyetemi - minimum 7 év
koztisztseg — |. tanulmanyok

besorolasu, felsod
szakmai fokozatt
szakfeliigyelo

licencdiplomaval, illetve
vagy azzal egyenértekil
oklevéllel, a
kozgazdasagtudomanyok
terén

- 1 végrehajtod
koztisztség — |.
besorolasu, asszisztens
szakmai fokozatu
szakfeliigyeld

- befejezett egyetemi
tanulmanyok
licencdiplomaval, illetve
vagy azzal egyenértekil
oklevéllel, a jog- vagy
kozgazdasagtudomanyok
terén

- minimum 1 év

Szovérfi Laszlo ligyvezeto igazgato




A Marosvasarhelyi Helyi Adéiigyi 1gazgatésag Természetes személyek ado- és
illetékiigyi osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, fels6 szakmai

fokozatu Szakfeliigye!.('i — betoltésére Kiirt versenyvizsga
KONYVESZETE

1. Romania Alkotmanya, jrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozd 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet VI. részének 1. és 1. cime, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

3. A valamennyi diszkrimindldsi forma megeldzésére €s biintetésére vonatkozd
137/2000-es szam torvény, Gjrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

4. A nlk ¢s ferfiak kozotti eselyegyenldségre €s egyenld banasmodra vonatkozo
202/2002-es szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
Kiegészitésekkel;

5. Az adotorvénykonyvre vonatkozo 227/2015-0s szamu torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

6. Az adotorvénykonyvre vonatkozo 227/2015-6s torvény alkalmazasi normait
jovahagyo 1/2016-os sz. kormanyhatarozat, az utdélagos modositasokkal €s
Kiegészitésekkel;

7. Az addeljarasi torvénykonyvre vonatkozo 207/2015-6s sz. torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

8. A szabalysértések jogi rendszerére vonatkozd 2/2001-es szdmu kormédnyhatérozat,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

9. A kozérdekii informaciokhoz valo szabad hozzaférés 544/2001-es sz. torvénye, az
utolagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

10. A fizetésképtelenseg megeldzési eljarasaira €s a fizetésképtelenségre vonatkozo
85/2014-es szamt torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel.
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A Marosvasarhelyi Helyi Adoiigyi Igazgatosag Természetes személyek ado- és
illetékiigyi osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, felsé szakmai
fokozata szakfeliigyel6 — betoltésére kiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

1. Romania Alkotmanya, Ojrakdzdlve, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel
Il. cim, lll. cim — 1. fejezet 3. cikk, 5. fejezet 2. cikk és IV. cim;

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet V1. része 1. és 1. cime, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

3. A valamennyi diszkriminalasi forma megeldzésére €s biintetésére vonatkozo 2000.
augusztus 31-i 137/2000-es szamu torvény, Gjrakdzolve, az utdlagos modositasokkal
¢s kiegészitésekkel — I-1V. fejezetek;

4. A nlk ¢s ferfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld bandsmoddra vonatkozod
202/2002-es szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és

kiegészitésekkel — I-VIII. fejezetek;

5. Az ad6térvénykonyvre vonatkozd, utdlagosan modositott és kiegészitett 227/2015-
0s szamu torvény IX. cime — Helyi adok és illetékek — I1-XI1. fejezetek;

6. Az adoeljarasi torvénykonyvre vonatkozo, utdlagosan modositott és kiegészitett

207/2015-6s szamu torvény 1. cime — L. és II. fejezetek, II. cim — 1., 1l. fejezetek, IlI.
cim — Il. fejezet, V. cim — I-VI. fejezetek, VII. cim — 1., I, Ill., VII. és VIII.
fejezetek;

7. Az adotorvenykonyvre vonatkozo 227/2015-6s szamu torvény alkalmazasi normait
jovahagyo, utdlagosan modositott és kiegészitett 1/2016-0s szam kormanyhatarozat
IX. cime — I-1X. fejezetek;

8. A szabalysértések jogi rendszerére vonatkozd 2/2001-es szamu rendelet 1-1V.
fejezetei, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

9. A kozérdekli informacidkhoz valod szabad hozzaférés 544/2001-es sz. torvénye I—
IV. fejezetei, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

10. A fizetésképtelenség megeldzeési eljarasaira €és a fizetésképtelenségre vonatkozo
85/2014-es szamu torvény Bevezeto cim: I-11. fejezetek, 1. cim — 1. fejezet, II. cim — I.
fejezet — 1., 2. és 3. cikke, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel.
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A Marosvasarhelyi Helyi Adoiigyi Igazgatosag Természetes személyek ado- és
illetékiigyi osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, fels6 szakmai
fokozatu szakfeliigyel6 munkakéri leirasa

1. Biztositja a program szerinti tevekénység elvégzését a kozonséggel az osztly
tigyfélablakanal, a heti iitemtervek szerint;

2. Biztositja a kapcsolatot a kozonséggel mindenkor, arra térekedve, hogy megoldja
az altaluk felvetett problémakat;

3. Megallapitja, nyilvantartja, kezeli ¢s miikodteti az adatbazist a maganszemélyek
altal fizetend6 addkra és illetékekre vonatkozdan;

4. Elkésziti, nyomon koveti és kezeli az egyes adofizetok — maganszemélyek —
adotigyi iratait, €s biztositja a rd osztott 4gazat dokumentumainak archivalasat;

5. Figyelemmel kiséri a maganszemélyek adobevallasanak torvényben meghatarozott
feltételei szerint torténd elkészitését €s benyjtasat az osztaly altal kezelt adok és dijak
tekintetében, a kiosztott 4gazatot illetéen;

6. A torvényes jogszabalyokban meghatarozott szankciokat alkalmazza az
adojogszabalyokat megsértd természetes személyekre (adofizetokre), és megteszi a
sziikséges intézkedéseket a feltart hianyossagok megsziintetése érdekében;

7. Feldolgozza az egyes adozofizetok altal az osztalyra benyljtott adobevallasokat a
Kiosztott agazatra vonatkozoan;

8. Adokivetéseket bocsat ki adofizetd természetes személyek szamdra az éltaluk
kezelt adok és illetékek tekintetében, a hozzarendelt szektorban;

9. Biztositja az osztaly altal kezelt adok ¢és dijak esetén a késedelmi, megemelt
befizetések kiszamitasat a kiosztott agazat tekintetében;

10. Nyilvantartja a szolgéalat altal kezelt adokkal és dijakkal kapcsolatos
koveteléseket, valamint a kezdeti tartozasok valtozasait;

11. El6késziti és ellendrzi a tarolt adatok alapjan a maradvanyok és a tilszaldok
listajanak kozpontositasat az adok és illetékek tipusara vonatkozodan;

12. Mentességet ad a helyi adok és illetékek megfizetése alol a torvénynek
megfelelden az altala kezelt adok és illetékek utan, a kiosztott 4gazat szdmara,

13. Kompenzalasokat végez a szamlak kozott, és visszatériti a szolgaltatas altal kezelt
dijakon €s adokon feliil befizetett kotelezettségeket a kiosztott szektor szdmara,

14. Sziikség esetén addigazolasokat allit ki az adofizetdk kérésére;

15. Felel az adodigazolés kidllitasara vonatkozd valamennyi jogszabalyi rendelkezés
alkalmazasaért;

16. Adoztatas ala veti az adofizetdk azonositott vagyonat, sajat tevékenysége réveén,
valamint a Marosvasarhely Kozigazgatasi-teriileti Egység tobbi részlegével
egylittmikodve, a kapott kozlések fiiggvényében;

17. Elkésziti a mas egyseégektdl beérkezett adossagok allomanyat, és gondoskodik a
tartozasok azonositasara és az atvétel addssagnyilvantartasi igazoldsara vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések betartasarol;

18. Terhelési és levonasi bizonylatokat készit, miikodésiiket figyelemmel kiséri az
altala kezelt dijak €s adok tekintetében, az erre a célra kialakitott eljarasrend szerint;



19. FElkésziti és ellendrzi a fizetésképtelen ¢€s eltlint adosokra vonatkozd iratokat,
javaslatokat, és ha megtalalja, jovahagyasra bocsatja;

20. Az ado- és illetékkoteles javak vagy jovedelem birtokosaként nyilvantartott
természetes személyeket rendszeres 1dOkozonként ellendrzi a nyilatkozatok
Oszinteségével, a valtoztatdsokkal kapcsolatban, adott esetben kezeli az el6z6 adoktol
val6 eltéréseket, és intézkedik azok idében vald behajtasa érdekében;

21. FelelOsséget vallal minden formdban, fegyelmi, anyagi €s biintetdjogi tekintetben,
a jogszabalyok helyes alkalmazasaért adotigyekben,

22. Felel a helyi adok és illetékek, az adott kedvezmények/mentességek helyes
megallapitasdért, az adofizetd altal benyujtott okméanyok idében torténd
feldolgozasaért, valamint a torvényes hataridon beliili tovabbitasaért az adofizetéhoz;
23. Beszamolokat készit az 4altala kezelt adok és illetékek befizetése aloli
mentesség/kedvezmény megadasa érdekében, és benyujtja azokat lattamozéasra/
jovahagyasra;

24. Elkésziti az altala kezelt ado- ¢és illetékfizetési konnyitésekkel kapcsolatos
dokumentaciot, az egyes adofizetok altal e célra benyujtott dokumentumok elemzését
kovetoen;

25. Egyiittmiikodik a Kényszervégrehajtasi és Birsagokat Nyilvantartd Osztallyal a
maganszemeélyek vagyonanak és jovedelmének kényszervegrehajtasi tevékenységének
ellatdsa érdekében a helyi koltségvetésen beliil meg nem fizetett adokbol és
illetékekbdl allo pénzkovetelések, valamint a kapcsolédo kellékek behajtasa
érdekében;

26. Sziikség esetén elkiildi a Kényszervégrehajtasi és Birsagokat Nyilvantartd
Osztalynak azon természetes személyek listajat, akikkel szemben a végrehajtasi
eljarast meg kell inditant;

27. Kozvetlen tajékoztatassal feliigyeli az SNEP-en keresztiil torténd online fizetések
helyzetét;

28. Bevezeti az adonyilvantartasba, a ,,Diszpécser” alkalmazason keresztiil, a
Jogositvanyok és Gépjarmiinyilvantartasi Igazgatosaggal kotott jegyzOkonyv alapjan,
a sziikséges adatokat az ad6zasi adatbazisba, a jogszabalyoknak megfelelden;

29. Fogadja ¢s elvégzi a levelezés jogi feltételek szerinti rendezését;

30. Megszerkeszti a kérelmekre, panaszokra, peticiokra, valamint a tevékenység
teriiletével kapcsolatos egyéb folyamodvanyokra adott valaszokat;

31. FElemzi, megvizsgalja és megoldja az egyének 4altal fizetendd adok és dijak
megallapitasara vonatkozo kérelmeket;

32. Megérzi a birtokdban 1évé informaciok és a végrehajtott munkalatok bizalmas
jellegét; titokban tartja azon informdciokat, amelyekre munkahelyi feladatainak
gyakorlasa soran tett szert, az adoiigyi eljardsi torvénykonyv elbirdsainak
megfelelden,;

33. Figyelembe veszi és alkalmazza a belsd/iranyitasi ellendrzési rendszer
1gazgatosagi/szolgaltatasi szintli végrehajtasara vonatkozé valamennyi intézkedést;

34. Betartja Marosvasarhelyi Helyi Adodtigyi Igazgatdsag koztisztviseldinek etikai és
szakmai magatartasi kddexében foglalt rendelkezéseket.
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A Marosvasarhelyi Helyi Adéiigyi Igazgatésag Természetes személyek ado- és
illetékiigyi osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, asszisztens szakmai
fokozatu szakfeliigyel6 munkakéri leirasa

1. Biztositja a program szerinti tevékenység elvégzését a kozonséggel az osztaly
tigyfélablakanal, a heti itemtervek szerint;

2. Biztositja a kapcsolatot a kozonséggel mindenkor, arra torekedve, hogy megoldja
az altaluk felvetett problémakat;

3. Megallapitja, nyilvantartja, kezeli és mikodteti az adatbazist a maganszemélyek
altal fizetend6 adokra és illetékekre vonatkozoan;

4. Elkésziti, nyomon koveti és kezeli az egyes adofizetok — magéanszemélyek —
adoiigyi iratait, és biztositja a lefoglalt 4gazat dokumentumainak archivalasat;

5. Figyelemmel kiséri a maganszemélyek adobevallasanak torvényben meghatarozott
feltételei szerint torténd elkészitését €s benyujtasat az osztaly altal kezelt adok €s dijak
tekintetében, a kiosztott agazatot illetden;

6. Feldolgozza az egyes adozofizetk altal az osztalyra benyujtott adobevallasokat a
kiosztott 4gazatra vonatkozdan;

7. Adokivetéseket bocsat ki adofizetd természetes személyek szdmdara az altaluk
kezelt adok és illetékek tekintetében, a hozzarendelt szektorban;

8. Biztositja az osztaly altal kezelt adok és dijak esetén a késedelmi, megemelt
befizetések kiszamitasat a kiosztott agazat tekintetében;

9. Nyilvantartja a szolgalat altal kezelt adokkal és dijakkal kapcsolatos koveteléseket,
valamint a kezdeti tartozasok valtozasait;

10. Elokésziti és ellenérzi a tarolt adatok alapjan a maradvanyok és a talszaldok
listajanak kozpontositasat az adok és illetekek tipusara vonatkozoan;

11. Sziikség esetén addigazolasokat allit ki az adofizetok kérésére;

12. Felel az addigazolas kiallitasara vonatkozo valamennyi jogszabalyi rendelkezés
alkalmazasaért;

13. ElOkésziti a mas intézményektdl kapott tartozasokra vonatkozo aktakat, ¢€s
biztositja az adossagok azonositdsara vonatkozo jogi rendelkezések betartisat és az
ilyen tartozdsok adonyilvantartasaban torténd atvételének megerdsitését;

14. Elkésziti a terhelési €és levonasi bizonylatokat, figyelemmel kiséri mitkddéstiket az
altala kezelt adok ¢s vamok tekintetében, az erre a célra kidolgozott eljaras szerint;

15. Elkésziti és ellendrzi a fizetésképtelen és eltlint addsokra vonatkozd iratokat,
javaslatokat, és ha megtalalja, jovahagyasra bocsatja;

16. Az ado- és illetékkoteles javak vagy jovedelem birtokosaként nyilvantartott
természetes személyeket rendszeres 1dokozonként ellendrzi a nyilatkozatok
Oszintes€gével, a valtoztatdsokkal kapcsolatban, adott esetben kezeli az el6z6 adoktol
valo eltéréseket, €s intézkedik azok idében valo behajtasa érdekében,;

17. Feleldsséget vallal minden formaban, fegyelmi, anyagi ¢és biintetdjogi
szempontbdl, a jogszabalyok helyes alkalmazasaért adotigyekben;



18. Felel a helyi adok és illetékek, az adott kedvezmények/mentességek helyes
megallapitasdért, az adofizetd 4altal benyqjtott okmanyok idében torténd
feldolgozasaért, valamint a torvényes hataridon beliili tovabbitasaért az addtizetéhoz;
19. Egyiittmiikodik a Kényszervégrehajtasi és Birsagokat Nyilvantartd Osztallyal a
maganszemélyek vagyonanak €s jovedelmének kényszervégrehajtasi tevékenységének
ellatdsa érdekében a helyi koltségvetésen beliil meg nem fizetett adokbol és
illetékekbdl allo pénzkovetelések, valamint a kapcsolodd kellékek behajtasa
érdekében;

20. Sziikség esetén elkiildi a Kényszervégrehajtasi és Birsagokat Nyilvantarto
Osztalynak azon természetes személyek listajat, akikkel szemben a végrehajtasi
eljarast meg kell inditani,

21. Bevezeti az adonyilvantartasba, a ,,Diszpécser” alkalmazdson keresztiil, a
Jogositvanyok és Gépjarmiinyilvantartasi [gazgatdsaggal kotott jegyzOkonyv alapjan,
a sziikséges adatokat az ad6zasi adatbazisba, a jogszabalyoknak megfelelden;

22. Fogadja és elvégzi a levelezés jogi feltételek szerinti rendezését;

23. Megszerkeszti a kérelmekre, panaszokra, peticidkra, valamint tevékenysége
tertiletével kapcsolatos egyéb folyamodvanyokra adott valaszokat;

24. Elemzi, megvizsgalja és megoldja az egyének 4ltal fizetendd adok és dijak
megallapitasara Vonatkozo kérelmeket;

25. Meg6rzi a birtokaban 1€évé informaciok és a végrehajtott munkalatok bizalmas
jellegét; titokban tartja azon informdaciokat, amelyekre munkahelyi feladatainak
gyakorlasa soran tett szert, az adoligyi eljarasi torvénykonyv eldirasainak
megfelelden,;

26. Figyelembe veszi ¢és alkalmazza a belsd/iranyitasi ellendrzési rendszer
igazgatdsagi/szolgaltatasi szintli végrehajtasara vonatkoz6 valamennyi intézkedést;

27. Betartja Marosvasarhelyi Helyi Adotigyi Igazgatosag koztisztviselOinek etikai és
szakmai magatartasi kodexében foglalt rendelkezéseket.

Szovérfi Laszlo ligyvezeto igazgato



A Marosvasarhelyi Helyi Adoiigyi Igazgatosag Természetes személyek ado- és
illetékiigyi osztalyan végrehajto koztisztségek — 1. besorolasu, fels6 szakmai
fokozatu szakfeliigyelo és 1. besorolasu, asszisztens szakmai fokozatu
szakfeliigyel6 — betoltésére Kiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozo szabalyozasok

- a kozigazgatasra vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok és alapvetd szabadsagok védelmére, a
gytloletre szitds ¢és a diszkriminaldas megelézésére ¢és lekiizdésére vonatkozo
szabalyozéasok

- az adozasra vonatkoz6 szabalyozasok

- a szabalysértések jogi rendszerére vonatkozé szabalyozasok

- a kozérdekii informacidkhoz vald szabad hozzaférésre vonatkozo6 szabalyozasok

- a fizetésképtelenségre vonatkozo szabalyozasok.
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