ANEXA

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiilor publice de
executie vacante

Directia proiecte cu finantare internationald, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

Serviciul logistica

Denumirea functiei publice Studii de specialitate Vechime
in specialitate

1 functie publica de executie|- studii superioare de scurtd durata|- minim1an
inspector clasa | absolvite cu diplomda de licentd sau
grad profesional asistent echivalenta in domeniul stiintelor sociale,
juridice, administrative, economice

1 functie publicd de executie|- studii superioare de scurtda duratal- minim 7 ani
consilier clasa | absolvite cu diplomda de licenta sau
grad profesional superior echivalenta in domeniul stiintelor sociale,
juridice, administrative, economice
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Bibliografie pentru ocuparea functiei publice publice de executie
- inspector clasa | grad profesional asistent la Serviciul logistica din cadrul Directiei
proiecte cu finantare internationald, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

1. Constitutia Romaniei republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul I s1IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea Nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. H.G. Nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

7. Ordin Nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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TEMATICA
pentru ocuparea functiei publice de executie - inspector clasa |
grad profesional asistent, la Serviciul logistica din cadrul Directiei proiecte cu
finantare internationald, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

- reglementari privind functia publica;

- reglementari privind administratia publica;

- reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la urd si disciminarea;

- reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

- reglementari privind achizitiile publice;

- reglementari privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica,

- reglementari privind formularele standard ale Programului anual al achizitiilor

publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.
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Atributiile functiei publice de executie - inspector clasa |
grad profesional asistent la Serviciul logistica din cadrul Directiei proiecte cu finantare
internationald, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

- Respecta normele si indatoririle stipulate in legislatie:constitutia, legi, regulamente
de ordine interioara specifice serviciului;

- Asigurd elaborarea documentatiei de achizitie si Intocmeste documentatia de
pregatire a achizitiei publice, cu referire la caiet de sarcini, nota de fundamentare a
valorii estimate, etc. precum si documentele specifice achizitiilor in limita de
competentd, cu referire la contractelor de achizitii pt.tonere si cartuse, Intretinere
calculatoare si imprimante, servicii de intretinere a aparatelor de aer conditionat,
servicii de intretinere,monitorizare paza, servicii de supraveghere sisteme de alarma,
gestionate la nivelul serviciului;

- Monitorizeazd implementarea contractelor de achizitii pt.tonere si cartuse,
intretinere calculatoare si imprimante, servicii de intretinere a aparatelor de aer
conditionat, servicii de intretinere, monitorizare paza, servicii de supraveghere
sisteme de alarma, sistem antiincendiu, gestionate la nivelul serviciului si urmareste
executia acestor contracte ( termen, valoare, etc.);

- Tine evidenta contractelor de asistentd tehnica, service (reparatii calculatoare,
sisteme antiincendiu, antiefractie, tonere si cartuse) si a contractelor de prestari
servicii de monitorizare sistem de alarma Incheiate cu primarie, achizitii pt.tonere si
cartuse, Intretinere calculatoare si imprimante, servicii de intretinere a aparatelor de
aer conditionat;

- Urmareste permanent starea tehnica a aparaturii si a cladirii si coordoneaza
activitatile necesare pentru inldturarea disfunctionalitatii;

- In cazul unor disfunctionalititi sau avarii la retele, instalatii de orice fel, sunt de
naturd producerii unor pagube, ia masuri in limita competentei profesionale;

- Efectueaza impreund cu comisiile primariei, inventarierea periodica a mijloacelor
si a obiectelor de inventar, face propuneri de casare a celor cu termen depasit,
intocmeste documentatia acestora cand sunt transferate dintr-un loc in altul in cadrul
primariei sau alte unitati;

- Evidentierea tehnico-operativa a valorilor patrimoniale;

- Intocmirea planului de urmarire si evidentiere a fondurilor alocate masurilor de
prevenire si stingere ale incendiilor si protectia munci iar la aparitia unor incendii ia
primele masuri de stingere a focului, folosind dotarea PSI, de salvare a bunurilor si
anunta ofiterul de serviciu;

- Rezolvarea petitiilor specifice Serviciului Logistica;

- Sa nu foloseasca dotarile si materialele incredintate, Tn scopuri personale;

- Intocmeste referatele de necesitate si plata pentru Serv. Logistica si urmireste
semnarea lor de catre Directia Economica si conducerea Primariei,;

- Centralizeazd necesarele de materii prime la contractele mentionate mai sus
(reparatii calculatoare, sisteme antiincendiu, antiefractie, tonere si cartuse), obiecte
de inventar si le prezintd spre aprobare sefului de serviciu, in vederea cuprinderii in
bugetul institutiei;

- In baza referatelor de necesitate, precum si a ofertelor de pret, emite comenzi in
vederea aprovizionarii directiilor si serviciilor cu materialele solicitate la
urmatoarele contractelor;

- Anuntd furnizorii de servicii in cazul ivirii unor disfunctionalitdti in prestarea
serviciilor la contractele enumerate mai sus;

- Asigura relatia cu publicul, dintre cetdteni si institutie;



- Desfagoara activitati cu caracter tehnic;

- Asigura continuitatea functionarii in interes public a institutiei;

- Asigurd reprezentarea intereselor autoritatii in raporturile acesteia cu persoane
fizice sau juridice de drept public sau privat in limita competentei stabilite de
conducatorul institutiet;

- Sesizeazd sefii ierarhici despre orice faptd menitd sa prejudicieze patrimoniul
institutiei sau cu privire la alte fapte privind incalcarea ROI sau ROF al institutiei si
are obligatia de a informa sefului ierarhic despre producerea oricarui eveniment
deosebit, petrecut,in timpul exercitarii atributiilor de serviciu, in sectorul repartizat;

- Isi duce la indeplinire sarcinile de serviciu in timp util si cu exigentd maxima;

- Raspunde de urgenta, calitatea si cantitatea sarcinilor primite si legalitatea acestora;
- Pastreaza confidentialitatea asupra activitatii sale;

- Asigurd si urmareste ducerea la Indeplinire a hotararilor Consiliului Local,
incredintate Serviciului Logistica;

- Sa respecte normele PSI si SSM 1n vigoare;

- Sa respecte normele de Implementarea Sistemului de Control Intern Managerial
SCM,;

- Nerespectarea prezentelor sarcini atrage raspunderea disciplinard, materiala,
penala;

- Indeplineste si alte atributii previazute de lege sau primite de la sefii ierarhici.
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Bibliografie pentru ocuparea functiei publice publice de executie
- consilier clasa | grad profesional superior la Serviciul logistica din cadrul
Directiei proiecte cu finantare internationald, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

1. Constitutia Roméaniei republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea Nr. 544 /2001privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordonanta Nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordin Nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea Nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

9. H.G. Nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

10.0rdin  Nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice §i Programului anual al achizitiilor sectoriale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

11.Lege Nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

12.Lege Nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale
si necorporale, cu modificarile si completdrile ulterioare, republicatd si
modificata prin O.G. nr. 5/2000 aprobata prin Legea nr. 149/2000;

13.Lege Nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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TEMATICA
pentru ocuparea functiei publice de executie - inspector clasa |
grad profesional superior, la Serviciul logistica din cadrul Directiei proiecte cu
finantare internationald, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

- reglementari privind functia publica;

- reglementari privind administratia publica;

- reglementari privind respectarea demnitdtii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la ura si disciminarea;

- reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati

- reglementari privind liberul acces la informatiile de interes public

- reglementari privind activitatea de solutionare a petitiilor

- reglementdri privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

- reglementari privind achizitiile publice

- reglementari privind formularele standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale

- reglementari privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice

- reglementari privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale

- reglementari privind bunurile proprietate publica
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Atributiile functiei publice de executie - consilier clasa I grad profesional
superior la Serviciul logistica din cadrul Directiei proiecte cu finantare internationala,
resurse umane, relatii cu publicul si logistica

- Respecta normele si indatoririle stipulate in legislatie:constitutia, legi, regulamente
de ordine interioara specifice serviciului;

- Respecta prevederile Codului de etica si conduita profesionald a functionarilor
publici si a personalului contractual din U.A.T. Targu Mures, aprobat prin Dispozitia
nr. 2684/27.11.2019;

- Colaboreaza cu Serviciul Buget- Contabilitate, in vederea intocmirii bugetului de
venituri si cheltuieli aferent Serviciului Logistica.;

- Colaboreaza cu Serviciul Achizitii in vederea Programului Anual de Achizitii
specific Serviciului Logistica,;

- Asigurd elaborarea documentatiei de achizitie si le propune spre aprobare
conducerii institutiei, intocmind documentele necesare selectiei de oferte de pret si
licitatiilor urmarind derularea lor;

- Urmareste permanent starea tehnica a aparaturii si a cladirii si coordoneaza
activitatile necesare pentru inlaturarea disfunctionalitatii;

- Intocmeste documentatia de pregatire a achizitiei publice, cu referire la caiet de
sarcini, nota de fundamentare a valorii estimate, etc. precum si Intocmirea
documentelor specifice achizitiilor in limita de competenta, cu referire la contractele
de achizitii pt.materiale de curdtenie, materiale gospodaresti, carburant, furnizare
mobilier si contractele aferente obiectivelor de investitii, gestionate la nivelul
serviciului;

- Monitorizeazd implementarea contractelor de achizitii pt. pt.materiale de curatenie,
materiale gospodaresti, carburant, furnizare mobilier si contractele aferente
obiectivelor de investitii gestionate la nivelul serviciului si urmdreste executia
acestor contracte ( termen , valoare, etc.);

- Tine evidenta contractelor de achizitii pentru materiale de curdtenie, materiale
gospodaresti, carburant, furnizare mobilier, gestionate la nivelul serviciului;

- In cazul unor disfunctionalititi sau avarii la retele, instalatii de orice fel, de naturd
producerii unor pagube, ia masuri in limita competentei profesionale;

- Supervizeaza Tmpreund cu comisiile primdriei, inventarierea periodica a
mijloacelor si a obiectelor de inventar, face propuneri de casare a celor cu termen
depasit, Tntocmeste documentatia acestora cand sunt transferate dintr-un loc in altul
in cadrul primariei sau alte unitati;

- Isi duce la indeplinire sarcinile de serviciu in timp util si cu exigentd maxima;

- Raspunde de urgenta, calitatea si cantitatea sarcinilor primite si legalitatea acestora;
- Pastreaza confidentialitatea asupra activitatii sale;

- Sesizeaza sefii ierarhici despre orice faptd menitd sa prejudicieze patrimoniul
institutiei sau cu privire la alte fapte privind incalcarea ROI sau ROF al institutiei;

- Are obligatia de a informa sefului ierarhic despre producerea oricarui eveniment
deosebit, petrecut, in timpul exercitarii atributiilor de serviciu, in sectorul repartizat;
- Evidentierea tehnico-operativa a valorilor patrimoniale;

- Intocmirea planului de urmarire si evidentiere a fondurilor alocate masurilor de
prevenire si stingere ale incendiilor si protectia munci iar la aparitia unor incendii ia
primele masuri de stingere a focului, folosind dotarea PSI, de salvare a bunurilor si
anunta ofiterul de serviciu;

- Rezolvarea petitiilor specifice serviciului de logistica;

- Sa nu foloseasca dotarile si materialele incredintate, in scopuri personale;



- Intocmeste referatele de necesitate pentru Serv. Logistica si urmareste semnarea lor
de catre Directia Economica si conducerea Primariei,

- Centralizeaza necesarele de materii prime la materiale gospodaresti, obiecte de
inventar si le prezintd spre aprobare sefului de serviciu, in vederea cuprinderii n
bugetul institutiei;

- In baza referatelor de necesitate, precum si a ofertelor de pret, emite comenzi in
vederea aprovizionarii directiilor si serviciilor cu materialele solicitate la
urmatoarele contractelor;

- Anuntd furnizorii de servicii in cazul ivirii unor disfunctionalitdti in prestarea
serviciilor la contractele enumerate mai sus;

- Asigurad relatia cu publicul, dintre cetdteni si institutie;

- Desfasoara activititi cu caracter tehnic;

- Asigurd continuitatea functiondrii in interes public a institutiei;

- Asigura reprezentarea intereselor autoritatii in raporturile acesteia cu persoane
fizice sau juridice de drept public sau privat in limita competentei stabilite de
conducatorul institutiei;

- Asigurd si urmdreste ducerea la indeplinire a hotérarilor Consiliului Local,
incredintate Serviciului Logistica;

- Sé respecte normele PSI si SSM in vigoare;

- Sa respecte normele de Implementarea Sistemului de Control Intern Managerial
SCM,;

- Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau primite de la sefii ierarhici;

- Nerespectarea prezentelor sarcini atrage raspunderea disciplinara, materiala,
penala.
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