ANEXA

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie
vacanta la Serviciul proiecte cu finantare internationala din cadrul Directiei proiecte cu
finantare internationala, resurse umane, relatii cu publicul si logistica

Denumirea functiei publice

Studii de specialitate

Vechime
in specialitate

- 1 functie publica de executie
inspector

clasa |

grad profesional superior

- studii universitare de licenta
absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul
stiintelor ingineresti, economice,
juridice

- minim 7 ani
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
- inspector clasa | grad profesional superior la Serviciului Proiecte cu Finantare
Internationala din cadrul Directiei proiecte cu finantare internationala,resurse umane,
relatii cu publicul si logistica

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul T si Il ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentda a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 166 din 7
martie 2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordonantd de Urgentd nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014 - 2020;

6. Hotararea Guvernului nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014 —
2020;

7. Hotararea nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul
social european si Fondul de coeziune 2014 - 2020;

8. Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice;

9. Hotédrarea nr.273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia
constructiilor;

10. Hotarare nr. 343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 273/1994 privind
aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora;

11. Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al parlamentului european si al consiliului din 17
decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de
dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime,
precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit
si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului.

Nota: se studiaza actele normative mentionate din bibliografie, cu toate modificarile si
actualizarile ulterioare.
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Tematica
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
- inspector clasa | grad profesional superior la Serviciul proiecte cu finantare
internationala din cadrul Directiei proiecte cu finantare internationald, resurse umane,
relatii cu publicul si logistica

1. Reglementari privind functia publica ;

2. Reglementari privind administratia publica;

3. Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la urd si discriminarea;

4. Reglementari privind gestionarea financiard a fondurilor europene;

5. Reglementari privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european si Fondul de coeziune;

6. Reglementari privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurald si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor
dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;

7. Reglementari privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice.

8. Reglementari privind receptia constructiilor.
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Atributiile pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
inspector clasa | grad profesional superior la Serviciul proiecte cu finantare

internationala din cadrul Directiei proiecte cu finantare internationald, resurse umane,

10.

11.

relatii cu publicul si logistica

Elaboreaza, in colaborare cu toate departamentele, Programul de dezvoltare
economico-sociala a municipiului Targu Mures in conformitate cu Programul de
guvernare,
Elaboreaza, in colaborare cu directiile de specialitate, analize, studii, situatii, planuri,
strategii de dezvoltare si alte tipuri de documente strategice care vizeaza dezvoltarea
municipiului in conformitate cu cerintele Programelor Operationale;
Desfagoard activitati de documentare, informare, in vederea realizarii si actualizarii
bazei de date privind sursele de finantare nerambursabile in conformitate cu criteriile
de eligibilitate in cadrul carora municipiul Targu Mures poate accesa fonduri
nerambursabile;
Intocmeste, in colaborare cu personalul juridic al Primariei Municipiului
documentele legale vizand participarea administratiei publice locale in diverse forme
de asociere pe proiecte specifice (parteneriate, constituirea de societati mixte,
fundatii, ONG, etc);
Participa la intocmirea/prelucrarea documentelor, a raportarilor si/sau situatiilor
solicitate de catre autoritatile judetene si/sau Guvern referitoare la situatia proiectelor
europene;
Colaboreaza cu expertii-consultanti in baza contractelor de prestari servicii, in
vederea stabilirii si implementarii unor metodologii de lucru necesare elaborarii
tuturor documentelor cu caracter tehnic, financiar, juridic necesare intocmirii
cererilor de finantare conform cerintelor finantatorului, dupa caz (cand cererile de
finantare sunt intocmite de consultanti);
Completeaza/furnizeaza/centralizeazad/verificd informatiile, dupd caz, conform
specificului si atributiilor Serviciului Proiecte cu Finantare Internationald, necesare
intocmirii cererilor de finantare si anexelor solicitate in vederea obtinerii finantarii
nerambursabile pentru proiectele Municipiului Targu Mures (cand cererile de
finantare sunt intocmite de consultanti);
Completeaza cererile de finantare cu anexele specifice conform cerintelor Ghidurilor
de finantare, in baza informatiilor si documentelor transmise de directiile de
specialitate, in cazul elaborarii Cererii de finantare direct de Serviciul proiecte cu
Finantare Internationala;
Colaboreazd cu expertii-consultanti, in baza contractelor de prestari servicii, in
vederea stabilirii si implementarii unor metodologii de lucru necesare elaborarii
tuturor documentelor cu caracter tehnic, financiar, juridic necesare intocmirii
cererilor de plata, cererilor de rambursare, rapoartelor si tuturor documentelor
aferente contractelor de finantare conform cerintelor finantatorului, dupd caz ( cand
cererile de plata si rambursare sunt intocmite de consultanti);
Completeaza/furnizeaza/centralizeazad/verifica informatiile, dupa caz, conform
specificului si atributiilor Serviciului Proiecte cu Finantare Internationald, necesare
intocmirii cererilor de plata, rambursare, rapoarte si anexelor solicitate in vederea
obtinerii finantarii nerambursabile pentru proiectele Municipiului Targu Mures (
cand cererile de platd/rambursare/rapoarte sunt intocmite de consultanti);
Completeaza cererile de plata/rambursare/ rapoartele cu anexele specifice conform
cerintelor Ghidurilor de finantare, in baza informatiilor si documentelor transmise de
directiile de specialitate, in cazul elaborarii Cererii de platd/rambursare/rapoartelor
intocmite direct de Serviciul proiecte cu finantare Internationala;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Colaboreazad cu compartimentele specializate, in vederea obtinerii informatiilor
necesare intocmirii si implementdrii proiectelor;

Participad la actiuni de analizd si monitorizare a rezultatelor implementarii
strategiilor si programelor elaborate;

Asigura intocmirea darilor de seama statistice §i a altor rapoarte prevazute de
reglementarile in vigoare ;

Tine evidenta proiectelor depuse spre aprobare pentru finantare externd pe toate
tipurile de programe UE;

Poate fi desemnat membru sau coordonator in echipa de management de proiect, in
procesul de implementare al proiectelor cu finantare nerambursabila, si in aceasta
calitate indeplineste sarcinile mentionate conform contractului de finantare; in cazul
in care este numita intr-un proiect prin act administrativ, se va intocmi fisa postului
care este anexa la contractul de finantare, respectiv anexa la fisa postului;

Sprijina activitatea compartimentului intern de specialitate in domeniul achizitiilor
publice in realizarea achizitiilor aferente Serviciului Proiecte cu Finantare
Internationald, in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei;
Elaboreaza materiale de promovare si publicitate a proiectelor aflate n implementare
sau pregatire in colaborare cu serviciile de specialitate;

Studiaza continuu evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind Intocmirea
documentatiilor, cum ar fi: ghidul de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli de
desfasurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii de finantare si a
documentelor atasate acesteia, instructiuni;

Redacteaza proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate, expunerile de motive, la
proiectele de hotarari ale Consiliului Local, precum si documentatii vizand emiterea
de dispozitii ale Primarului, in domeniile specifice activitatii Serviciului;

Respectd prevederile normelor legale stabilite de finantator(de exp. ghid de
finantare)privind elaborarea cererilor de finantare si implementarea proiectelor
conform contractelor de finantare;

Mentine contacte permanente - prin e-mail, posta si direct - cu finantatorii si cu
toate entitatile implicate in realizarea si implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabila;

Participa la initierea si derularea de programe de cooperare internd si internationala;

Participa la initierea, promovarea si organizarea de evenimente speciale - seminarii,
workshop-uri, conferinte, dezbateri publice, audieri publice, vizite, etc;

Indeplineste orice alte sarcini stabilite de citre seful direct, cu respectarea
specificului serviciului in care activeaza;

Respecta prevederile ROF, ROI, reglementarile incluse in procedurile sistemului de
control intern managerial aferent Serviciului Proiecte cu Finantare Internationald,
normele de protectie a muncii si P.S.I;

Respectd prevederile Codului de eticd si conduitd profesionald a functionarilor
publici si a personalului contractual din cadrul U.A.T. Targu Mures aprobat prin
Dispozitia nr. 2684/27.11.2019;

Raspunde de pastrarea secretelor in problemele de serviciu si raspunde
administrativ, civil sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce-i
revin, in conditiile legii;

Raspunde de corectitudinea informatiilor din documentele intocmite dupa caz,
conform sarcinilor specifice serviciului si de respectarea termenelor legale de
solutionare a documentelor.
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