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A Nemzetkozi Finanszirozasu Projektek, Humaneroforras-,
Kozonségszolgalati és Logisztikai Igazgatosag keretében miikodo
Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalyon végrehajto koztisztség
betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo részvétel feltételei
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A Nemzetkozi Finanszirozasu Projektek, Humaneroforras-,
Kozonségszolgalati és Logisztikai Igazgatosag keretében mikodo
Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalyon végrehajto koztisztség — |.
besorolasu, felsé szakmai fokozatu feliigyel6 — betoltésére kiirt
versenyvizsga

KONYVESZETE

1. Roméania Alkotmdanya, Gjrakozolve, az utélagos modositasokkal €s
kiegészitésekkel,

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet VI. részének 1. €s 1. cime, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

3. A valamennyi diszkriminalasi forma megeldzésére és biintetésére vonatkozo
137/2000-es szamu torvény, a 2014. marcius 7-1 166-os szamt Hivatalos
Kozlonyben ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

4. A n6k és férfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld bandsmodra
vonatkozd 202/2002-es szdmu térvény, ujrakdzolve, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

5. A 2014-2020-as programalési idészakban az eurdpai alapok pénziigyi
kezelésére vonatkozo 40/2015. sz. kormanyrendelet;

6. A 2014-2020-as programalasi id6szakban az eurdpai alapok pénziigyi
kezelésére vonatkozo 40/2015. sz. siirgdsségi kormanyrendelet eldirasai
alkalmazasi metodoldgidjat jovahagyo 93/2016. sz. kormanyhatarozat;

7. A Regionalis Fejlesztési Europai Alap, az Eurdpai Szocialis Alap és a 2014—
2020-as Kohézios Alap révén finanszirozott eljarasok keretében végrehajtott
kiadasok elszamolhat6sagi szabalyaira vonatkozd 399/2015. sz. hatarozat;

8. A kozalapokbol finanszirozott beruhazasi célkitiizésekhez/projektekhez
tartoz6 muszaki-gazdasagi dokumentaciok kidolgozasi szakaszara ¢s
kerettartalmara vonatkozo 907/2016. sz. hatarozat;

9. Az épitkezések atvételére vonatkozo szabalyzatot jovahagyo 273/1994. sz.
hatarozat;

10. Az épitkezések és a hozza tartozo épililetgépészet atvételére vonatkozo
szabalyzatot jovahagyo 273/1994. sz. hatarozatot méddositd 343/2017. sz.
hatarozat;

11. Az Europai Parlament és a Tanacs 1303/2013/EU rendelete (2013.
december 17.) az Europai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis
Alapra, a Kohézios Alapra, az Europai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapra
¢s az Eurdpai Tengerligyi és Halaszati Alapra vonatkozo6 kozos rendelkezések
megallapitasarol, az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai
Szociélis Alapra és a Kohézios Alapra €s az Eurdpai Tengeriigyi és Halaszati
Alapra vonatkozo altalanos rendelkezések megallapitasarol és az
1083/2006/EK tanacsi rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl.



Megjegyzés: tanulmanyozandok a konyvészetben megjelolt jogszabalyok,
valamennyi utélagos modositassal és kiegészitéssel.
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A Nemzetkozi Finanszirozasu Projektek, Humaneroforras-,
Kozonségszolgalati és Logisztikai Igazgatosag keretében miikodo
Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalyon végrehajto koztisztség — I.
besorolasu, felsé szakmai fokozatu feliigyel6 — betoltésére kiirt
versenyvizsga
TEMATIKAJA

1. A koztisztségre vonatkozé szabalyozasok;

2. A kozigazgatasra vonatkozd szabalyozasok;

3. Az emberi méltosagra, az emberi jogok és alapvetd szabadsagok védelmére,
a gylloletre szitas €s a diszkriminalas megeldzésére €s lekiizdésére vonatkozo
szabalyozasok;

4. Az eurdpai alapok pénziigyi kezelésére vonatkozo szabalyozasok;

5. A kozalapokbodl finanszirozott beruhazasi célkitiizésekhez/projektekhez
tartoz6 miiszaki-gazdasagi dokumentaciok kidolgozasi szakaszara és
kerettartalmara vonatkozé szabalyozasok;

6. Az Eurdopai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra, a
Kohézios Alapra, az Europai MezOgazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az
Europai Tengerligylr ¢€s Halaszati Alapra vonatkozd kozos rendelkezések
megallapitasarol, az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai
Szocialis Alapra és a Kohézios Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi és Halaszati
Alapra vonatkoz¢ altalanos rendelkezések megallapitasara €s az 1083/2006/EK
tanacsi rendelet hatalyon kiviil helyezésére vonatkozo szabalyozasok;

7. A kozalapokbol finanszirozott beruhazasi célkitiizésekhez/projektekhez
tartoz0 miiszaki-gazdasagi dokumentaciok kidolgozasi szakaszara és
kerettartalmara vonatkozé szabalyozasok;

8. Az épitkezések atvételére vonatkozd szabalyozasok.
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A Nemzetkozi Finanszirozasu Projektek, Humaneroéforras-,
Kozonségszolgalati és Logisztikai Igazgatosag keretében miikodo
Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalyon végrehajto koztisztség — |.
besorolasu, felsé szakmai fokozatu feliigyel6 munkakori leirasa

1. Valamennyi osztéallyal egylittmiikddve kidolgozza Marosvésarhely
Megyei Jogu Varos Gazdasagi-szocialis fejlesztési programjat a
Kormanyprogramnak megfelelden;

2. A szakigazgatosagokkal egyiittmitkddve kidolgozza a varos fejlesztését
célzo elemzéseket, tanulmanyokat, helyzetelemzéseket, terveket,
stratégiakat ¢s mas dokumentumtipusokat, az Operacios Program
kovetelményeinek megfelelden;

3. Dokumentacios, tajekoztatasi tevekenységet végez a vissza nem
téritendd finanszirozasi forrasok adatbazisanak létrehozésa €s aktualizalasa
érdekében a jogosultsagi feltételeknek megfeleléen, amelyen beliil
Marosvasarhely onkorményzata vissza nem téritend6 forrdsokhoz férhet
hozza;

4. A Varoshaza jogi munkatérsaival egyiittmiikodve elkésziti a helyi
kozigazgatas kiillonb6z0 tarsulasi formaiban valo részvételére vonatkozo
jogi dokumentumokat konkrét projektekben (partnerségek,
vegyesvallalatok, alapitvanyok, civil szervezetek alapitasa stb.);

5. Részt vesz a megyei hatdsagok és/vagy a Kormany altal igényelt
iratok, a jelentések és/vagy helyzetjelentések
elkészitéseben/feldolgozasaban, az eurdpai projektek helyzetére
vonatkozodan;

6. Szolgaltatasi szerzodések alapjan egytittmiikodik a szakértoi
tanacsadokkal a finanszirozoi igények szerinti finanszirozasi kérelmek
elkészitéséhez sziikséges valamennyi miiszaki, pénziigyi, jogi dokumentum
kidolgozasahoz sziikséges munkamodszerek meghatarozasa és
megvalodsitasa érdekében, esetenként (amikor a finanszirozasi kérelmeket
tanacsadok készitik);

7. Kiegésziti / szolgéltatja / kozpontositja / ellendrzi a finanszirozasi
kérelmek ¢€s mellékletek kidolgozasdhoz sziikséges informaciokat, a
Nemzetkozi finanszirozassal projektek osztalya sajatossagainak és
feladatkorének megfelelden, vissza nem téritend6 finanszirozas
megszerzése érdekében Marosvasarhely Megyei Jogli Varos szamara,
esetenként (amikor a finanszirozasi kérelmeket tanacsadok készitik el);

8. A Finanszirozasi utmutatd kdvetelményeinek megfelelden specifikus
mellékletekkel egésziti ki a finanszirozasi kérelmeket, a szakigazgatosagok,
mig a Finanszirozasi kérelem kidolgozasa esetében kozvetleniil a
Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalya altal szolgaltatott
Informaciok és dokumentumok alapjan;

9. Egyiittmikodik a szakértoi tanacsadokkal a szolgaltatasi szerzodések
alapjan a kifizetési kérelmek, visszatéritési kérelmek, jelentések €s a



finanszirozasi szerzdédésekkel kapcsolatos valamennyi dokumentum
kidolgozéasahoz sziikséges munkamodszerek kidolgozasa €s végrehajtasa
érdekében, esetenként (amennyiben a kifizetési és visszatéritési kérelmeket
tanacsadok készitik);

10. A Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalya tevékenységének és
feladatkorének megfelelden kiegésziti/szolgaltatja/kozpontositja/ellendrzi
az informaciokat, esetenként, amelyek a Marosvasarhelyi Megyei Joga
Varos projektjei részére vissza nem téritendd finanszirozas megszerzéséhez
igényelt kifizetési, visszatéritési kérelmek, jelentések €s mellékletek
elkészitéséhez sziikségesek;

11. A Finanszirozasi itmutato eldirasai szerint, a szakigazgatosagok altal
benyujtott informacidk és dokumentumok alapjan specifikus mellékletekkel
egésziti Ki a kifizetési / visszatéritési kérelmeket / beszamolokat, a
Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalya altal kozvetleniil kidolgozott
Kifizetési / visszatéritési kérelem / jelentések esetén;

12. Egyittmiikodik a szakrészlegekkel, a projektek sszeallitdsdhoz €s
kivitelezéséhez sziikséges informaciok megszerzése érdekében,;

13. Részt vesz a kidolgozott stratégiak és programok gyakorlatba {iltetése
eredményeinek elemzésében és monitorozasaban;

14. Biztositja a hatalyos rendeletek altal eldirt statisztikai jelentések €s
egyéb beszamolok elkészitését;

15. Nyilvantartja a kiils6 finanszirozas érdekében jovahagyasra benyu;jtott
projekteket, valamennyi EU-s programtipust illetéen;

16. Tagga, koordinatorra nevezhetd ki a projektmenedzsment csoportba, a
vissza nem téritendd finanszirozast projektek megvalositasa soran, €s e
mindségeében ellatja a finanszirozasi szerz0désben meghatarozott
feladatokat; ha kozigazgatasi irattal projektbe kinevezik, munkakori leiras
késziil, amelyet a finanszirozasi szerzodéshez csatolnak, valamint a
munkakozi leiras mellékletét képezi;

17. Tamogatja a kozbeszerzésekre szakosodott belso részleg tevékenyseget
a Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalyahoz kapcsolddo beszerzések
lebonyolitasdban, a beszerzés targyanak sajatossagatol €s osszetettségétol
fliggden,;

18. A szakosztalyokkal egyiittmiikodésben kidolgozza a kivitelezés alatt
allo, illetve elékésztésben levd projektek népszerisitési és reklamanyagait;
19. Folyamatosan tanulményozza a finanszirozo szervek dokumentaciok
elkészitésére vonatkozo6 kovetelményeinek alakulasat, mint példaul: a
finanszirozasi utmutatd, a palyazati dokumentaciéo modelljei, a tdimogatasi
kérelem elkészitése soran az értékelési folyamat elvégzésének szabalyai,
valamint a hozza csatolt dokumentumokat, utasitasokat;

20. Kidolgozza az osztaly tevékenységi korébe tartozo teriileteken a
hatarozattervezeteket, a szakjelentéseket, az dnkormanyzati
hatarozattervezetekhez flizott indokolasokat, valamint a polgarmesteri
rendelkezések kiadasat célzd dokumentumokat;

21. Tiszteletben tartja a finansziroz6 altal megallapitott jogszabalyi
normakban (pl. finanszirozasi utmutatd) a finanszirozasi kérelmek



kidolgozasara ¢€s a finanszirozasi szerzdések szerinti projektek
megvalositasara vonatkozo rendelkezéseket;

22. Allando kapcsolatot tart — e-mailen, postai uton vagy kozvetleniil —a
finanszirozokkal, valamint a vissza nem téritend6 finanszirozasi projektek
kidolgozéasaban és kivitelezésében részt vevo entitasokkal;

23. Részt vesz a bel- és kiilkapcsolati programok kezdeményezésében és
kivitelezésében;

24. Részt vesz a kiilonleges események — szeminariumok, workshopok,
konferenciak, kozvitak, kozmeghallgatasok, latogatasok, sth. —
kezdeményezésében, népszeriisitésében és megszervezésében;

25. Megoldja a kozvetlen felettesétol érkezo feladatokat, a folytatott
tevékenysége keretein beliil;

26. Tiszteletben tartja a Nemzetkozi finanszirozasu projektek osztalya
Szervezési és Miikodési Szabalyzatat, a Belsé Rendszabalyzatot, a munka-
¢és tizvédelmi eloirasokat;

27. Tiszteletben tartja Marosvasarhely Megyei Jogu Varos Teriileti-
kozigazgatasi Egységének koztisztviseldi és szerzédéses allomanyu
alkalmazottainak etikai €s szakmai magatartasi kodexének eldirasait, a
2019. nov. 27-i 2684-es szamu rendelet szerint;

28. Felelds a szolgalati ligyekben a titoktartasért €s a feladatai gyakorlasa
soran elkovetett tettekért a jogszabalyoknak megfelelden kozigazgatasi,
polgari jogi vagy biintetdjogi feleldsséggel tartozik;

29. Felel6s a megfelelden elkészitett dokumentumokban szerepld adatok
helyességéért, az 0sztaly sajatos feladatai szerint, valamint az iratok
megoldasara vonatkoz6 torvényes hataridok betartasaért.
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