Melléklet

A megiiresedett végrehajto koztisztség betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo
részvétel feltételei:

Gazdasagi Igazgatosag
Koztisztség megnevezése Szaktanulmanyok Régiség a
szakmaban
— 1 végrehajtod - befejezett egyetemi tanulmanyok |- minimum 7
koztisztség - |. licencdiplomaval, illetve azzal év
besorolasu, fo egyenértékii diplomaval a
szakmai fokozati |jogtudomdanyok terén
jogtanacsos

SOOS ZOLTAN polgarmester



A Gazdasagi Igazgatosag keretében miikodo Koncesszionalasi, bérbeadasi és
eladasi irodaban megiiresedett végrehajto koztisztség, jogtanacsosi allas
betoltésére Kiirt versenyvizsga
KONYVESZETE

1. Roméania Alkotmanya, Gjrakozolve, az utélagos modositasokkal €s
kiegészitésekkel,

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozd 57/2019-es szamu siirgdsségi
kormanyrendelet, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,;

3. A valamennyi diszkriminalasi forma megeldzésére és biintetésére vonatkozo
2000. augusztus 31-i 137/2000-es szamu torvény, a 2014. marcius 7-1 166-0S
szam Hivatalos K6zlonyben gjrakdzdlve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

4. A ndk ¢és férfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld banasmodra vonatkozo
202/2002-es szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

5. A kozerdekll informacidokhoz vald szabad hozzaféres 544/2001-es sz. torvénye,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

6. A kozigazgatasbeli dontéshozas atlathatosagara vonatkozo 52/2003. sz.
torvény, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

7. A munkdalatok koncesszionaldsara €s a szolgéltatasok koncesszionalasara
vonatkoz6 2016. majus 19-i 100/2016-0s sz. torvény, az utdlagos modositasokkal
¢s kiegészitésekkel;

8. A munkalatok koncesszionélasara €s a szolgaltatdsok koncesszionalasara
vonatkozd 100/2016-0s sz. torvény alkalmazasi normait jovahagyo 867/2016-0s
sz. hatarozat, az utdlagos mddositasokkal €s kiegészitésekkel;

9. A Kkozbeszerzési szerzOdések, a szektoriadlis szerzOdések, valamint a
munkalatok koncesszionalasi és a szolgaltatdsok koncessziondldsi szerzddések
odaitélésének megoldasara ¢s megovasi modozataira vonatkozd 101/2016-0s sz.
torvény, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

10. A polgari torvénykonyvre vonatkozo 287/2009***. sz. torvény, ujrakdzolve,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

11. A polgari perrendtartdsra vonatkoz6 134/2010. sz. torvény, Ujrakézolve, az
utolagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

12. A jogtanacsosi hivatas megszervezésére és gyakorldsara vonatkozo 514/2003.
sz. torveny;

13. A kozentitasok belsd menedzsmentellendrzési torvénykonyvét jovahagyd
600/2018. sz. SGG-rendelet.
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A Gazdasagi Igazgatosag keretében miikodo Koncesszionalasi, bérbeadasi és
eladasi irodaban megiiresedett végrehajto koztisztség, jogtanacsosi allas
betoltésére Kiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozo szabalyozasok

- a kézigazgatasra vonatkozd szabalyozasok

- az emberi méltosagra, az emberi jogok és alapvetd szabadsagok védelmére, a
gylldletre szitas ¢€s a diszkriminalas megeldzesére ¢és lekiizdésére vonatkozd
szabalyozéasok

- a kozérdekii informacidkhoz vald szabad hozzaférésre vonatkozé szabalyozéasok
- a kozigazgatasbeli dontéshozas atlathatosagara vonatkozo szabalyozasok

- @ munkalatok koncesszionaldsdra és a szolgaltatasok koncesszionalasara
vonatkozo6 szabalyozasok;

- a kozbeszerzési szerzodések, a szektorialis szerzodések, valamint a munkalatok
koncesszionalasi és a szolgaltatasok koncesszionalasi szerzodések odaitélésének
megoldasara és megovasi modozataira vonatkozo6 szabalyozasok;

- a polgari torvénykonyvre vonatkozé szabalyozasok;

- a polgari perrendtartasra vonatkozé szabalyozasok;

- a jogtanacsosi hivatds megszervezésére ¢€s gyakorlasara vonatkozd
szabalyozasok;

- a kozentitasok bels6 menedzsmentellendrzési torvénykonyvének jovahagyasara
vonatkozé szabalyozasok.
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A Gazdasagi Igazgatésag keretében miikodé Koncesszionalasi, bérbeadasi és
eladasi irodaban megiiresedett végrehajto koztisztség munkakori leirasa

e megoldja a részére kiosztott levelezést

e Dbiztositja a kozonséggel valo kapcsolattartast, és a felmertilt gondokra
megoldast keres

e biztositja a levelezés letoltését tigy elektronikus formaban, mint iktatasi
szinten

e a hierarchiaban folottiik all6 fonokeiktdl kapott mas feladatokat is teljesit

e tudomasul veszi €s gyakorlatba iilteti a belso ellendrzési /menedzseri
rendszer 0sszes intézkedéseit az iroda szintjén

e azonositja és értékeli a hivatalon beliili tevékenységre jellemzd 6
kockézatokat, és Gsszedllitja a kockéazati nyilvantartést, a kockdzatok
hierarchidjat, és meghatarozza az azok enyhitésére irdnyul6 intézkedéseket

e biztositja az iroda altal kibocsatott koncesszios szerzodések/javak,
szolgaltatasok €s munkalatok bérbeadasi szerz6dései torvényességének
ellendrzését, és alkalmazza a jogi lattamozast

e jogi segitséget biztosit az 6sszes indoklas €s a hatarozattervezetek
Osszeallitasaban, beleértve a haszonbérbe-adasokra, bérbeadasokra és
eladasokra vonatkozo versenytargyaldsi dokumentumokat, az érvényben
1évo torvényes eldirasok tiszteletben tartdsa céljabol

e biztositja a formasagok teljesitéset, az iroda tevékenységeének az illetékes
birdsagi szervek elotti képviselete érdekében

e perbehivasi kérelmeket, ellenkérelmeket, panaszokat, beadvanyokat és az
iroda tevékenységének miitkodéséhez sziikséges mas iratokat allit 6ssze, az
érvényben levo rendelkezések eldirta hataridékon beliil

e biztositja a megjelent jogszabalyok tanulmanyozasat, hogy napirenden
legyen az érvényben levo legiszlacioval

e biztositja a birdsagon folyamatban 1€évo perek nyilvantartisat, a birésagon
valo képviseletet, valamint megszerkeszti a birosagi dossziékat kiegészito
iratokat

e nyomon kdveti a végleges €s visszavonhatatlan hatarozatok gyakorlatba
tiltetését, azon targyaldsok befejeztével, amelyeken az iroda érdekeit
képviselte

e biztositja a kozigazgatasi-teriileti egységhez cimzett minden peticio
nyilvantartasat ¢s megoldasat, amelyek az iroda feladatkorébe tartoznak, a
torvényes hataridén beliil

o koteles tiszteletben tartani tevékenységének titkos €s bizalmas jellegét, az
514/2003-as szamu torvény eldirasai szerint, amely a jogtanacsosi
hivatasdnak megszervezésére €és gyakorlasara vonatkozik

e biztositja a tarolt adatok és az elvégzett munkik bizalmas jellegének
megOrzését, az EU 679/2016. sz., a természetes személyek személyes



adatai kezelése tekintetében torténd védelmére és az ilyen adatok szabad
aramldsara vonatkozo6 rendeletének megfeleléen

tiszteletben tartja Marosvasarhely Megyei Jogu Varos teriileti
kozigazgatasi egységének koztisztviseléi ¢és szerzOdéses allomanyu
alkalmazottainak etikai és szakmai magatartasi kodexének eldirasait, a
2019. nov. 27-1 2684-es szamu polgarmesteri rendelet szerint.
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