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A vezeto koztisztség betoltésére Kiirt versenyvizsgan valo részvétel feltételei

Gazdasagi Igazgatosag

Koztisztség Régiség a

, Szaktanulmanyok .
megnevezése szakmaban
- 1 vezeto tisztség |- befejezett egyetemi tanulmanyok
— ligyvezeto licencdiplomaval vagy azzal egyenértékii |-
igazgato diploméaval a gazdasagtudomanyok terén |legkevesebb
7 ev

- mesterképzeés végzettje oklevéllel
kozigazgatasban, menedzsmentben, illetve
a kozalkalmazotti tisztség gyakorlasahoz
sziikséges szakképesitésben, illetve azzal
egyenértékii oklevéllel, az utdlagosan
modositott és kiegészitett 1/2011-es
nemzeti oktatastigyi torvény 153. cikkelye
2. bekezdése eldirasainak értelmében

SOOS ZOLTAN polgarmester



Vezeto koztisztség — Gazdasagi Igazgatésag iigyvezeto igazgatoja —
betéltésére kiirt versenyvizsga
KONYVESZETE:

1. Romania Alkotmanya, Gjrakdzolve az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szdmu siirgdsségi
kormanyrendelet VI. részének 1. és II. cime, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

3. A diszkriminacid valamennyi formajanak megeldzésére €s biintetésére
vonatkoz6 2000. augusztus 31-i 137/2000 kormanyrendelet, a 2014. marcius 7-i
166-0s szamu Hivatalos K6zlonyben kozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

4. A ndk ¢és férfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld banasmoddra vonatkozo
202/2002-es szamu torvény, ujrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

5. A kozérdekli informacidkhoz vald szabad hozzaférés 544/2001-es sz. torvénye,
az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

6. A kozigazgatasbeli dontéshozas atlathatosagara vonatkozd 52/2003-as szamu
torvény, jrakozolve;

7. A helyi kozpénziigyekre vonatkozo 273/2006-os szamu torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

8. A 15/2021-es torvény — a 2021-es évi allami koltségvetés torvénye, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

9. A 16/2021-es szamu torvény — a 2021-es évre vonatkozo allami
tarsadalombiztositas torvénye, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;
10. A 22/1969-es torvény — tligykezelOk alkalmazasa, garanciak létrehozasa és
felel0sség biztositasa gazdasagi szereplok, kozhatosagok illetve -intézmények
vagyonkezelésével kapcsolatban —, az utdlagos modositasokkal —és
kiegészitésekkel;

11. Az adotorvénykonyvre vonatkozo 227/2015-6s szamu torvény, az utdlagos
modositasokkal €s kiegeészitésekkel; IV. cim, III. fejezet — Fizetésbdl szarmazod
jovedelem; V. cim, II. fejezet — Az allami tarsadalombiztositasi koltségvetéssel
szemben fizetendd tarsadalombiztositasi jarulékok, 3. rész — Az allami
tarsadalombiztositasi koltségvetésbdl szarmazd tarsadalombiztositasi jarulék
kiszamitasanak alapja a jovedelemmel rendelkezd személyek, valamint az olyan
személyek esetében, akik szamara a szocidlis szolgaltatdsok kifizetését
kozintézmények fizetik;

12. A kozpénziigyekre vonatkozd 500/2002-es szamu torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

13. A koOzpénziigyi miniszter 923/2014-es szamu rendelete — a megel6z6
pénziigyi ellenérzés gyakorlasara vonatkozo Altalanos Modszertani Szabélyzat és
a sajat megel6z0 pénziigyi ellendrzési tevékenységet végzd személyekre



vonatkozd sajatos szakmai szabalyzatot jovahagyasara, az utolagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

14. A pénziigyi-szamviteli iratokra vonatkozo 2634/2015-6s kozpénziigyi
miniszteri rendelet;

15. A k6zpénziigyi miniszter 2861/2009-¢s szamu rendelete az aktivak, tartozasok
¢s sajat toke tételek nyilvantartdsanak megszervezésére ¢és végrehajtasara
vonatkozd eldirasok jovahagyasara;

16. A kozintézmények tulajdondban levd alloeszk6zok ujraértékelésére és
amortizalasara vonatkozo 81/2003-as szamu rendelet, az utdlagos modositasokkal
¢s kiegészitésekkel,

17. A belsé ellendrzésre és a megel6z6 pénzigyi ellendrzésre vonatkozo
119/1999. szamu kormanyrendelet, Gjrakozolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

18. A targyi és immaterialis aktivakba lekotott toke amortizalasara vonatkozo
15/1994. szamu torvény, Grakozolve, az wutdlagos modositdsokkal ¢és
kiegészitésekkel;

19. A kozintézmények kiadasainak felvallalasara, felszamolasara, nyilvantartasara
¢s kifizetésére vonatkozd modszertani normékat jovahagyo 1792/2002-es szamu
kozpénziigy miniszteri rendelet, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;
20. A 82/1991. szamu konyveldségi torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel — V. fejezet, Az Allamkincstar és a kozintézmények
konyveldsege;

21. A kozintézmények konyveldsége szervezésére ¢€s vezetésére vonatkozod
moddszertani normakat jovahagyo 1917/2005. szamu kozpénziigyl miniszteri
rendelet, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

22. Az 501/2013. szamu kozpénziigyi miniszteri rendelet — Modszertani normak a
koltségvetési hitelek allami  koltségvetésbol, 4allami tarsadalombiztositasi
koltségvetésbol, munkanélkiiliségi biztositasi koltségvetésbdl, az Egységes
Nemzeti  Egészségbiztositasi  Alap  koltségvetésébdl, az  allamkincstar
koltségvetésébdl, a Kornyezetvédelmi Alap koltségvetésébdl és a helyi
koltségvetésbdl torténd megnyitasara és elosztasara/visszavonasara —, az utdlagos
modositasokkal €s kiegészitésekkel;

23. A 720/2014. szamu kozpénziigyi miniszteri rendelet — az 06nallo
kozintézmények, a részben vagy egészben sajat bevételekbdl finanszirozott
kozintézmények ¢€s a teljes egészében sajat bevételekbdl finanszirozott
tevékenységek koltségvetésének végrehajtasarol szo6ld6 modszertani norma
jovahagyéasa, ideértve a belsd hitelek koltségvetését, a kiilsé hitelek
koltségvetését, a vissza nem téritendd kiilsé alapok koltségvetését, a kockazati
alap koltségvetését €s a kozintézmények altal kezelt privatizacids tevékenység
koltségvetését, fliggetleniil a szervezés és finanszirozds modjatdl —, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

24. A kozintézmények targyi eszkozeinek atértékelésére és értékcsokkenésére
vonatkoz6 szabalyok jovahagyasara vonatkozo 3471/2008. szamu kdzpénziigyi
miniszteri rendelet, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;



25. A 841/1995. szamu korméanyhatarozat — a kézintézmények tulajdonaban levo
javak szabad tovabbitasara és hasznositasara vonatkozd eljarasok, az utolagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

26. A 714/2018-as szamu kormanyhatarozat — a kozhatdsagok és -intézmények
személyzetének jogai és kotelezettségei a mas telepiilésre valo delegélas és
kirendelés soran, valamint a szolgalat érdekében végzett utazas esetén;

27. A 22/1969-es torvény — ligykezelok alkalmazasa, garancidk létrehozasa és
felelosség biztositasa gazdasagi szereplok, kozhatosagok illetve -intézmények
vagyonkezelésével kapcsolatban —, az utdlagos modositdsokkal ¢és
kiegészitésekkel;

28. A kozintézmények belsé irdnyitasi ellendrzésérdl szold torvénykonyv
jovahagyasara vonatkozo 600/2018. szamt SGG-rendelet.

SOOS ZOLTAN polgarmester



Vezeto koztisztség — Gazdasagi Igazgatésag iigyvezet6 igazgatoja —
betoltésére kiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkoz6 szabalyozasok

- a koztisztviselokre vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmére, a
gylloletre szitds és a diszkriminalas megeldzésére és lekiizdésére vonatkozd
szabalyozasok

- a kozérdekii adatokhoz valo szabad hozzaférésre vonatkozo6 szabalyozasok

- a 2021-es évi allami koltségvetésre vonatkozo szabalyozasok

- a 2021-es évre vonatkozo allami tarsadalombiztositasok torvényére vonatkozod
szabalyozéasok

- az ugykezelok alkalmazasara, garanciak 1étrehozasara és feleldsség biztositasara
vonatkozo szabalyozasok, a gazdasagi szereplok, kozhatdsagok illetve -
intézmények vagyonkezelésével kapcsolatban

- a bérek megaddztatasara, az allami tarsadalombiztositasi koltségvetéssel
szemben fizetendo tarsadalombiztositasi jarulékokra, a jovedelemmel rendelkezd
személyek esetében, valamint az olyan személyek esetében, akik szamara a
szocidlis  szolgaltatasok kifizetését kozintézmények fizetik, az allami
tarsadalombiztositasi koltsegvetésbdl szarmazo tarsadalombiztositasi jarulék
kiszamitasanak alapjara vonatkozé szabalyozasok

- a kozpénziigyekre vonatkoz6 szabalyozasok

- a megel6z6 pénziigyi ellendrzés gyakorlasara vonatkozo Altalanos Modszertani
Szabalyzatra és a sajat megel6zd pénziigyi ellendrzési tevékenységet végzo
személyekre vonatkozo sajatos szakmai szabalyzatra vonatkozo szabalyozasok

- a pénziigyi-szamviteli iratokra vonatkoz6 szabalyozasok

- az aktivak, tartozasok és sajat toke tételek nyilvantartasdnak megszervezésére €és
végrehajtasara vonatkozd szabalyozasok

- a kozintézmények tulajdonaban levd alldeszkozok uwjraértekelésére ¢és
amortizalasara vonatkoz6 szabalyozasok

- a Dbels6é ellendrzésre ¢és a megelozd pénziigyi ellendrzésre vonatkozod
szabalyozasok

- a targyi és immateridlis aktivakba lekotott toke amortizalasara vonatkozo
szabalyozasok

- a kozintézmények kiadasainak felvallalasara, felszamolasara, nyilvantartasara és
kifizetésére, illetve a koltségvetési €s torvényes feleldsségvallalasok szervezésére,
nyilvantartasara €s jelentésére vonatkozo6 szabdlyozésok

- az Allamkincstar és a kozintézmények konyveléségére vonatkozo
szabalyozéasok

- a kozintézmények konyveldsége, a kozintézmények szamlatervének
szervezésére €s vezetésére vonatkozo szabalyozasok



- az allami koltségvetésbdl, az allami tarsadalombiztositasi koltségvetésbdl, a
munkanélkiiliségi  biztositdsi  koltségvetésbdl, az  Egységes Nemzeti
Egészségbiztositasi Alap koltségvetésébdl, az allamkincstar koltségvetésébol, a
Kornyezetvédelmi Alap koltségvetésébdl és a helyi koltségvetésbdl szarmazo
koltségvetési hitelek megnyitasat és elosztasat/visszavonasat célzé modszertanra
vonatkozo6 szabalyozasok

- az Onallo kozintézmények, a részben vagy egészben sajat bevételekbol
finanszirozott kozintézmények ¢és a teljes egészében sajat bevételekbol
finanszirozott  tevékenységek  koltségvetésének  végrehajtdsarol  sz6lo
szabalyozéasok, ideértve a belsd hitelek koltségvetését, a kiilsé hitelek
koltsegvetését, a vissza nem teéritendd kiilsé alapok koltsegvetését, a kockazati
alap koltségvetését és a kozintézmények altal kezelt privatizacios tevékenyseg
koltségvetését, fiiggetleniil a szervezés €s finanszirozas modjatol

- a kozintézmények targyi eszkozeinek atértékelésére és értékcsokkenésére
vonatkozo szabalyozasok

- a kozintézmények tulajdondban levd javak szabad tovabbitdsara és
hasznositasara vonatkozo szabalyozasok

- a kozhatésagok ¢€s -intézmények személyzetének a mas telepiilésre vald
delegélasa ¢és kirendelése soran, valamint a szolgdlat érdekében végzett utazas
esetén érvényesiilo jogaira és kotelezettségeire vonatkozé szabalyozasok

- az ugykezelOk alkalmazéasara, garanciak létrehozasara és felelosség biztositasara
vonatkoz6 szabalyozasok, a gazdasagi szereplok, kozhatosagok illetve -
intézmények vagyonkezelésével kapcsolatban

- kozintézmények belsd iranyitasi ellenOrzésérdol sz6l6  torvénykonyv
jovahagyasara vonatkozo szabalyozasok

SOOS ZOLTAN polgarmester



Vezeto koztisztség — Gazdasagi Igazgatésag iigyvezeto igazgatoja —
feladatkore:

- A torvényben meghatdrozott hataridét betartva, évente elkésziti
Marosvasarhely helyi koltségvetésének tervezetét, biztositva az Osszes sziikséges
dokumentum bemutatasat az engedélyezésre jogosult tisztviselonek és a Varosi
Tanacsnak, az éves koltségvetés jovahagyasa érdekében;

- Koordindlja ¢és ellenérzi a helyi koltségvetés kidolgozasara &s
elfogadasara vonatkozod jogi feltételek és eljarasok betartasat, bevonva a projekt
megvalositasdban és a koltségvetés elfogadasaban egyiittmiikodé valamennyi
kozszolgéltatast és intézményt;

- Az aligazgaton, az osztalyvezetOn, illetve az irodavezeton keresztiil
koordinalja a Kozbeszerzési osztaly és a Koncesszios, bérbeadasi, értékesitési
iroda tevékenységét, tovabba a Koltségvetési — belsé pénziigyi ellendrzési osztaly
¢és a Szamviteli iroda tevékenységét;

- Javaslatot tesz a helyi koltségvetés megfeleld igazgatisahoz,
felhasznéalasahoz és végrehajtasahoz sziikséges intézkedések kialakitasara;

- Koordinalja a szakosztalyok altal benyujtott indoklasok alapjan a helyi
koltségvetés potlasara, negyedévente torténd elosztasara, a tartalékalap
felhasznalasara vonatkozo javaslatok kidolgozasat, amelyet jovahagyasra beny(jt
a helyi onkorményzat képviseld-testiiletének;

- A keépviseld-testiilet jovahagyasara elGterjeszti, az elvégzett elemzések és
a szakszolgalat alatdmasztisa alapjan, a hely1r koltségvetés kiigazitasat, a
hitelatutalasok €s a koltségvetési tartalékbdl szarmazd pénzeszkdzok
felhasznalasara vonatkozo megoldasokkal,

- Koordindlja a marosvasarhelyi koz- és maganvagyon frissitéséhez,
leltarozashoz és tokésitéshez sziikséges intézkedések végrehajtasat;

- Egyiittmiikddik a tobbi szolgélattal a Helyi Tanacs elé terjesztendd éves
beszamolo elkészitésében;

- Egyiittmiikddik a tobbi szolgalattal a Helyi Tanécs elé terjesztendd éves
beszamolo elkészitésében;

- Koordinalja és figyelemmel kiséri a kiadasok végrehajtasat, a pénziigyi
fegyelemnek megfeleléen, és havonta tajékoztatja az engedélyezésre felelds
fotisztviselot;

- Koordindlja a megel6z0 pénziigyi ellendrzés megszervezését ¢&s
gyakorlasat a torvény rendelkezéseinek megfeleléen, a kijelolt személyeken
keresztil;

- A bemutatott miiszaki-gazdasagi dokumentacio alapjan és a jovahagyott
koltségvetésnek megfelelden biztositja az oktatds, a szocidlis tamogatds, a
kultara, az egészségiigy, a sport, a turizmus teriiletén az alarendelt egységek
megfeleld miikodéséhez sziikséges pénzeszkozoket;

- Koordindlja, ellenérzi és feleldsséget véllal a Helyi Onkorményzat



képviselO-testiilete dontéseinek, valamint az egyéb gazdasagi és pénziigyi
jogszabalyok betartasaért és alkalmazasaért;

- Koordinalja és ellendrzi az osztalyvezeton keresztiill — Koltségvetési —
bels6 Pénziigyi ellenérzési osztaly és irodavezetd — Szamviteli iroda, negyedéves
és éves beszamolok elkészitését;

- Figyelemmel kiséri és ellenérzi a helyi onkormanyzat alarendeltségébe
tartozo, koltségvetésen kiviili egységek szamviteli tevékenységét;

-  Koordinadlja a  dokumentumok  szamitogépes  nyilvantartasi
tevékenységének folyamatat;

- Iranyit és részt vesz a specifikus alkalmazasok megvalositasaban;

- Biztositta a polgarmester, a képviselo-testiilet szakapparatusa
dolgozoinak, valamint a szocialis juttatasokra jogosultak kifizetéset;

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a helyi koltségvetés végrehajtasat,
kialakitja a megfelel6 adminisztracidhoz, felhasznalashoz és végrehajtdshoz
sziikséges intézkedéseket és jogi megolddsokat, tiszteletben tartva a pénziigyi
fegyelmet;

- Koordindlja a koltségvetési évhez kapcsolodo koltségvetési bevételek €s
kiadasok végrehajtasarél szold6 beszamold negyedéves elkészitését, ¢és
jovahagyasra benyujtja azt a Helyi Tanacsnak;

- Javaslatot tesz €s jovahagyasra benytjtja a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének az egyes kozfeladatok, ¢pitési beruhazasok megvalositasdhoz
nyujtandd hiteleket, nyomon kovetve az aldtdmasztasukra, szerzOdéskotésiikre,
garanciara ¢€s visszafizetésiikre vonatkozo6 jogi formak betartasat;

- Evente vagy sziikség esetén benyljtia az engedélyezésre jogosult
fotisztviselének az Onkormanyzat gazdasigi és tarsadalmi helyzetének
megallapitasdhoz sziikséges adatokat;

- Biztositja a szakszemélyzetet a szakbizottsdgokban, a torvény eldirasai
szerint;

- Elvégzi a bevételek ¢és kiadasok koltségvetésének kidolgozéasaval,
leltarozasaval ¢és végrehajtasaval, valamint az 1) finanszirozasi forrasok
bevonzasaval kapcsolatos elemzést;

- Koordindlja ¢és egyiittmiikodik a szakszolgdlatokkal a kifizetések és
nyugtak 0sszeallitasara vonatkozo adatok eldkészitése €s bemutatasa kapcsan;

- A jovahagyott koltségvetés alapjan elemzi a kdzbeszerzést a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelden;

- Tamogatja a szakbizottsdgok eldtt a hatarozattervezeteket, és valaszol az
interpellaciokra;

- Részt vesz a mindségmenedzsment rendszer folyamatos fenntartasaban és
feljavitasaban;

- Javasolja az alarendeltségébe tartozo személyzet eldléptetését, dijazasat,
stimulalasat, vagy fegyelmi biintetését, torvényes keretek kdzott;

- Koordinalja az aladrendelt szolgéalatok altal végzett tevékenységekkel
kapcsolatos miikddési eljarasok kidolgozasat és frissitését;



- Megszabja és rangsorolja a fontosabb tevékenységekkel kapcsolatos
kockazatokat, valamint ezek menedzsmentjét, a polgarmesterrel, illetve az erre
kijelolt alpolgarmesterrel, tovabba az alarendeltségébe tartozo személyzettel, a
munkacsoport keretében,

- Tiszteletben tartja Marosvasarhely Megyei Jogi Varos teriileti
kozigazgatasi  egységének  koztisztviseldi és  szerzddéses  allomanyu
alkalmazottainak etikai és szakmai magatartasi kodexének eldirasait, a 2019. nov.
27-1 2684. sz. polgarmesteri rendelet szerint.

SOOS ZOLTAN polgarmester



