MELLEKLET

Részvételi feltételek a kozszolgalati tisztségbe, az 1. osztalyu magasabb szakmai
besorolasi konyvvizsgaléi munkakor betoltése céljabol szervezett toborzo vizsgan

Kozszolgalati tisztség megnevezése

Szakmai végzettség

Régiség a szakméban

- 1 végrehajtoi koztisztség, 1. osztalyt
magasabb szakmai besorolasu
konyvvizsgald

-oklevéllel vagy ezzel
egyenértéki  bizonyitvannyal
igazolt egyetemi tanulmanyok a
gazdasagi vagy jogi
tudomanyok terén

- a kozszféra belsé ellendri
tanfolyama, amely a
szakértelmét dokumentumokkal
igazolja

-legkevesebb 7 év

Andreia Moraru

Ugyvezeto igazgaté




KONYVESZET
a végrehajto kozszolgalati tisztség, az 1. osztalyi magasabb szakmai besorolasi
konyvvizsgaloi munkakor betoltéséhez a Marosvasarhelyi Szocialis Gondozasi Osztalyon

1. Romaénia Alkotmanya, Gjrakdzozolve, az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

2. Az ujrakozolt 137/2000-es szami Kormanyrendelet a hatranyos megkiilonbdztetés minden
formdjanak megel6zésére és szankcionalasara vonatkozdan, az utolagos moddositdsokkal és
kiegészitésekkel;

3. Az ujrakozolt, utdlag modositott és kiegészitett 202/2002-es szamu, a nok és férfiak kozotti
esélyegyenldségrol és banasmaodrol szolo torvénys;

4. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozd, 57/2019-es szamu Siirgdsségi Rendelet VI
részének I és II cime, az utdlagos mddositasokkal és kiegészitésekkel;

5. Az 544/2001-es szamu, a kozérdekli adatokhoz val6 szabad hozzaférésre vonatkozo térvény, az
utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

6. A 292/2011-es szamu, a szocialis gondozasrdl szOlo torvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

7. A 797/2017-es hatarozat a szocialis gondozasi szolgalatok és az orientativ személyzeti
struktira szervezeti és miikddési keretszabalyzatdnak jovahagyasara vonatkozoan, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

8. Az Ujrakozolt 52/2003-as szamu, a kozigazgatasban hozott dontések atlathatosagara vonatkozod
torvény,az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

9. Az ujrakozolt, 672/2002-es szamu, a bels6 ellenérzésre vonatkozd torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

10. Az 1086/2013-as K.H. a belsé allami ellendrzési tevékenység gyakorlasara vonatkozd
Altalanos Szabalyok jovahagyasarol, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

11. a 252/2004-es szamt O.M.F.P. (a K6zpénziigyi Minisztérium Rendelete) a belsé ellendr etikai
kodexének jovahagyasarol, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

12. Az Gjrakozolt, 82/1991-es szam Konyvelési torvény — az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

13. A koztulajdonrdl és annak jogrendszerérdl szo6lo, 213/1998-as szamu torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

14. az 0jrakozolt, 119/1999-es szamii kormanyrendelet a belsd ellendrzésr6l és a megel6z6
pénziigyi ellendrzésrdl, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

15. a 600/2018-as szam Kormanyrendelet a kozintézmények belsé iranyitasi ellendrzésérdl szolo
szabalyzat jovahagyasarodl, az utdélagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

16. A 923/2014-es szamti O.M.F.P. a megel6z6 pénziigyi ellendrzés gyakorlasara vonatkozo, ujra
kozzétett Altalanos Moddszertani Normdak jovahagyasardl, az utdlagos moddositasokkal és
kiegészitésekkel,

17. Az 1792/2002-es szamu O.M.F.P. a kozintézmények kotelezettségvallalasara, felszamolasara,
engedélyezésére ¢és kiadasanak kifizetésére vonatkozé Modszertani Normdk jovahagyasat
illetéen, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

18. Az 500/2002-es kozpénziigyi torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

19. A 273/2006-0s, a helyi allamhaztartasrol szolo térvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel,

20. A 227/2015-0s szamu adotigyi torvény, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

21. A 2861/2009-es, az eszkozok, forrasok ¢és sajat toke elemek leltaranak szervezésére és

teljesitésére vonatkozo normak jovahagyasara kiadott O.M.F.P., az ut6lagos modositasokkal és
kiegészitésekkel.

Andreia Moraru
Ugyvezeto igazgato



10.
11.

12.

13

A Marosvasarhelyi Szocialis Gondozasi Osztalyon végrehajto kozszolgalati tisztségben, az
|. osztalyd magasabb szakmai besorolasban dolgozo konyvvizsgalo feladatkorei :

A DAS szintjén — esetenként — a nyilvanos belsd ellendrzési tevékenység gyakorlasara
vonatkoz6 modszertani normak naprakésszé tétele;

A tobbéves terv és az éves belsd ellendrzési terv elkészitése a moddszertani normaknak
megfelelden, a DAS igazgatojanak iranyitasa alatt;

A szolgalati utasitds alapjan tervezett, a megallapitott hataridoknek és a hatdlyos modszertani
normaknak megfeleld allami belsé ellendrzési feladatok gyakorlasa;

Esetenként ellendrzési feladatok, illetve rendkiviili feladatok ellatisa az éves tervben nem
szerepl0 szolgalati utasitas alapjan, a hatalyos jogszabalyoknak valdé megfelelés feltételei
szerint;

A jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden végzett belsd ellenérzési feladatok eredményeinek
jelentése;

Az elvégzett tevékenység éves belsd ellendrzési jelentésének kidolgozésa, beleértve a
nyilvanos belsé ellenérzési tevékenységbdl szarmazo fobb megallapitasokat, kdvetkeztetéseket
¢s ajanlasokat;

Az ajanlasok meghatdrozott hatdridon beliili végrehajtasanak nyomon kovetése, valamint az
ajanlasok nem teljesitésérol és azok kdvetkezményeirdl szolo jelentéstétel;

A belsd kontrolliranyitasi tevékenység értékelése, a kockazatkezelés értékelése, javitasa, az
ellendrzés, az iranyitds, a pénzligyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek altali értékelés
Osszhangban van a jogszerliség, a szabdlyszerliség, a hatékonysag, a gazdasagossag és a
hatékonysag szabalyaival,

Az ellendrzott struktarak allando iratainak létrehozasa, éves aktualizalasa és nyilvantartasa a
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden;

Tanacsadasi feladatok elvégzése a jogszabalyoknak megfelelden;

Kidolgozza és aktualizdlja a mikodési eljardsokat a DAS szintjén végzett allami belsd
ellendrzési tevékenység gyakorlasara vonatkozé specialis modszertani normakkal 6sszhangban;
Az altala vizsgalt nyilvanos belsd ellendrzési dokumentumok/aktak archivélasa,

.A bels6 ellendrzési tevékenység mindségének javitasat célzd jovahagyott intézkedések

végrehajtdsa, az ellendrzési minds€g biztositasat és javitasat célzd programban foglalt
tevékenységek végrehajtasa, részvétel a DAS igazgatdja altal kijelolt belsd ellendrok
folyamatos szakmai képzésének valamennyi programjéban.

Andreia Moraru
Ugyvezet6 igazgato



TEMATIKA
a végrehajto kozszolgalati tisztség, az 1. osztalyu magasabb szakmai besorolasu
konyvvizsgaloi munkakor betoltéséhez a Marosvasarhelyi Szocialis Gondozasi Osztalyon

e akozszolgalatra vonatkozé szabalyok

o akozigazgatasra vonatkozo6 szabalyok

e az emberi méltosag tiszteletben tartasara, az emberi jogok ¢és alapvetd szabadsagok védelmére,
a gytloletkeltésre és a hatranyos megkiilonboztetésre valo uszitds megeldzésére €s lekiizdésére
vonatkoz6 rendeletek

a kozérdeki informaciok atlathatdsagarodl és szabad hozzaférésérol szolo rendeletek

a kdzpénzek belso ellendrzésére vonatkozé szabalyok

szabalyozasok a gazdasagi szféraban

a koztulajdonra és annak jogrendszerére vonatkozé szabalyozas

a szocialis gondozésra vonatkoz6 szabalyok

Andreia Moraru
Ugyvezet6 igazgato



