ANEXA

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanta la Directia impozite si taxe locale

Serviciul impozite si taxe persoane juridice

Denumirea functiei publice Studii de specialitate Vechime
in specialitate

- 1 functie publica de executie |- studii universitare de licenta absolvite |- minim 7 ani
inspector, clasa | cu diploma de licenta sau echivalenta in
grad profesional superior domeniul stiintelor economice,
specializarea Finante si banci

PRIMAR
S0O0S ZOLTAN



BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
- inspector clasa | grad profesional superior la Serviciul impozite si taxe
persoane juridice din cadrul Directiei impozite si taxe locale

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Titlul T si II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionareca
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea Nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
s1 barbati, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5. Legea Nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile
st completdrile ulterioare;

7. Hotararea Nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001, privind regimul juridic al
contraventiilor, cu modificdrile s1 completarile ulterioare;

9. Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea Nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de

insolventa cu modificarile si completarile ulterioare.
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Atributiile pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
inspector clasa | grad profesional superior la Serviciul impozite si taxe persoane
juridice din cadrul Directiei impozite si taxe locale

. Asigura desfasurarea activitatii de program cu publicul la ghiseul serviciului, conform

planificarilor saptamanale;

. Asigurd 1n permanentd relatia cu publicul, urmarind solutionarea problemelor ridicate de

acestea;

. Constatd, stabileste, gestioneazd si opereaza in baza de date taxe si impozite datorate de

persoanele juridice;
Constituie, tine evidenta si gestioneaza dosarele fiscale ale contribuabililor persoane juridice
si asigura arhivarea actelor pentru sectorul alocat;

. Urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere

de catre persoanele juridice, pentru impozitele si taxele gestionate de serviciu, pentru sectorul
alocat;

. Aplica sanctiunile prevazute de actele normative contribuabililor persoane juridice care

incalca legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;

. Prelucreaza declaratiile fiscale depuse de contribuabili persoane juridice pentru impozitele si

taxele gestionate de serviciu, pentru sectorul alocat;

. Emite decizii de impunere pentru contribuabili persoane juridice pentru taxele si impozitele

pe care gestioneaza, pentru sectorul alocat;

. Asigurd calculul majorarilor de intarziere pentru neplatd la termen a obligatiilor pentru

impozitele si taxele gestionate de serviciu, pentru sectorul alocat;

Tine evidenta creantelor aferente impozitelor si taxelor gestionate de serviciu, precum si
modificarile debitelor initiale;

Intocmeste si verificd, pe baza datelor detinute, centralizatorul listelor de ramdsite si
suprasolviri pe felul de impozite si taxe;

Acorda scutiri de la plata impozitelor si taxelor locale, in conditiile legii, pentru taxele si
impozitele pe care le gestioneaza, pentru sectorul alocat;

Efectueaza compensari intre conturi si efectueaza restituiri de obligatii achitate in plus pentru
taxele si impozitele gestionate de serviciu pentru sectorul alocat;

Emite certificate fiscale la solicitarea contribuabililor, la nevoie;

Raspunde de aplicarea tuturor prevederilor legale referitoare la eliberarea certificatului fiscal,
Supune impunerii bunurile identificate ale contribuabililor, prin actiuni proprii si in
colaborare cu celelalte compartimente din cadrul Municipiului Tg.Mures, in functie de
comunicarile primite;

Inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole, vizeazi cererea de declarare a
biletelor puse in vanzare, urmareste incasarea de la organizatorii de spectacole de orice tip a
impozitelor datorate;

Intocmeste dosare pentru debitele primite de la alte unititi si asigurd respectarea prevederilor
legale privind identificarea debitelor si confirmarea preludrii in evidentd fiscald a acestor
debite;

Intocmeste borderourile de debite si scideri, urmireste operarea lor pentru taxele si
impozitele pe care le gestioneaza, conform procedurii intocmite in acest sens;

Intocmeste si verifici documentele si propunerile privind debitorii insolvabili si disparuti, iar
daca le gasette le prezinta spre aprobare;

Verifica periodic persoanele juridice aflate in evidenta ca detinatoare de bunuri sau venituri
supuse impozitelor si taxelor, in legaturd cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificarile
intervenite operand, dupa caz, diferentele fatd de impunerile initiale si ia masuri pentru
incasarea acestora la termen;

Réspunde in toate formele, disciplinar, material si penal dupa caz pentru aplicarea corecta a
actelor normative in materie fiscala;

Raspunde pentru stabilirea corectd a impozitelor si  taxelor locale, a
inlesnirilor/facilitatilor/scutirilor acordate, pentru prelucrarea in termen a documentelor
depuse de catre contribuabil precum si transmiterea lor in termenul legal catre contribuabili;
intocmegte referate in vederea acordarii scutirilor/reducerilor la plata impozitelor si taxelor pe
care le gestioneaza, si le inainteaza spre avizare/aprobare,
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Intocmeste documentatiile in legaturd cu acordarea de inlesniri la plata impozitelor si taxelor
pe care le gestioneazad, dupa analiza actelor depuse in acest sens de catre contribuabili
persoane juridice;

Verificd modul 1n care agentii economici persoane juridice, calculeaza si vireaza la termenele
legale sumele cuvenite bugetului local, cu titlu de impozite si taxe gestionate de Serviciul
Stabilire si incasare taxe si impozite persoane juridice;

Colaboreaza cu Serviciul Executare Silitd si Evidenta Amenzi in vederea desfasurarii
activitatii de urmarire silitd a bunurilor si veniturilor persoanelor juridice pentru realizarea
creantelor banesti constdnd 1n impozite si taxe neachitate In termen bugetului local si
accesoriilor aferente catre bugetul local,

Comunica Serviciului Executare Silitd si Evidenta Amenzi lista persoanelor juridice pentru
care trebuie sa se inceapa procedura de executare silita, atunci cand se impune;

Colaboreaza cu Biroul de inspectie fiscala, in vederea desfasurarii activitatii de inspectie
fiscala, prin punerea la dispozitie a dosarelor si a informatiilor solicitate de catre acesteia,
opereaza in baza de date obligatiile si modificarile intervenite in urma inspectiei fiscale;
Propune in conditiile legii, cuantumul impozitelor locale care trebuie aprobate de Consiliul
Local;

Supravegheaza prin informare directd, situatia platilor online efectuate prin SNEP;
Vizualizeaza si verifica situatia juridica ale contribuabililor persoane juridice prin intermediul
RECOM ONLINE al Oficiului National de Registru Comertului, actualizeaza sediile sociale
ale persoanelor juridice;

Opereaza in evidenta fiscald, prin intermediul aplicatiei ,,Dispecer”, in baza protocolului cu
Directia regim Permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, datele necesare in baza
de date fiscala, conform reglementarilor legale;

Primeste si asigura rezolvarea corespondentei in termenul legal;

Tehnoredacteaza raspunsuri la cereri, sesizari, petitii, precum si a altor acte legate de sfera de
activitate;

Analizeaza, cerceteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabirea impozitelor si taxelor
datorate de persoane juridice;

Primeste, inregistreaza si preda corespondenta sub semnatura inspectorilor conform
sectoarelor alocate, obtine semnaturile necesare, conform programarilor saptamanale;
Pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute si a lucrarilor efectuate; pastreaza secretul
asupra informatiilor de care a luat cunostintd ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu,
conform prevederilor Codului de procedura fiscala;

Ia la cunostiinta si aplica toate masurile de implementare a sistemului de control
intern/managerial la nivelul directiei/serviciului;

Asigura prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si
Consiliului local municipal, in vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de
executie a bugetului local;

Colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta Consiliului
local municipal,

Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi si alte acte normative, hotarari ale Consiliului
local municipal, dispozitii ale Primarului, Viceprimarului de resort, sau primite de la sefii
ierarhici.

Respecta prevederile codului de etica si conduita profesionala a functionarilor publici si a
personalului contractual din cadrul UAT Targu Mures, aprobat prin Dispozitia nr.
2684/27.11.20109.
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TEMATICA

pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
- inspector clasa | grad profesional superior la Serviciul impozite si taxe
persoane juridice din cadrul Directiei impozite si taxe locale

- reglementari privind functia publica

- reglementari privind administratia publica

- reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si
libertatilor fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si
discriminarea

- reglementdari privind domeniul economic

- reglementari privind regimul juridic al contraventiilor

- reglementari privind liberul acces la informatiile de interes public

- reglementari privind insolventa
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