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A Helyi Ado- és Illetékiigyi Igazgatosagon végrehajto koztisztség betoltésére
kiirt versenyvizsgan valo részvétel feltételei

Jogi személyek ado- és illetékiigyi osztalya

besorolasu, fels6 szakmai
fokozatu felligyel

licencdiplomaval, illetve vagy azzal
egyenértékii oklevéllel, a
kozgazdasdgtudomanyok terén,
pénziigy €s bank szakosodas
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A Helyi Ado- és Illetékiigyi Igazgatosag Jogi személyek ado- és illetékiigyi
osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, fels6 szakmai fokozatu
feliigyelo — betoltésére kiirt versenyvizsga
KONYVESZETE

1. Romania Alkotmanya, Ojrakdzdlve, az utdlagos méodositasokkal és
kiegészitésekkel;

2. A kozigazgatasi torvénykonyvre vonatkozo 57/2019-es szdmu siirgdsségi
kormanyrendelet VI. részének 1. és II. cime, az utdélagos modositdsokkal és
kiegészitésekkel;

3. A valamennyi diszkriminalasi forma megeldzésére és biintetésére vonatkozo
137/2000-es szamu torvény, Gjrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

4. A n6k és férfiak kozotti esélyegyenldségre €s egyenld bandsmaddra vonatkozo
202/2002-es szamu torvény, ujrakdzolve, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

5. Az ad6étérvénykonyvre vonatkozo 227/2015-6s szdmu torvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel,

6. Az addeljarasi torvénykonyvre vonatkozo 207/2015-6s sz. térvény, az
utolagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

7. Az adotorvenykonyvre vonatkozd 227/2015-6s torvény alkalmazasi normait
jovahagyo 1/2016-0s sz. kormanyhatarozat, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

8. A szabalysértések jogi rendszerére vonatkozé 2/2001-es szamu
kormanyhatarozat, az utdlagos modositasokkal €s kiegészitésekkel;

9. A kozérdekii informacidkhoz valo szabad hozzaférés 544/2001-es sz.
torvénye, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

10. A fizetésképtelenség megeldzési eljarasaira €s a fizetésképtelenségre
vonatkozo6 85/2014-es szamu toérvény, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel.
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A Helyi Ado- és Illetékiigyi Igazgatosag Jogi személyek ado- és illetékiigyi
osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, fels6 szakmai fokozatu
feliigyel6 munkakori leirasa

1. Biztositja a kozonségszolgalati tevékenységet az osztaly tigyfélablakainal, a
heti tervezéseknek megfelelden;

2. Folyamatosan biztositja a kozonséggel vald kapcsolatot, kovetve az ezek
altal felvetett problémak megoldésat;

3. Megallapitja, meghatarozza, kezeli és felvezeti az adatbazisba a jogi
személyek adoi és illetekeit;

4, Létrehozza, nyilvantartja és kezeli az adofizetd jogi személyek adoiigyi
iratcsomoit, valamint biztositja a kiutalt teriilet iratainak archivalasat;

5. Nyomon koveti a jogi személyek adokivetési nyilatkozatainak a torvény
megszabta hataridon beliili elkészitését és benyujtasat, a szakosztaly altal
kezelt adokra és illetékekre vonatkozoan;

6. Alkalmazza a jogszabalyok eldirta birsagokat azon jogi adofizetd
személyeket illetden, akik megszegik az addiigyi eldirasokat, s meghozza a
megallapitott hianyossagok kikiiszoboléséhez sziikséges intézkedéseket;

7. Feldolgozza az adofizetd jogi személyek altal benyujtott adoiigyi
nyilatkozatokat, a szakosztaly altal kezelt adokra és illetékekre vonatkozoan;

8. Adokivetéseket bocsat ki az adofizetd jogi személyeknek az altala kezelt
adokra ¢és illetékekre vonatkozoan,;

9. Biztositja a késedelmi kamatok kiszamitdsat, ha a szakosztaly altal kezelt
adokra és illetékekre vonatkozo kotelezettségek befizetése nem tortént meg
hataridon beliil;

10. Nyilvantartja a szakosztdly altal kezelt adok ¢s illetékek kinnlevdségeit,
valamint az eredeti tartozasok modositasat;

11. A birtokolt adatok alapjan Osszeallitja és ellendrzi az adok és illetékek
tipusara vonatkozo hatralékok és tulfizetések listdjanak kozpontositojat;

12. A torvény feltételer kozott felmentést nyujt a helyi adok és illetékek
fizetése aldl, az altala kezelt adokra és illetékekre vonatkozodan;

13. A  szamlaszamok  kozotti  kiegyenlitéseket  végez,  valamint
visszafizetéseket eszk6z0l a szakosztdly altal kezelt adok ¢és illetékek
eseteben tortént pluszbefizetések esetén;

14. Az adofizetdk igénylésére adobizonylatokat bocsat ki — sziikség esetén;

15. Felel az adobizonylatok kibocsatasara vonatkoz6 valamennyi torvényes
eloiras alkalmazasaért;

16. Adokivetésnek veti ald az adofizetdk beazonositott javait, sajat
kezdeményezésbol, valamint a Marosvasarhely Megyei Jogu Varos
keretében miikoddé tobbi részlegekkel egylittmikodve, a kapott kozlések
fliggvényében;

17. Felvezeti az eldadéas-szervezOk altal bemutatott jegyeket, lattamozza az
eladasra szant jegyek bejelentési kérését, nyomon kdveti barmely tipust
adonak az eldadas-szervezoktdl vald behajtasat;



18. Osszeallitja az iratcsomokat a més egységektdl kapott kintlevéségekre,
valamint biztositja a tartozasok azonositasara vonatkozo térvényes eldirasok
tiszteletben tartasat €s ezen tartozdsok adoiigyi nyilvantartasba vételének
visszaigazolasat;

19. Osszeallitja a tartozasi és levondsi kimutatisokat, nyomon koveti a
felvezetésiiket az altala kezelt adokat ¢€s illetékeket illetden, az eziranyban
Osszeallitott eljarasnak megfelelden;

20. Osszedllitja és ellendrzi a fizetésképtelen és eltiint adésokra vonatkozo
iratokat €s javaslatokat, abban az esetben pedig, ha megtaldlja Oket,
eléterjeszti jovahagyasra;

21. Iddészakosan ellendrzi az addknak és illetékeknek alévetett javakkal,
illetve jovedelemmel rendelkez6 jogi személyeket, nyilatkozataik
Oszinteségével kapcsolatosan, a bekovetkezett modositasokkal — esetenként
— felvezetve az eredeti adokivetésekkel szembeni kiilonbozeteket, valamint
1épéseket tesz azoknak hataridén beliil torténd behajtasara;

22. Felel minden formaban, fegyelmileg, anyagilag €s esetenként biinvadilag,
a jogszabalyok korrekt alkalmazaséaért, fiskalis téren;

23. Felel a helyi adok €s illetékek, a fizetési
konnyitések/haladékok/felmentések helyes megallapitasaért, az adofizetp
altal benyujtott dokumentumoknak hataridén beliili feldolgozésaért,
valamint azoknak az adofizetdkhoz a torvényes hatdridon beliil valo
tovabbitasaért;

24. Referatumokat készit az altala kezelt adok és illetékek esetén alkalmazott
fizetési  felmentések/csokkentések  nyudjtasa  érdekében, s  azokat
véleményezésre/jovahagyasra terjeszti elo;

25. Dokumentaciokat allit 0ssze az altala kezelt adok és illetékek esetén
alkalmazott fizetési konnyitésekrdl, az adofizetd jogi személy eziranyban
benyujtott iratainak elemzése utan;

26. Ellendrzi azon moddozatot, ahogyan a jogi személyiséggel rendelkezd
gazdasagi egységek kiszdmitjdk €és a torvényes hataridon beliil atutaljak a
helyi koltségvetés felé tartozott 6sszegeket, a Jogi személyek ado- és illeték-
meghatarozasi és -begylijtési osztalya altal kezelt adok és illetékek cimmel,

27. Egyittmikodik a Kényszervégrehajtasi ¢és birsdgokat nyilvantarto
osztallyal, a jogi személyek javainak és jovedelmeinek végrehajtasa
érdekében, a pénziigyi kintlevdségek megvalositasat illetden, amelyeket a
helyi koltségvetés felé hataridon beliil be nem fizetett adok és illetékek,
valamint a vonatkozd jarulékok képezik;

28. Kozli a Kényszerveégrehajtasi és birsagokat nyilvantartd osztallyal azon
jogi személyek névjegyzekét, akik esetében el kell kezdeni a
kényszervégrehajtast, amikor az sziikségessé valik;

29. Egyittmikodik az  Adofeliigyeleti irodaval, az adodellendrzési
tevékenységek lebonyolitasa érdekében, az igényelt iratcsomdknak ¢és
informacioknak a rendelkezésre bocsatasa révén, felvezeti az adatbazisba az
adoellendrzés soran bekovetkezett modositasokat;

30. A torvény feltételei kozott javasolja a helyi tanacs altal elfogadand6 helyi
adok mértékét;



31. Kozvetlen tajékoztatas révén feliigyeli a SNEP révén eszkozolt kifizetések
helyzetét;

32. Az Orszdgos Kereskedelmi Nyilvantart6 Hivatal RECOM ONLINE
platformja révén megjeleniti és ellendrzi az adofizetd jogi személyek jogi
helyzetét, idOszertisiti a jogi személyek szocialis székhelyét;

33. A ,Dispecer” alkalmazas révén, a Jarmiivezetdi jogositvanyok ¢&s
jarmiibejegyzeési igazgatosaggal 1étrejott egyezmény alapjan felvezeti az
adotligyi nyilvantartasba az adotligyi adatbazishoz sziikséges adatokat, a
torvényes eldirasoknak megfelelden;

34. Atveszi és biztositja a levelezés torvényes hataridén beliili megoldasat;

35. Valaszokat fogalmaz meg a tevékenységéhez kapcsolodd kérésekre,
panaszokra, peticiokra és mas iratokra;

36. Elemzi, kivizsgalja és megoldja a jogi személyek addinak és illetékeinek
kivetésére vonatkozo kéréseket;

37. A feliigyelok alairasaval atveszi, iktatja €s atadja a levelezést, a leosztott
részlegeknek megfelelden, a heti eldjegyzéseknek megfeleléen megszerzi a
sziikséges alairasokat;

38. Megorzi a birtokolt informdaciok és az elvégzett munkélatok bizalmas
jellegét; megdrzi a titkot a szolgalati feladatkore révén szerzett
informaciokrol, az Adoeljarasi torvénykonyv eldirdsainak megfelelden;

39. Tudomasul veszi ¢és alkalmazza a belsd ellendrzési/menedzsmentrendszer
alkalmazasi intézkedéseit az igazgatosag/szakosztaly szintjén;

40. Biztositja a f6 hitelutalvanyozonak és a varosi tandcsnak sziikséges
valamennyi dokumentum bemutatasat, a helyi koltségvetés Osszedllitasa,
valamint a helyi koltségvetés végrehajtasa érdekében;

41. Egyittmiikodik a tobbi szakosztallyal, az évi jelentés elkészitése
érdekében, amelyet a helyi tanécs elé terjeszt;

42. Egyéb, a torvény ¢&s jogszabalyok, a helyl tandcs hatarozatai, a
polgarmester, az alpolgarmester rendeletei altal eldirt, illetve a feletteseitol
kapott feladatokat is ellat;

43. Tiszteletben tartja a Marosvasarhelyi Kozigazgatasi-teriileti Egység
keretében dolgozd koztisztviselok €s szerzddéses személyzet szakmai és
etikai kodexe altal eldirt szabalyokat, amelyet a 2019. november 27-i 2684-
es szamu rendelet révén hagytak jova.
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A Helyi Ado- és Illetékiigyi Igazgatosag Jogi személyek ado- és illetékiigyi
osztalyan végrehajto koztisztség — 1. besorolasu, fels6 szakmai fokozatu
feliigyelo — betoltésére kiirt versenyvizsga
TEMATIKAJA

- a koztisztségre vonatkozo szabalyozasok

- a kézigazgatasra vonatkozo szabalyozasok

- az emberi méltdsagra, az emberi jogok €s alapvetd szabadsdgok védelmére, a
gytloletre szitds €és a diszkrimindlds megeldzésére és lekiizdésére vonatkozo
szabalyozéasok

- a gazdasagi teriiletre vonatkozo6 szabalyozéasok

- a szabalysértések jogi rendszerére vonatkozo szabalyozasok

- a kozérdekli informécidkhoz val6 szabad hozzaférésre vonatkozd
szabalyozéasok

- a fizetésképtelenségre vonatkozo szabalyozasok

SOOS ZOLTAN polgarmester



