ANEXA

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiilor
publice de executie vacante

Directia activitati social culturale, patrimoniale si comerciale

Serviciul relatii interne si internationale

Denumirea functiei publice

Studii de specialitate

Vechime

in specialitate

- 1 functie publicd de executie
consilier clasa |
grad profesional superior

- studii universitare de licenta absolvite cu|- minim 7 ani

diplomd de licentd sau echivalentd in
domeniul stiintelor sociale (juridice,
administrative, ale comunicarii, sociologie,

psihologie)

Serviciul activitati culturale, sportive, de tineret si locativ

Denumirea functiei publice

Studii de specialitate

Vechime

in specialitate

- 1 functie publicd de executie
consilier clasa |
grad profesional asistent

- studii universitare de licenta absolvite cuf- minim 1 an

diploma de licentda sau echivalenta in
domeniul Stiintelor sociale (juridice,
administrative,ale comunicarii, economice,

sociologie, politice, psihologie)
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiei publice de executie de
consilier clasa | grad profesional superior la Serviciul relatii interne si
internationale din cadrul Directiei activitati social culturale, patrimoniale si

comerciale

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Titlul I s1 II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 din 31 august 2000 privind prevenirea
si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei nr. 166 din 7 martie 2014, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
s1 barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica
cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Flaviu Cilin Rus, Introducerea in stiinta comuncarii si a relatiilor publice,

Editura Institutul European, lasi, 2002;
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Atributiile functiei publice de executie consilier clasa I grad profesional superior
la Serviciul relatii interne si internationale din cadrul Directiei activitati social

culturale, patrimoniale si comerciale

Aplicarea si executarea legilor si a altor reglementari, activitati de birou;
Gestionarea delegatiilor interne/externe;

Gestionarea materialelor promotionale si de protocol ale cabinetului;
Respectarea regulamentelor si deciziilor;

Activitate de documentare si culegere de informatii.

Respecta prevederile Codului de etica si conduitd profesionald aprobat prin
Dispozitia Primarului nr.2684/27.11.2019

Pastreaza intreaga confidentialitate asupra datelor cu caracter personal si a
documentelor cu care are tangenta;

Foloseste integral si eficient timpul de lucru;

Aplica principiul transparentei Tn administratia publica locala;

Elaboreaza reglementari, referate, informari, rapoarte de specialitate
fundamentate in probleme specifice activitatii pe care le propune/supune
aprobdrii organelor decizionale, comisiilor de specialitate in vederea
elaborarii actelor administrative;

Urmareste aplicarea hotararilor Consiliului local cu privire la activitatea
serviciului

Asigurda difuzarea invitatiilor primite de la organismele de stat, oficii
diplomatice, organizatii politice sau culturale;

Asigura tinerea evidentei si pastrarea documentatiei organizatiilor interne si
internationale care colaboreaza cu primaria si consiliul local si participa la
actiunile de obtinere a unor ajutoare din strainatate sau diverse sponsorizari
Asigurd primirea si insotirea delegatiilor straine sosite la Primaria Téargu
Mures si asigura activitatea de traducere a documentelor si a convorbirilor,
precum si transportul, cazarea si alte servicii necesare Impreuna cu serviciul
buget contabilitate;

Asigurd constituirea bazei de date cu informatii utile pentru Consiliul Local
Municipal, pentru primar privind orasele infrétite si cu alti colaboratori din
strainatate;

Asigurd transmiterea corespondentei si raspunsurile;

Organizeaza mese festive si coctailuri n limita fondurilor de care dispune si
cu respectarea dispozitiilor legale;

Asigura tinerea evidentei strainilor care stabilesc contacte cu CL si Primaria;
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Bibliografie
pentru ocuparea functiei publice de executie, consilier clasa I, grad profesional
asistent la Serviciul activitati culturale, sportive, de tineret si locativ din cadrul
Directiei activitati social culturale, patrimoniale si comerciale

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul I si II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicatd in 2013, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 114/1996 — Legea locuintei, republicatad, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr. 1275/2000 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru punerea 1n aplicare a prevederilor Legii locuintei nr. 114/1996, cu modificarile
si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte,
republicatd in 2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotararea Guvernului nr. 962/2001 privind aprobarea normelor metodologice de
punere in aplicare a Legii 152/1998, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu
modificarile s1 completarile ulterioare;

12. Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicata in 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. H.G. nr. 1412/2004, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
recunostintei fata de eroii martiri, publicat In M.O. nr. 836/2004;

14. Legea nr. 448/2006 republicata in 2008, legea privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap;
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Atributiile functiei publice de executie, consilier clasa I, grad profesional asistent la
Serviciul activitati culturale, sportive, de tineret si locativ din cadrul Directiei
activitati social culturale, patrimoniale si comerciale

1. Elaboreaza reglementari, referate, informari, rapoarte de specialitate fundamentate in
problemele locative pe care le propune/supune aprobarii organelor decizionale,
comisiilor de specialitate in vederea elaborarii actelor administrative;

2. Urmareste aplicarea hotararilor Consiliului local cu privire la activitatea
compartimentului in probleme locative;

3. Intocmeste listele cu ordinea de prioritate pentru atribuirea de locuinte pe categorii (
locuinte sociale, chirie fond de stat, pentru pensionari, persoane evacuabile, de
tineret) conform criteriilor stabilite de normele legale in vigoare;

4. Intocmeste referatele cu privire la solutionarea problemelor locative in vederea
analizarii acestora in comisia de specialitate;

5. Face parte din comisia de analizd a solicitantilor de locuinte si sustine documentat
referatele de specialitate;

6. Intocmeste dispozitii de primar in vederea solutionirii problemelor locative;

7. Completeazd ordinele de repartizare, conform dispozitiillor emise si asigura
comunicarea catre beneficiari;

8. Tine evidenta repartitiilor emise;

9. Colaboreaza cu administratorul fondului locativ de stat si verifica pe teren sesizarile,
solicitdrile cetdtenilor in probleme locative;

10. Asigura primirea publicului, rezolvand potrivit competentelor problemele si cererile
ce 1 se prezintd de catre solicitanti;

11. Verifica si rezolva in termenul legal toate cererile, reclamatiile, sesizarile adresate de
catre cetdtenii municipiului in probleme locative;

12. Initiaza proiecte de hotarari in problemele locative de care raspunde;

13. Asigura indosarierea corespondentei, pregatind materialele pentru arhivare;

14. Tehnoredacteaza raspunsurile la cereri, sesizari, petitii, precum si a altor acte legate
de sfera de activitate;

15. Respecta prevederile Codului de etica si conduitd profesionald a functionarilor
publici si a personalului contractual din cadrul UAT Targu Mures aprobat prin Disp.
nr. 2684/2019;

16. Este obligat sa respecte confidentialitatea activitatilor desfasurate conform
prevederilor legale;

17. Luarea la cunostinta si aplicarea tuturor masurilor de implementare a sistemului de
control intern/managerial la nivelul serviciului .
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Tematica de concurs privind ocuparea functiilor publice de
executie

Consilier clasa | grad profesional superior la Serviciul relatii interne si
internationale din cadrul Directiei activititi social culturale, patrimoniale si
comerciale:

- reglementari privind functia publica

- reglementdri privind administratia publica

- reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si
libertatilor fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la ura si
discriminarea

- reglementari privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes
public

- reglementari privind relatiile publice

Consilier clasa I, grad profesional asistent la Serviciul activitati culturalle,
sportive, de tineret si locativ din cadrul Directiei activitdti social culturale,
patrimoniale si comerciale:

- reglementari privind functia publica

- reglementari privind administratia publica

- reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si
libertatilor fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la ura si
discriminarea

- reglementari privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes
public

- reglementari privind Agentia Nationala pentru Locuinte

- reglementari privind finantarea activitdtii partidelor politice si a campaniilor
electorale

- reglementari privind asociatiile si fundatiile

PRIMAR
SOOS ZOLTAN



